
 
 

 
ระเบียบกองทัพบก 

ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร  
พ.ศ.๒๕๖๐ 

-------------------------- 

 เพ่ือให้การจัดเตรียมและการใช้ก าลังพลส ารอง เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติภารกิจตามอ านาจ
หน้าที่ของกระทรวงกลาโหม ด าเนินไปด้วยความเรียบร้อย ตามที่ก าหนดในพระราชบัญญัติก าลังพลส ารอง 
พ.ศ.๒๕๕๘ กฎกระทรวงกิจการก าลังพลส ารอง พ.ศ.๒๕๕๙ และข้อบังคับกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยกิจการ
ก าลังพลส ารอง พ.ศ.๒๕๕๙  โดยอาศัยอ านาจการด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องตามพระราชบัญญัติรับราชการ
ทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ และฉบับแก้ไข พระราชบัญญัติส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร พ.ศ.๒๕๐๓ และฉบับแก้ไข 
พระราชบัญญัติจัดระเบียบราชการกระทรวงกลาโหม พ.ศ.๒๕๕๑ และฉบับแก้ไข จึงก าหนดวิธีการและแนวทาง
ปฏิบัติในการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหารไว้ ดังต่อไป 
 ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับ
ราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐”   
 ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่ วันที่  ๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๐  เป็นต้นไป 

หมวด  ๑ 
กล่าวทั่วไป 

-------------------------- 
 ข้อ ๓ ค าจ ากัดความ 
  ๓.๑  ค าจ ากัดความตามท่ีก าหนดในพระราชบัญญัติก าลังพลส ารอง พ.ศ.๒๕๕๘   
   ๓.๑.๑ ก าลังพลส ารอง หมายความว่า บุคคลซึ่งเป็นก าลังส ารองประเภทหนึ่ง 
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดระเบียบราชการกระทรวงกลาโหมที่มีการบรรจุในบัญชีบรรจุก าลังตาม
พระราชบัญญัตินี้ 
   ๓.๑.๒ กิจการก าลังพลส ารอง หมายความว่า การด าเนินการเกี่ยวกับการ
จัดเตรียมและการใช้ก าลังพลส ารอง เช่น การบรรจุและการใช้ก าลังพลส ารอง การผลิตก าลังพลส ารอง การฝึก
ศึกษาก าลังพลส ารอง การควบคุมก าลังพลส ารอง และการเรียกก าลังพลส ารองหรือการระดมพล  
   ๓.๑.๓ บัญชีบรรจุก าลัง หมายความว่า บัญชีแสดงรายชื่อและต าแหน่งหน้าที่
ตามอัตราการจัดของหน่วยทหาร  
    โดยสอดคล้องกับการบรรจุก าลังพลในระดับอัตราก าลังพลของอัตรา
การจัดและยุทโธปกรณ์ใน ๓ ระดับ และอัตราก าลังพลในส่วนที่ขาดของหน่วยอัตราการจัดเฉพาะกิจ เพ่ือให้มี
การเตรียมก าลังและใช้ก าลังที่ถูกต้อง เหมาะสม และสมบูรณ์ของกองทัพบก 
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  ๓.๒  ค าจ ากัดความตามที่ก าหนดในข้อบังคับกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยกิจการก าลังพล
ส ารอง พ.ศ.๒๕๕๙    
   ๓.๒.๑ ก าลังพลส ารอง หมายความว่า บุคคลซึ่งเป็นก าลังส ารองประเภทหนึ่ง
ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดระเบียบราชการกระทรวงกลาโหมที่มีการบรรจุในบัญชีบรรจุก าลัง ตามกฎหมายว่า
ด้วยก าลังพลส ารอง ซึ่งประกอบด้วย ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน และก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม 
   ๓.๒.๒  ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน หมายความว่า ก าลังพลส ารองที่มีรายชื่อ
อยู่ในบัญชีบรรจุก าลัง คราวละ ๖ ปี 
   ๓.๒.๓  ก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม หมายความว่า ก าลังพลส ารองพร้อมใช้
งานที่มีรายชื่ออยู่ในบัญชีบรรจุก าลังครบระยะเวลาที่ก าหนดและเป็นก าลังพลส ารองเตรียมพร้อมอีกระยะเวลา
ไม่เกิน ๖ ปี 
   ๓.๒.๔  ก าลังส ารอง หมายความว่า ก าลังที่มิใช่ก าลังทหารประจ าการ และ
ทหารกองประจ าการที่เตรียมไว้สนับสนุนการปฏิบัติภารกิจตามอ านาจหน้าที่ของกระทรวงกลาโหม  ซึ่งได้แก่ 
ก าลังกึ่งทหาร กลุ่มพลังมวลชนจัดตั้ง กลุ่มพลังมวลชนอ่ืน ก าลังพลส ารองที่เป็นทหารกองเกินและทหาร
กองหนุนตามกฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหาร และก าลังพลส ารองตามกฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารอง 
   ๓.๒.๕  ก าลังกึ่งทหาร หมายความว่า ก าลังในส่วนที่บรรจุเข้าในหน่วยตาม
อัตราการจัดและยุทโธปกรณ์ ในลักษณะคล้ายคลึงกับหน่วยทหาร มีขีดความสามารถเข้าท าการรบได้ในระดับ
หนึ่ง เช่น กองอาสารักษาดินแดน ต ารวจตระเวนชายแดน เป็นต้น 
   ๓.๒.๖  กลุ่มพลังมวลชนจัดตั้ง  หมายความว่า กลุ่มพลังมวลชนที่มีการจัดตั้ง
ตามพระราชบัญญัติ กฎกระทรวง ข้อบังคับ และมติคณะรัฐมนตรี ที่เก่ียวข้อง 
   ๓.๒.๗ กลุ่มพลังมวลชนอ่ืน หมายความว่า กลุ่มพลังมวลชนที่มีการจัดตั้ง
นอกเหนือจากข้อ ๓.๒.๖ เช่น กลุ่มพลังมวลชนที่จัดตั้งโดยองค์กร หรือส่วนราชการต่างๆ 
   ๓.๒.๘  ก าลังพลส ารองที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง หมายความว่า 
บุคคลที่ประกอบอาชีพที่มีความส าคัญต่อกิจกรรมทางทหารและกิจกรรมพลเรือนและเป็นอาชีพส าคัญที่ต้องมี
ความช านาญเป็นพิเศษ ซึ่งผู้ที่ปฏิบัติการในอาชีพนั้นต้องใช้เวลาฝึกอบรมประมาณ ๒ ปี หรือผู้ปฏิบัติการใน
อาชีพนั้นต้องมีคุณสมบัติของตัวบุคคลเป็นพิเศษ หรือมีการขาดแคลนสถาบันการฝึกอบรมอาชีพนั้น หรือมีการ
ขาดแคลนบุคลากรประเภทนั้นๆ ในปัจจุบัน หรือเป็นวิชาชีพที่มีความจ าเป็นต่อกิจกรรมส าคัญในการ
เตรียมพร้อมของชาติ 
   ๓.๒.๙  กิจการก าลังพลส ารอง หมายความว่า การด าเนินการเกี่ยวกับการ
จัดเตรียมและการใช้ก าลังพลส ารอง เช่น การบรรจุและการใช้ก าลังพลส ารอง การผลิตก าลังพลส ารอง การฝึก
ศึกษาก าลังพลส ารอง การควบคุมก าลังพลส ารอง และการเรียกก าลังพลส ารองหรือการระดมพล 
   ๓.๒.๑๐  ส่วนราชการ หมายความว่า ส านักงานปลัดกระทรวงกลาโหม 
กองบัญชาการกองทัพไทย กองทัพบก กองทัพเรือ และกองทัพอากาศ 
   ๓.๒.๑๑  หน่วยทหาร หมายความว่า หน่วยทหารตามกฎหมายว่าด้วยการจัด
ระเบียบราชการกระทรวงกลาโหม 
   ๓.๒.๑๒  หน่วยก าลังพลส ารอง หมายความว่า หน่วยทหารที่ท าหน้าที่เป็น
หน่วยจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง หรือหน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง หรือหน่วยรับพล หรือหน่วย
เรียกพล ที่มีการบรรจุรายชื่อทหารประจ าการ ทหารกองประจ าการ และก าลังพลส ารอง ลงในบัญชีบรรจุก าลัง
ให้ครบอัตราเต็ม  
     โดยก าหนดได้ถูกต้อง เหมาะสม และสอดคล้องกับการด าเนินการ
ตามกิจการก าลังพลส ารอง และเป็นไปตามรูปแบบอัตราการจัดของกองทัพบก ในตอนที่ ๓ ของอัตราการจัด
และยุทโธปกรณก์องทัพบก 
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   ๓.๒.๑๓  หน่วยก าลังประจ าการ หมายความว่า หน่วยทหารซึ่งมีการบรรจุ
รายชื่อทหารประจ าการ และทหารกองประจ าการลงในบัญชีบรรจุก าลังตามอัตราที่ก าหนด 
   ๓.๒.๑๔  หน่วยสนับสนุนก าลังประจ าการเสริม หมายความว่า หน่วยทหารที่
ท าหน้าที่สนับสนุนก าลังประจ าการเสริมให้กับหน่วยก าลังพลส ารอง 
   ๓.๒.๑๕  หน่วยทางบัญชี หมายความว่า หน่วยก าลังพลส ารองที่ยังไม่มีการ
จัดตั้ง โดยมีการจัดท าบัญชีบรรจุก าลังไว้ตั้งแต่ในยามปกติ  
     โดยมีความสัมพันธ์กับระดับการบรรจุอัตราก าลังพลของกองทัพบก 
เพ่ือให้เกิดความถูกต้อง เหมาะสม และสมบูรณ์ในการเตรียมก าลัง 
   ๓.๒.๑๖  นายทหารสัญญาบัตรกองหนุน หมายความว่า นายทหารซึ่งไม่มี
ต าแหน่งราชการประจ าในกระทรวงกลาโหม และกระทรวงกลาโหมสั่งให้เป็นนายทหารประเภทนี้ โดยถืออายุ
เป็นเกณฑ์ คือ 
     ยศ ร้อยตรี เรือตรี เรืออากาศตรี ถึง ยศ ร้อยเอก เรือเอก เรืออากาศเอก 
อายุไม่เกิน ๔๕ ปี 
     ยศ พันตรี นาวาตรี นาวาอากาศตรี ถึง ยศ พันโท นาวาโท นาวาอากาศโท 
อายุไม่เกนิ ๕๐ ปี 
     ยศ พันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ถึง ยศ นายพล อายุไม่เกิน ๕๕ ปี 
   ๓.๒.๑๗  นายทหารสัญญาบัตรนอกราชการ หมายความว่า นายทหารสัญญาบัตร 
ซึ่งไม่มีต าแหน่งราชการประจ าในกระทรวงกลาโหม และกระทรวงกลาโหมสั่งให้เป็นนายทหารสัญญาบัตร
ประเภทนี้ โดยจะอยู่ในประเภทนายทหารสัญญาบัตรนอกราชการได้ไม่เกินก าหนดอายุ ดังนี้ 
     ยศ ร้อยตรี เรือตรี เรืออากาศตรี ถึง ยศ ร้อยเอก เรือเอก เรืออากาศเอก 
อายุไม่เกิน ๕๕ ปี 
     ยศ พันตรี นาวาตรี นาวาอากาศตรี ถึง ยศ พันโท นาวาโท นาวาอากาศโท 
อายุไม่เกิน ๖๐ ปี 
     ยศ พันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก ถึง ยศ นายพล อายุไม่เกิน ๖๕ ปี 
   ๓.๒.๑๘  นายทหารสัญญาบัตรนอกกอง หมายความว่า นายทหารสัญญาบัตร
ซึ่งไม่มีต าแหน่งราชการประจ าในกระทรวงกลาโหม และกระทรวงกลาโหมสั่งให้เป็นนายทหารสัญญาบัตร
ประเภทนี้ 
   ๓.๒.๑๙  ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ หมายความว่า ทหารที่ปลดจากกอง
ประจ าการ โดยรับราชการในกองประจ าการจนครบก าหนด หรือทหารกองเกินซึ่งส าเร็จการฝึกวิชาทหารตาม
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร และได้ขึ้นทะเบียนกองประจ าการแล้วปลดเป็นกองหนุนตาม
กฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหาร 
   ๓.๒.๒๐  ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ หมายความว่า ทหารที่ปลดจาก
กองเกิน เมื่ออายุครบ ๓๐ ปีบริบูรณ์ หรือทหารที่ปลดจากกองประจ าการโดยต้องจ าขังหรือจ าคุกมีก าหนดวันที่
ต้องทัณฑ ์หรือต้องโทษรวมได้ไม่น้อยกว่า ๑ ปี หรือกระท าให้เสื่อมเสียแก่ราชการทหารแล้วถูกปลดเป็นทหาร
กองหนุนประเภทที ่๒ 
   ๓.๒.๒๑  ทหารกองเกิน หมายความว่า ผู้ซึ่งมีอายุตั้งแต่สิบแปดปีบริบูรณ์และ
ยังไม่ถึงสามสิบปีบริบูรณ์ ซึ่งได้ลงบัญชีทหารกองเกินตามกฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหารแล้ว 
   ๓.๒.๒๒  รุ่นปี หมายความว่า ปีพุทธศักราชที่ทหารกองประจ าการ หรือ
ทหารกองเกิน ซึ่งส าเร็จการฝึกวิชาทหารตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการฝึกวิชาทหารและได้ขึ้นทะเบียน
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กองประจ าการแล้วถูกปลดเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ เช่น คนซึ่งถูกปลดในพุทธศักราช ๒๕๕๙ จะเป็น
วัน เดือน ใดก็ตาม ให้เรียกว่า “ทหารกองหนุน รุ่นปี ๒๕๕๙” 
   ๓.๒.๒๓  ชั้นปี หมายความว่า ปีพุทธศักราชที่ชายผู้นั้นมีอายุครบ ๑๘ ปี
บริบูรณ์ เช่น คนเกิดในพุทธศักราช ๒๕๔๑ จะเป็น วัน เดือนใดก็ตาม อายุครบ ๑๘ ปีบริบูรณ์ ในพุทธศักราช 
๒๕๕๙ ให้เรียกว่า “คนชั้นปี ๒๕๕๙” 
   ๓.๒.๒๔  ภูมิล าเนาทหาร หมายความว่า ท้องที่อ าเภอหรือเขตซึ่งได้ไปแสดง
ตน เพ่ือลงบัญชีทหารกองเกินไว้ หรือท้องที่อ าเภอหรือเขตใหม่ ซึ่งได้รับอนุญาตให้ย้ายมามีถิ่นที่อยู่เป็น
หลักฐานตามกฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหารแล้ว 
   ๓.๒.๒๕  ภูมิล าเนา หมายความว่า ถิ่นที่อยู่อันเป็นหลักแหล่งส าคัญที่ตั้งท า
การหาเลี้ยงชีพประจ าอยู่เป็นหลักฐานตามทะเบียนบ้านที่ออกตามกฎหมายว่าด้วยการทะเบียนราษฎร์ 
   ๓.๒.๒๖  การนับอายุ ตามข้อบังคับนี้ให้นับอายุตามกฎหมายว่าด้วยการรับ
ราชการทหาร โดยอนุโลม 
  ๓.๓  ค าจ ากัดความตามที่ก าหนดในระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยสิทธิประโยชน์
ของก าลังพลส ารอง พ.ศ.๒๕๕๙  
   ๓.๓.๑ สิทธิประโยชน์ หมายความว่า สิทธิที่ก าลังพลส ารองได้รับในรูปของ
ตัวเงิน และมิใช่ตัวเงิน 
   ๓.๓.๒ รับราชการทหาร หมายความว่า การเข้ารับราชการทหารของก าลังพล
ส ารองในการเรียกก าลังพลส ารอง เพ่ือตรวจสอบ เพ่ือฝึกวิชาทหาร เพ่ือปฏิบัติราชการ หรือเพ่ือทดลองความ
พรั่งพร้อม และในการระดมพล ตามกฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารอง 
   ๓.๓.๓  ค่าตอบแทน หมายความว่า เงินตอบแทนที่จ่ายให้กับก าลังพลส ารอง
ที่มีรายชื่อบรรจุอยู่ในบัญชีบรรจุก าลัง และเข้ารับราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารอง 
   ๓.๓.๔ ค่าเบี้ยเลี้ยง หมายความว่า เงินที่จ่ายให้กับก าลังพลส ารองที่เข้ารับ
ราชการทหารในการเดินทางจากท่ีอยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติงานมายังหน่วยก าลังพลส ารองในวันรายงานตัว 
และวันเดินทางกลับจากหน่วยก าลังพลส ารองไปยังที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติงาน 
   ๓.๓.๕ ค่าอาหาร หมายความว่า เงินที่จ่ายเพ่ือใช้ประกอบเลี้ยงให้กับก าลังพล
ส ารองที่เข้ารับราชการทหาร 
   ๓.๓.๖ ค่าพาหนะ หมายความว่า ค่าใช้จ่ายในการเดินทางในลักษณะเหมาจ่าย
ของก าลังพลส ารองจากที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติงาน มายังหน่วยก าลังพลส ารองหรือหน่วยทหารตามที่
ส่วนราชการก าหนด และหน่วยก าลังพลส ารองหรือหน่วยทหารตามที่ส่วนราชการก าหนดไปยังที่อยู่ ที่พัก หรือ
สถานที่ปฏิบัติงาน 
   ๓.๓.๗ ค่าเช่าที่พัก หมายความว่า ค่าใช้จ่ายในการเช่าห้องพักในโรงแรมหรือ 
ที่พักแรม 
   ๓.๓.๘ การรักษาพยาบาล หมายความว่า สิทธิการได้รับการรักษาพยาบาล
ของก าลังพลส ารองในสถานพยาบาล 
  ๓.๔  ค าจ ากัดความตามที่ก าหนดในพระราชบัญญัติการบริหารหนี้สาธารณะ พ.ศ.
๒๕๔๘   
   รัฐวิสาหกิจ หมายความว่า 
    ๓.๔.๑ องค์การของรัฐบาลตามกฎหมายว่าด้วยการจัดตั้งองค์กร
รัฐบาล กิจการของรัฐซึ่งมีกฎหมายที่จัดตั้งขึ้น หรือหน่วยงานธุรกิจที่รัฐบาลเป็นเจ้าของ 
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    ๓.๔.๒ บริษัท จ ากัด หรือบริษัท มหาชน จ ากัด ที่หน่วยงานของรัฐ
หรือรัฐวิสาหกิจ ตาม ๓.๔.๑ มีทุนรวมอยู่ด้วยเกินร้อยละห้าสิบ 
    ๓.๔.๓ บริษัท จ ากัด หรือบริษัท มหาชน จ ากัด ที่หน่วยงานของรัฐ
หรือรัฐวิสาหกิจ ตาม ๓.๔.๑ และ ๓.๔.๒ มีทุนรวมอยู่ด้วยเกินร้อยละห้าสิบ 
    โดยให้ค านวณเฉพาะทุนตามสัดส่วนที่เป็นของหน่วยงานของรัฐ
เท่านั้น 
  ๓.๕ ค าจ ากัดความที่เก่ียวข้องกับการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร 
   ๓.๕.๑ การเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร หมายความว่า การน า
ก าลังพลส ารอง เข้าปฏิบัติภารกิจตามอ านาจหน้าที่ของกระทรวงกลาโหม โดยการเรียกก าลังพลส ารอง  เพ่ือ
ตรวจสอบ เพ่ือฝึกวิชาทหาร เพ่ือปฏิบัติราชการ หรือเพ่ือทดลองความพรั่งพร้อม และในการระดมพล ตามกฎหมาย
ว่าด้วยก าลังพลส ารอง ซึ่งประกอบด้วย การเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหารแบบไม่เต็มเวลา และการ
เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหารแบบเต็มเวลา  
    ๓.๕.๑.๑ การเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหารแบบไม่เต็ม
เวลา หมายความว่า การน าก าลังพลส ารองพร้อมใช้งานเข้ารับราชการทหาร คราวละ ๖ ปี และก าลังพลส ารอง
เตรียมพร้อมเข้ารับราชการทหารเมื่อมีการระดมพล โดยปฏิบัติหน้าที่ไม่เต็มเวลา เช่น ครั้งละ ๔ ชั่วโมง หรือ  
๘ ชั่วโมง หรือไม่เกิน ๓ วันต่อเนื่องหรือไม่เกิน ๑๐ วันต่อเนื่อง เป็นต้น รวมเวลาปีละไม่เกิน ๖๐ วัน จะจัดที่พักให้
หรือเดินทางไปเช้าเย็นกลับก็ได้  
    ๓.๕.๑.๒ การเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหารแบบเต็มเวลา 
หมายความว่า การน าก าลังพลส ารองพร้อมใช้งานเข้ารับราชการทหาร คราวละ ๖ ปี และก าลังพลส ารอง
เตรียมพร้อมเข้ารับราชการทหารเมื่อมีการระดมพล โดยปฏิบัติหน้าที่เต็มเวลา เช่นเดียวกับทหารประจ าการ 
ทั้งนี้ ต้องไม่ใช่ลูกจ้างตามกฎหมายว่าด้วยการคุ้มครองแรงงาน จะจัดที่พักให้หรือเดินทางไปเช้าเย็นกลับก็ได้  
หรืออาจเข้ารับราชการทหารน้อยกว่าก็ได้ ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามท่ีกองทัพบกก าหนด 
   ๓.๕.๒ วัน ว. หมายความว่า วันที่ก าลังพลส ารองรายงานตัว ณ หน่วยก าลังพล
ส ารอง หรือตามท่ีกองทัพบกก าหนด 
   ๓.๕.๓ หน่วยทหารที่เกี่ยวข้องกับการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการ
ทหาร   
    ๓.๕.๓.๑ หน่วยวางแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการ
ทหาร  
     ๓.๕.๓.๑.๑ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน  
     ๓.๕.๓.๑.๒  กองทัพภาค หรือหน่วยระดับกองพลขึ้นไป 
ซึ่งเป็นหน่วยขึ้นตรงกองทัพบก 
     ๓.๕.๓.๑.๓  มณฑลทหารบก 
    ๓.๕.๓.๒ หน่วยก าลังพลส ารอง หมายความว่า หน่วยทหารที่ท า
หน้าที่เป็นหน่วยด าเนินการในกิจการก าลังพลส ารอง ได้แก่ 
     ๓.๕.๓.๒.๑  หน่วยจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง หมายความว่า 
หน่วยก าลังพลส ารองระดับกองร้อยหรือเทียบเท่าขึ้นไปตามอัตราการจัดของกองทัพบก ซึ่งจัดท าบัญชีบรรจุ
ก าลังของหน่วย และท าหน้าที่เป็นหน่วยจัดท าบัญชีบรรจุก าลังให้กับหน่วยทางบัญชี 
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     ๓.๕.๓.๒.๒ หน่วยรับการบรรจุ หมายความว่า หน่วย
ก าลังพลส ารองระดับกองร้อยหรือเทียบเท่าขึ้นไปตามอัตราการจัดของกองทัพบก และหน่วยทางบัญชี ที่มีการ
บรรจุรายชื่อก าลังพลส ารองลงในบัญชีบรรจุก าลัง  
     ๓.๕.๓.๒.๓ หน่วยฝึกก าลังพลส ารอง หมายความว่า 
หน่วยจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง และหน่วยทหารที่กองทัพบกก าหนดให้ท าหน้าที่เป็นหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
ทั้งนี้ หมายรวมถึงหน่วยทหารที่กองทัพบกก าหนดให้ท าหน้าที่ด าเนินการฝึกศึกษาหลักสูตรตามแนวทางการรับ
ราชการทหารด้วย 
     ๓.๕.๓.๒.๔ หน่ วยรั บพล  หมายความว่ า  มณฑล
ทหารบก หน่วยฝึกก าลังพลส ารอง หรือหน่วยทหารที่กองทัพบกก าหนด ให้ท าหน้าที่รับก าลังพลส ารองเข้ารับ
ราชการทหารตามบัญชีบรรจุก าลัง และท าหน้าที่ฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง หรืออาจส่งมอบก าลังพลส ารองให้
หน่วยอื่นๆ ด าเนินการฝึกศึกษาแทน ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามทีก่องทัพบกก าหนด 
     ๓.๕.๓.๒.๕ หน่วยเรียกพล หมายความว่า มณฑล 
ทหารบก หรือหน่วยทหารที่กองทัพบกก าหนด ให้ท าหน้าที่สนับสนุนผู้มีอ านาจสั่งการและลงชื่อในค าสั่งเรียก
ก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ยกเว้น ก าลังพลส ารองประเภทนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน นายทหาร
สัญญาบัตรนอกราชการ และนายทหารสัญญาบัตรนอกกอง ชั้นนายพล กระทรวงกลาโหม เป็นผู้ด าเนินการ 
 ข้อ ๔ พนักงานเจ้าหน้าที่ ตามที่ก าหนดในข้อบังคับกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยกิจการก าลังพล
ส ารอง พ.ศ.๒๕๕๙ 
  ๔.๑  ให้ผู้ด ารงต าแหน่ง ดังต่อไปนี้ เป็นพนักงานเจ้าหน้าที ่
   ๔.๑.๑  ปลัดกระทรวงกลาโหม ผู้บัญชาการทหารสูงสุด ผู้บัญชาการทหารบก 
ผู้บัญชาการทหารเรือ และผู้บัญชาการทหารอากาศ 
   ๔.๑.๒  เจ้ากรมการสรรพก าลังกลาโหม ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการรักษา
ดินแดน เจ้ากรมก าลังพลทหารบก เจ้ากรมก าลังพลทหารเรือ และเจ้ากรมก าลังพลทหารอากาศ 
   ๔.๑.๓  ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก 
   ๔.๑.๔  ผู้อ านวยการกองที่รับผิดชอบสายงานกิจการก าลังพลส ารอง 
   ๔.๑.๕  นายทหารสรรพก าลังกองทัพภาค และสัสดีกองทัพภาค 
   ๔.๑.๖  หัวหน้าฝ่ายสรรพก าลังมณฑลทหารบก และสัสดีมณฑลทหารบก 
   ๔.๑.๗  ผู้บังคับศูนย์การฝึกนักศึกษาวิชาทหาร หรือผู้บังคับหน่วยฝึกนักศึกษา
วิชาทหาร หรือผู้บังคับศูนย์ฝึกนักศึกษาวิชาทหารของกองทัพเรือ หรือกองทัพอากาศ 
   ๔.๑.๘  สัสดีจังหวัด หรือสัสดีกรุงเทพมหานคร 
   ๔.๑.๙  ผู้ช่วยสัสดีจังหวัด หรือผู้ช่วยสัสดีกรุงเทพมหานคร 
   ๔.๑.๑๐  สัสดีอ าเภอ หรือสัสดีเขต และผู้ช่วยสัสดีอ าเภอหรือผู้ช่วยสัสดีเขต 
   ๔.๑.๑๑  ผู้บังคับหน่วยทหารระดับกองร้อยหรือเทียบเท่าขึ้นไปตามที่ส่วน
ราชการก าหนด 
   ๔.๑.๑๒  ผู้ซึ่งรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมแต่งตั้งเป็นพนักงานเจ้าหน้าที่
ให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับกิจการก าลังพลส ารองตามกฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารอง    
  ๔.๒ พนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
   ๔.๒.๑ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตามข้อ ๔.๑.๑ – ๔.๑.๘ และข้อ ๔.๑.๑๑ 
ด าเนินการรับบุคคลเข้าเป็นก าลังพลส ารอง 
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   ๔.๒.๒  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตามข้อ ๔.๑.๑๑ ด าเนินการบรรจุรายชื่อก าลังพล
ส ารองในบัญชีบรรจุก าลัง การเปลี่ยนแปลงการบรรจุรายชื่อก าลังพลส ารอง การเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อของ
ก าลังพลส ารอง การเปลี่ยนชื่อตัว - ชื่อสกุล หรือแก้ไขเลขประจ าตัวประชาชนของก าลังพลส ารองรวมถึง
รายงานการเปลี่ยนแปลงแก้ไขในเรื่องต่างๆ ข้างต้นให้หน่วยที่เก่ียวข้องทราบ 
   ๔.๒.๓  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตามข้อ ๔.๑.๑ – ๔.๑.๓ เป็นผู้มีอ านาจลงชื่อใน
ค าสั่งเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร แล้วแต่กรณี 
   ๔.๒.๔  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตามข้อ ๔.๑.๖ – ๔.๑.๑๑ ส่งหรือปิดหนังสือ
แจ้งการบรรจุรายชื่อก าลังพลส ารองในบัญชีบรรจุก าลัง หรือส่งหรือปิดค าสั่งเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการ
ทหารให้กับก าลังพลส ารอง ณ สถานที่ที่ก าลังพลส ารองระบุไว้ในขณะสมัครเข้าเป็นก าลังพลส ารองหรือตาม
ภูมิล าเนาทหาร แล้วแต่กรณี 
   ๔.๒.๕  ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตามข้อ ๔.๑.๒ – ๔.๑.๖ ข้อ ๔.๑.๘ และข้อ 
๔.๑.๑๑ ด าเนินการร้องทุกข์กล่าวโทษต่อก าลังพลส ารองที่หลีกเลี่ยงขัดขืนไม่ปฏิบัติตามค าสั่งเรียกก าลังพล
ส ารองเข้ารับราชการทหาร หรือมีหนังสือสอบถามหรือเรียกบุคคลที่เกี่ยวข้องกับการกระท าความผิดตาม
กฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารอง มาเพ่ือให้ถ้อยค า ส่งค าชี้แจงเป็นหนังสือ หรือส่งเอกสาร ข้อมูล หรือหลักฐาน
อ่ืนใดที่อยู่ในรูปแบบที่สามารถเข้าใจได้ 
   ๔.๒.๖  ด าเนินการในเรื่องอ่ืนๆ ตามท่ีกฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารองก าหนด 
หรือตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมมอบหมาย 
 ข้อ ๕  การจัดเตรียมก าลังพลส ารอง เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติภารกิจตามอ านาจหน้าที่ของ
กระทรวงกลาโหม ที่ก าหนดตามพระราชบัญญัติจัดระเบียบราชการกระทรวงกลาโหม พ.ศ.๒๕๕๑ และฉบับแก้ไข 
เนื่องจากข้อจ ากัดด้านงบประมาณในการจัดเตรียมก าลังประจ าการ จึงมีความจ าเป็นในการจัดเตรียมก าลังพล
ส ารองเพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงานของกระทรวงกลาโหม โดยการพัฒนากิจการก าลังพลส ารองให้มี
ความสัมพันธ์ซึ่งกันและกัน มีกิจส าคัญที่ต้องปฏิบัติ ได้แก่ 
  ๕.๑ การบรรจุและการใช้ก าลังพลส ารอง หมายถึง การด าเนินการเกี่ยวกับการรับ
สมัคร หรือคัดเลือกก าลังพลส ารองที่มีคุณสมบัติครบถ้วน เหมาะสม เพ่ือบรรจุในต าแหน่งต่างๆ ในหน่วยทหาร 
ตามลักษณะการใช้ก าลังพลส ารอง คือ เสริมก าลัง เพ่ิมเติมก าลัง ทดแทนก าลัง และขยายก าลัง เพ่ือสนับสนุน
การปฏิบัติภารกิจของกระทรวงกลาโหมตามท่ีกฎหมายก าหนด 
   ๕.๑.๑ การรับสมัครบุคคลเข้าเป็นก าลังพลส ารอง ส าหรับหน่วยก าลังพล
ส ารอง ก าลังพลส ารองที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง และก าลังพลส ารองซึ่งอยู่ในระหว่างการฝึกวิชาทหาร 
ตาม พ.ร.บ.ส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร พ.ศ.๒๕๐๓ และฉบับแก้ไข  
    ๕.๑.๑.๑ ก าลังพลส ารอง ส าหรับหน่วยก าลังพลส ารอง และก าลังพล
ส ารองที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง     
      ๕.๑.๑.๑.๑ หลักเกณฑ์การรับสมัครบุคคลเข้าเป็นก าลังพล
ส ารอง ตาม ผนวก ก (หลักเกณฑ์การรับสมัครบุคคลเข้าเป็นก าลังพลส ารอง (ส าหรับหน่วยก าลังพลส ารอง และ
ก าลังพลส ารองที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง)      
      ๕.๑.๑.๑.๒ กรณีสมัครครั้งแรก และกรณีสมัครต่อ ตาม 
ผนวก ข (                                                                         (ส าหรับหน่วยก าลังพล
ส ารอง และก าลังพลส ารองที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง))    
      ๕.๑.๑.๑.๓ วิธีการรับสมัคร ให้หน่วยก าลังพลส ารองที่
ก าหนดประกาศรับสมัครบุคคลเข้าเป็นก าลังพลส ารอง ก าหนดวันรับสมัคร ไม่น้อยกว่า ๓๐ วัน โดยให้บุคคลที่
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ประสงค์จะสมัครเข้าเป็นก าลังพลส ารอง ให้ยื่นใบสมัครที่หน่วยทหารที่กองทัพบกก าหนด พร้อมด้วยหลักฐาน 
ตาม ผนวก ค  (หลักฐานประกอบการรับสมัครเข้าเป็นก าลังพลส ารอง)      
      ๕.๑.๑.๑.๔ วิธีการแจ้งก าลังพลส ารอง ตามผนวก ง 
(           บุคคลที่สมัครเข้าเป็นก าลังพลส ารอง (ส าหรับหน่วยก าลังพลส ารอง และก าลังพลส ารองที่มีความรู้
ความช านาญเฉพาะทาง)) 
    ๕.๑.๑.๒  ก าลังพลส ารองที่อยู่ระหว่างการฝึกวิชาทหาร ตามพระราช 
บัญญัตสิ่งเสริมการฝึกวิชาทหาร พ.ศ.๒๕๐๓ และฉบับแก้ไข ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามระเบียบที่กองทัพบกก าหนด 
      ๕.๑.๑.๒.๑ คุณสมบัติของก าลังพลส ารอง เพ่ือสนับสนุน
กิจกรรมทางทหาร และกิจกรรมทางพลเรือน โดยเป็นผู้ที่อยู่ในระหว่างการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ ๕ เพ่ือท า
หน้าที่ในต าแหน่งรองผู้บังคับหมวดหรือผู้บังคับหมวด แล้วแต่กรณี เป็นผู้ที่อยู่ในระหว่างการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ ๔ 
เพ่ือท าหน้าทีใ่นต าแหน่งผู้บังคับหมู่ และเป็นผู้ที่อยู่ในระหว่างการฝึกวิชาทหาร ชั้นปีที่ ๑ – ๓ เพ่ือท าหน้าที่ใน
ต าแหน่งลูกแถวหรือหัวหน้าชุด แล้วแต่กรณี 
      ๕.๑.๑.๒.๒ ให้หน่วยก าลังพลส ารองด าเนินการรับสมัคร
นักศึกษาวิชาทหาร ในวันรับสมัครและรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร ในห้วงการรับสมัครและรายงานตัว
นักศึกษาวิชาทหาร ประจ าปีการศึกษา โดยจัดท าบัญชีบรรจุก าลังพลส ารองที่อยู่ระหว่างการฝึกวิชาทหาร และ
แจ้งให้ก าลังพลส ารองทราบ 
   ๕.๑.๒ การคัดเลือกก าลังพลส ารองให้กับหน่วยก าลังพลส ารอง 
    ๕.๑.๒.๑ หลักเกณฑ์การคัดเลือกก าลังพลส ารองให้กับหน่วยก าลังพล
ส ารอง (ผนวก จ (หลักเกณฑ์                         ให้กับหน่วยก าลังพลส ารอง)) 
    ๕.๑.๒.๒ วิธีการคัดเลือก ให้มณฑลทหารบก หรือหน่วยก าลังพล
ส ารองที่กองทัพบกก าหนด ด าเนินการ ดังนี้ 
      ๕.๑.๒.๒.๑ ตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนตามระเบียบ
กระทรวงกลาโหมว่าด้วยการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุน ฉบับมีผลบังคับใช้ หรือด้วยวิธีการเรียกทหาร
กองเกินหรือทหารกองหนุนเข้ารับราชการทหาร ตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ ตามข้อ ๗   
      ๕.๑.๒.๒.๒ แต่งตั้งคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาคัดเลือก
บุคคลเพื่อบรรจุรายชื่อลงในบัญชีบรรจุก าลังของหน่วยทหาร โดยหลักเกณฑ์และวิธีการคัดเลือกให้เป็นไปตามที่
กองทัพบกก าหนด 
      ๕.๑.๒.๒.๓ รายงานตามสายการบังคับบัญชาจนถึง
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหมเพ่ือทราบ 
   ๕.๑.๓ หลักเกณฑ์การจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง ให้จัดท าตามอัตราเต็มและแยก
บัญชีบรรจุก าลังของแต่ละส่วนราชการออกเป็น ๒ ลักษณะ คือ บัญชีบรรจุก าลังก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน 
และบัญชีบรรจุก าลังก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม ดังนี้ 
    ๕.๑.๓.๑  บัญชีบรรจุก าลังก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน ประกอบด้วย 
     ๕.๑.๓.๑.๑  บัญชีบรรจุก าลัง นายทหารสัญญาบัตร 
     ๕.๑.๓.๑.๒ บัญชีบรรจุก าลัง นายทหารประทวน 
     ๕.๑.๓.๑.๓  บัญชีบรรจุก าลัง พลทหาร 
    ๕.๑.๓.๒ บัญชีบรรจุก าลังก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม ประกอบด้วย 
     ๕.๑.๓.๒.๑  บัญชีบรรจุก าลัง นายทหารสัญญาบัตร 
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     ๕.๑.๓.๒.๒  บัญชีบรรจุก าลัง นายทหารประทวน 
     ๕.๑.๓.๒.๓  บัญชีบรรจุก าลัง พลทหาร 
    ๕.๑.๓.๓  รูปแบบการจัดท าบัญชีบรรจุก าลังก าลังพลส ารองพร้อม  
ใช้งาน กระท าได้ ๓ แบบ 
     ๕.๑.๓.๓.๑  แบบที่ ๑ ระยะเวลา ๖ ปี หน่วยจัดท าบัญชี
บรรจุก าลังจัดท าทุกปี โดยก าหนดชื่อบัญชีบรรจุก าลัง ดังนี้ 
      ๕.๑.๓.๓.๑.๑ ปีที่ ๑ เรียกว่า “ก าลังพล
ส ารองพร้อมใช้งานบัญชี ๑/ปีงบประมาณท่ีจัดท า” 
      ๕.๑.๓.๓.๑.๒ ปีที่ ๒ เรียกว่า “ก าลังพล
ส ารองพร้อมใช้งานบัญชี ๒/ปีงบประมาณท่ีจัดท าบัญชี ๑” 
      ๕.๑.๓.๓.๑.๓ ปีที่ ๓ เรียกว่า “ก าลังพล
ส ารองพร้อมใช้งานบัญชี ๓/ปีงบประมาณท่ีจัดท าบัญชี ๑” 
      ๕.๑.๓.๓.๑.๔ ปีที่ ๔ - ๖ เรียกว่า “ก าลังพล
ส ารองพร้อมใช้งานบัญชี ๔/ปีงบประมาณท่ีจัดท าบัญชี ๑ ระยะเวลา ๓ ปี” 
     ๕.๑.๓.๓.๒ แบบที่ ๒ ระยะเวลา ๖ ปี หน่วยจัดท าบัญชี
บรรจุก าลังจัดท าทุก ๖ ปี โดยก าหนดชื่อบัญชีบรรจุก าลัง เรียกว่า “ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน/บัญชี
ปีงบประมาณท่ีจัดท าปีแรก” 
     ๕.๑.๓.๓.๓ แบบที ่๓ หน่วยจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง จัดท า
ทุกปี เฉพาะประเภทนักศึกษาวิชาทหาร โดยก าหนดชื่อบัญชีบรรจุก าลัง เรียกว่า “ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน/
บัญชีปีการศึกษาท่ีจัดท า” หรือกองทัพบกอาจตั้งชื่อเพ่ิมเติมเป็นอย่างอ่ืนได้ 
   ๕.๑.๔  บัญชีบรรจุก าลังก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม เป็นบัญชีบรรจุก าลังที่
แปรสภาพมาจากบัญชีบรรจุก าลังก าลังพลส ารองพร้อมใช้งานที่อยู่ครบก าหนดระยะเวลา ตามข้อ ๕.๑.๓.๓.๑.๔ 
เรียกว่า “ก าลังพลส ารองเตรียมพร้อมบัญชี ๔/ปีงบประมาณท่ีจัดท าบัญชี ๑ ระยะเวลาไม่เกิน  ๖ ปี” 
   ๕.๑.๕ วิธีการจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง และการแก้ไข ให้เป็นไปตามระเบียบที่
กองทัพบก ว่าด้วยการจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง ฉบับที่มีผลบังคับใช้  
   ๕.๑.๖ หลักเกณฑ์และวิธีการขอเปลี่ยนการบรรจุรายชื่อในบัญชีบรรจุก าลัง 
    ๕.๑.๖.๑  หลักเกณฑ์ 
     ๕.๑.๖.๑.๑ ในกรณีที่ก าลังพลส ารองไปประกอบอาชีพ 
หรือไปศึกษาหรือมีเหตุจ าเป็นที่ต้องย้ายไปในจังหวัดที่มิใช่จังหวัดที่เป็นที่ตั้งของหน่วยก าลังพลส ารองที่ตนมี
รายชื่ออยู่ในบัญชีบรรจุก าลัง โดยมีที่อยู่เป็นหลักแหล่ง ซึ่งมีการแจ้งย้ายภูมิล าเนาไว้เป็นหลักฐานแล้ว และไม่มี
เจตนาที่จะหลีกเลี่ยงการเข้ารับราชการทหาร 
     ๕.๑.๖.๑.๒ มีหนังสือยินยอมการขอเปลี่ยนการบรรจุ
รายชื่อในบัญชีบรรจุก าลังจากหน่วยก าลังพลส ารองที่ก าลังพลส ารองประสงค์จะย้ายไปสังกัด และหน่วยก าลังพล
ส ารองเดิมไม่ขัดข้อง 
    ๕.๑.๖.๒  วิธีการ 
     ๕.๑.๖.๒.๑  ให้ก าลังพลส ารองที่ประสงค์จะย้ายการบรรจุ
รายชื่อในบัญชีบรรจุก าลังน าหนังสือยินยอมจากหน่วยก าลังพลส ารองใหม่ ไปยื่นความจ านงต่อหน่วยก าลังพล
ส ารองเดิม ภายใน ๑๕ วันนับจากวันที่ผู้บังคับหน่วยก าลังพลส ารองใหม่ลงชื่อในหนังสือยินยอมการขอเปลี่ยน
การบรรจุรายชื่อในบัญชีบรรจุก าลัง 



๑๐ 
 

     ๕.๑.๖.๒.๒  ให้หน่วยก าลังพลส ารองเดิม ด าเนินการส่ง
รายชื่อพร้อมประวัติก าลังพลส ารอง ส่งให้หน่วยก าลังพลส ารองใหม่ ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่ก าลังพล
ส ารองได้ยื่นความจ านงขอย้ายการบรรจุรายชื่อในบัญชีบรรจุก าลัง 
     ๕.๑.๖.๒.๓  ให้หน่วยก าลังพลส ารองใหม่บรรจุรายชื่อ
ก าลังพลส ารองลงในบัญชีบรรจุก าลัง โดยรายงานให้มณฑลทหารบกหรือหน่วยทหารที่ส่วนราชการก าหนด
ทราบ และให้ก าลังพลส ารองที่ขอเปลี่ยนการบรรจุรายชื่อในบัญชีบรรจุก าลังไปรายงานตัวยังหน่วยก าลังพล
ส ารองใหม่ภายใน ๗ วัน นับจากวันที่ก าลังพลส ารองได้รับหนังสือแจ้งการขอเปลี่ยนการบรรจุรายชื่อในบัญชี
บรรจุก าลังจากหน่วยก าลังพลส ารองใหม่ 
   ๕.๑.๗ หลักเกณฑ์และวิธีการแจ้งการเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุล การแก้ไข
เลขประจ าตัวประชาชน และการแจ้งการเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อของก าลังพลส ารอง 
    ๕.๑.๗.๑  หลักเกณฑ์ 
     ๕.๑.๗.๑.๑  กรณีก าลังพลส ารองได้รับอนุมัติให้เปลี่ยน 
ชื่อตัว หรือชื่อสกุล หรือแก้ไขเลขประจ าตัวประชาชนจากกระทรวงมหาดไทย หรือได้รับอนุมัติให้แก้ไขข้อมูล
รายละเอียดบุคคลอ่ืน 
     ๕.๑.๗.๑.๒  กรณีก าลังพลส ารองมีความประสงค์ต้องการ
เปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อ 
    ๕.๑.๗.๒  วิธีการ 
     ๕.๑.๗.๒.๑  กรณีตามข้อ ๕.๑.๗.๑.๑ ให้ก าลังพลส ารอง
น าหลักฐานที่ราชการออกให้ไปยื่นต่อหน่วยก าลังพลส ารองที่ตนมีรายชื่อบรรจุอยู่ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่
มีการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล หรือแก้ไขเลขประจ าตัวประชาชน หรือข้อมูลรายละเอียดบุคคลอ่ืน  
     ๕.๑.๗.๒.๒  กรณีตามข้อ ๕.๑.๗.๑.๒ ให้ก าลังพลส ารองที่
ประสงค์ต้องการเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อ ไปแจ้งยังหน่วยก าลังพลส ารองที่ตนมีรายชื่อบรรจุอยู่ โดยใช้แบบ
การเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อ ผนวก ท (แบบการเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อ) 
     ๕.๑.๗.๒.๓ ให้หน่วยก าลังพลส ารองที่ก าลังพลส ารองมี
รายชื่อบรรจุอยู่ในบัญชีบรรจุก าลัง ด าเนินการแก้ไขการเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุล การแก้ไขเลขประจ าตัว
ประชาชนหรือการเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อของก าลังพลส ารองให้ถูกต้องและทันสมัย 
   ๕.๑.๘ การบรรจุก าลังพลส ารองในบัญชีบรรจุก าลัง  
    ๕.๑.๘.๑  กรณีคัดเลือก จะบรรจุเป็นก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน 
คราวละ ๖ ปี เมื่อครบระยะเวลาที่ก าหนดและเป็นก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม อยู่ในบัญชีบรรจุก าลัง อีก
ระยะเวลาไม่เกิน ๖ ปี  
    ๕.๑.๘.๒ กรณีรับสมัคร ก าลังพลส ารองสามารถสมัครต่อโดยอยู่ใน
บัญชีบรรจุก าลังคราวละ ๖ ปี ไม่เกิน ๒ ครั้ง และเป็นก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม อยู่ในบัญชีบรรจุก าลัง อีก
ระยะเวลาไม่เกิน ๖ ปี  
   ๕.๑.๙  การใช้ก าลังพลส ารอง เพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติภารกิจของกระทรวง 
กลาโหมตามท่ีกฎหมายก าหนด กระท าได้ใน ๔ ลักษณะ ดังนี้ 
    ๕.๑.๙.๑  เสริมก าลัง หมายถึง การบรรจุก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน 
ในบัญชีบรรจุก าลังให้กับหน่วยก าลังพลส ารองให้ครบตามอัตราเต็ม 



๑๑ 
 

    ๕.๑.๙.๒  เพ่ิมเติมก าลัง หมายถึง การบรรจุก าลังพลส ารองพร้อมใช้
งานให้ครบตามอัตราเต็มให้กับหน่วยก าลังพลส ารองที่ได้รับอนุมัติให้บรรจุทหารประจ าการ  และทหารกอง
ประจ าการในอัตราโครงหรือบางต าแหน่ง เพ่ือให้ได้หน่วยก าลังพลส ารองที่มีลักษณะแบบเดียวกันเพ่ิมมากข้ึน 
    ๕.๑.๙.๓  ทดแทนก าลัง หมายถึง การบรรจุก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน 
ให้กับหน่วยก าลังพลส ารองทั้งในกรณีเป็นรายบุคคลหรือเป็นหน่วยก าลังทดแทน เช่น กองร้อยก าลังทดแทน
กองพันก าลังทดแทน หรือศูนย์ฝึกก าลังทดแทน 
    ๕.๑.๙.๔  ขยายก าลัง หมายถึง การบรรจุก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน 
และก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม ให้กับหน่วยทางบัญชีประเภทหน่วยก าลังพลส ารองที่ได้รับการจัดตั้งใหม่ตาม
แผนป้องกันประเทศ 
  ๕.๒  การผลิตก าลังพลส ารอง หมายถึง กรรมวิธีเพ่ือให้ได้มาซึ่งบุคคลที่มีคุณสมบัติ
ที่จะเป็นก าลังพลส ารอง โดยมีแหล่งที่มาของก าลังพลส ารอง ดังนี้  
   ๕.๒.๑  เป็นผู้ที่ส าเร็จการฝึกวิชาทหารตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการฝึกวิชา
ทหาร พ.ศ.๒๕๐๓ และฉบับแก้ไข รวมถึงผู้ที่ส าเร็จการฝึกวิชาทหารจากต่างประเทศ ซึ่งกระทรวงกลาโหมรับรอง   
วิทยฐานะเทียบเท่ากับผู้ที่ส าเร็จการฝึกวิชาทหารตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร พ.ศ.๒๕๐๓    
และฉบับแก้ไข และส าเร็จการศึกษาซึ่งกระทรวงศึกษาธิการรับรองวิทยฐานะเทียบเท่า 
   ๕.๒.๒  เป็นทหารประจ าการที่ลาออกจากราชการทหาร ตามพระราชบัญญัติ
ระเบียบข้าราชการทหาร พ.ศ.๒๕๒๑ และฉบับแก้ไข 
   ๕.๒.๓  เป็นทหารกองประจ าการที่รับราชการครบก าหนดแล้วปลดเป็น
กองหนุนตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ และฉบับแก้ไข 
   ๕.๒.๔  เป็นทหารกองเกิน หรือทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ตามพระราชบัญญัติ
รับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ และฉบับแก้ไข 
   ๕.๒.๕  เป็นบุคคลทั่วไปที่มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กระทรวงกลาโหมก าหนด 
  ๕.๓  การฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง หมายถึง การฝึกศึกษา อบรม ให้แก่ก าลังพล
ส ารองพร้อมใช้งาน ก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม เพ่ือให้มีความรู้ความสามารถตามต าแหน่งหน้าที่ที่บรรจุ การ
ปฏิบัติภารกิจที่ต้องใช้ความรู้ ความเชี่ยวชาญเป็นการเฉพาะ รวมทั้งการให้การศึกษาแก่ก าลังพลส ารองตาม
แนวทางการรับราชการทหาร  
   ๕.๓.๑  การฝึกศึกษาก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน 
    ๕.๓.๑.๑  การฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง เมื่อมีการเรียกก าลังพลส ารอง
เพ่ือตรวจสอบ ให้มีการฝึกศึกษา อบรม ในเรื่องที่ก าลังพลส ารองควรทราบ เป็นการกระตุ้นเตือนหรือเพ่ิมพูน
ความรู้ ความเข้าใจ เพ่ือให้ก าลังพลส ารองตื่นตัวและมั่นใจว่าตนยังเป็นก าลังพลส ารองอยู่เสมอ โดยมอบให้
หน่วยก าลังพลส ารอง หรือหน่วยทหารตามท่ีกองทัพบกก าหนด ท าหน้าที่เป็นหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
    ๕.๓.๑.๒  การฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง เมื่อมีการเรียกก าลังพลส ารอง
เพ่ือฝึกวิชาทหารให้มีการฝึกศึกษา อบรม ในเรื่องดังต่อไปนี้      
     ๕.๓.๑.๒.๑  การฝึกหรือทบทวนวิชาทหาร รวมทั้งการ
ปฏิบัติหน้าที่ตามกฎหมายว่าด้วยการจัดระเบียบราชการกระทรวงกลาโหม ในแต่ละต าแหน่ง เป็นรายบุคคล
หรือเป็นหน่วยให้มีความรู้ ความสามารถ พร้อมที่จะปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ โดยมอบให้หน่วย
ก าลังพลส ารอง หรือหน่วยทหารตามที่กองทัพบกก าหนด ท าหน้าที่เป็นหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
 



๑๒ 
 

     ๕.๓.๑.๒.๒  การฝึกศึกษาหลักสูตรตามแนวทางการรับ
ราชการทหารให้ก าลังพลส ารองได้รับการศึกษาในหลักสูตรตามแนวทางการรับราชการทหาร และหลักสูตร
เพ่ิมพูนความรู้ เช่นเดียวกับทหารประจ าการพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการทหาร พ.ศ.๒๕๒๑ และฉบับ
แก้ไข โดยอนุโลม และปรับลดเวลาการฝึกศึกษาเพ่ือให้ก าลังพลส ารองมีความรู้ความสามารถเฉพาะต าแหน่งที่
บรรจุ โดยมอบให้หน่วยทหารตามที่กองทัพบกก าหนด ท าหน้าที่เป็นหน่วยฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง 
     ๕.๓.๑.๒.๓  การฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง เมื่อมีการเรียก
ก าลังพลส ารองเพ่ือปฏิบัติราชการให้มีการฝึกศึกษา อบรม ในเรื่องดังต่อไปนี้ 
      ๕.๓.๑.๒.๓.๑ การฝึกปฏิบัติหน้าที่รักษา
ความปลอดภัยที่ตั้งหน่วยทหาร โดยมอบให้หน่วยก าลังพลส ารอง หรือหน่วยทหารตามที่กองทัพบกก าหนด ท า
หน้าที่เป็นหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
      ๕.๓.๑.๒.๓.๒ การฝึกปฏิบัติหน้าที่ที่ต้องใช้
ความรู้ความเชี่ยวชาญเป็นการเฉพาะ โดยมอบให้หน่วยก าลังพลส ารอง หรือหน่วยทหารตามที่กองทัพบก
ก าหนด ท าหน้าที่เป็นหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
      ๕.๓.๑.๒.๓.๓ การฝึกปฏิบัติหน้าที่ ในการ
ป้องกันและแก้ไขปัญหาจากภัยพิบัติ ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  โดยมอบให้
หน่วยก าลังพลส ารอง หรือหน่วยทหารตามที่กองทัพบกก าหนดท าหน้าที่เป็นหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
     ๕.๓.๑.๒.๔  การฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง เมื่อมีการเรียก
ก าลังพลส ารองเพ่ือทดลองความพรั่งพร้อม ให้มีการฝึกศึกษา อบรม ในเรื่องการเพ่ิมพูนความรู้ ความสามารถ 
ในการปฏิบัติการทางทหาร เพ่ือเตรียมรับสถานการณ์ หรือเมื่อมีการระดมพล โดยมอบให้หน่วยก าลังพลส ารอง 
หรือหน่วยทหาร ตามท่ีกองทัพบกก าหนดท าหน้าที่เป็นหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
   ๕.๓.๒ การฝึกศึกษาก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม เป็นการเรียกก าลังพล
ส ารองเข้ารับราชการทหาร ในการระดมพล เพ่ือให้ก าลังพลส ารองมีความพร้อมในการปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับ
ก าลังประจ าการได้อย่างมีประสิทธิภาพเมื่อมีการระดมพล โดยมอบให้หน่วยก าลังพลส ารอง หรือหน่วยทหาร
ตามท่ีกองทัพบกก าหนดท าหน้าที่เป็นหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
  ๕.๔  การควบคุมก าลังพลส ารอง หมายถึง การปฏิบัติเพ่ือด ารงการติดต่อกับก าลังพล
ส ารอง เพื่อให้ทราบสถานภาพต่างๆ อันจะเกิดประโยชน์สูงสุดในงานด้านกิจการก าลังพลส ารอง 
   ๕.๔.๑  การควบคุมก าลังพลส ารองทางบัญชี 
    ๕.๔.๑.๑  ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน ให้หน่วยก าลังพลส ารอง หรือ
หน่วยทหารตามที่ส่วนราชการก าหนด ด าเนินการควบคุมก าลังพลส ารองทางบัญชีตามแบบบัญชีบรรจุก าลังที่
ก าหนดไว้ในข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการเตรียมพล พ.ศ.๒๕๑๕ เป็นระยะเวลาคราวละ ๖ ปี โดย
อนุโลม 
    ๕.๔.๑.๒  ก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม ให้มณฑลทหารบก หรือหน่วย
ทหารตามที่ส่วนราชการก าหนด ด าเนินการควบคุมก าลังพลส ารองทางบัญชีตามแบบบัญชีบรรจุก าลัง          
ที่ก าหนดไว้ในข้อบังคับกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการเตรียมพล พ.ศ.๒๕๑๕ เป็นระยะเวลาไม่เกิน ๖ ปี โดย
อนุโลม 
    ๕.๔.๑.๓  บัญชีเตรียมพลเพ่ือใช้ควบคุมก าลังพลส ารองทางบัญชี 
(ผนวก ฉ วิธีการควบคุมก าลังพลส ารอง) 
 
 



๑๓ 
 

   ๕.๔.๒  การควบคุมก าลังพลส ารองทางการปฏิบัติ 
    ๕.๔.๒.๑  ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน ให้หน่วยก าลังพลส ารอง หรือ
หน่วยทหารตามที่กองทัพบกก าหนด ด าเนินการดังนี้ 
     ๕.๔.๒.๑.๑  ด ารงการติดต่อกับก าลังพลส ารองของตน
เป็นประจ าทุกเดือนอย่างต่อเนื่องด้วยเครื่องมือสื่อสารชนิดต่างๆ และอาศัยประโยชน์จากการติดต่อ เพ่ือให้
ก าลังพลส ารองได้ตระหนักถึงหน้าที่ของก าลังพลส ารองที่มีต่อประเทศชาติ ตลอดทั้งหาวิธีการที่จะให้ก าลังพล
ส ารองได้ติดต่อกับหน่วยต้นสังกัดโดยต่อเนื่องเช่นเดียวกัน 
     ๕.๔.๒.๑.๒  จัดชุดเจ้าหน้าที่พบปะ และเยี่ยมเยียนก าลังพล
ส ารอง ที่มีรายชื่อบรรจุอยู่ในบัญชีบรรจุก าลัง ก าหนดแผนงานให้ก าลังพลส ารองมีส่วนร่วมในกิจกรรมสาธารณกุศล 
และเชิญก าลังพลส ารองมาร่วมกิจกรรมของหน่วยในโอกาสต่างๆ  เพ่ือสร้างความสัมพันธ์อันดีระหว่าง
ผู้บังคับบัญชาและก าลังพลส ารองของหน่วยอย่างต่อเนื่องและแน่นแฟ้น ตลอดระยะเวลาที่อยู่ในความควบคุม
ของหน่วยต้นสังกัด 
    ๕.๔.๒.๒  ก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม ให้มณฑลทหารบก หรือหน่วย
ทหารตามที่กองทัพบกก าหนด ด าเนินการประชาสัมพันธ์เป็นส่วนรวมในเขตพ้ืนที่ความรับผิดชอบ เพ่ือให้ก าลังพล
ส ารอง เกิดทัศนคติที่ดีระหว่างก าลังพลส ารองกับหน่วยต้นสังกัด โดยอาศัยเครื่องมือประชาสัมพันธ์ทุกรูปแบบ 
เพ่ือทราบสถานภาพและภูมิล าเนาที่แท้จริงของก าลังพลส ารองเป็นรายบุคคลอย่างต่อเนื่อง 
   ๕.๔.๓ บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง ตามพระราชบัญญัติรับ
ราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ และฉบับแก้ไข เพ่ือใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารองตามแหล่งที่มาของก าลังพล
ส ารอง ตามข้อ ๕.๒ (ผนวก ช (บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง)) 
    ๕.๔.๓.๑ ปกเก็บ (ตพ.๑) 
    ๕.๔.๓.๒ บัญชีนายทหารประทวนกองหนุน บัญชี สิบตรีกองประจ าการ
กองหนุน และพลทหารกองหนุน บัญชีทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว หรือบัญชีทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 
(ตพ.๒) 
    ๕.๔.๓.๓ บัญชีนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน บัญชีนายทหารสัญญาบัตร
นอกราชการ หรือบัญชีนายทหารสัญญาบัตรนอกกอง (ตพ.๓) 
    ๕.๔.๓.๔ บัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึก (ตพ.๔) 
    ๕.๔.๓.๕  บัญชีจ าหน่าย หรือแก้ไขบัญชีทหารกองหนุนและทหาร
กองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว (ตพ.๖) 
    ๕.๔.๓.๖ บัญชีจ านวนทหารกองเกิน ซึ่งยังไม่ได้รับการฝึกที่เปลี่ยนแปลง 
(ตพ.๗) 
    ๕.๔.๓.๗ บัญชีบรรจุสังกัด (ตพ.๑๙) 
  ๕.๕  การเรียกก าลังพลส ารองหรือการระดมพล หมายถึง กรรมวิธีในการเรียกก าลังพล
ส ารองเข้ารับราชการทหารตามความมุ่งหมายของการเรียกก าลังพลส ารอง เพ่ือตรวจสอบ เพ่ือฝึกวิชาทหาร
เพ่ือปฏิบัติราชการ หรือเพ่ือทดลองความพรั่งพร้อม และการระดมพล  
   ๕.๕.๑  การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือตรวจสอบ ให้กระท าได้เพ่ือเรียก    
ก าลังพลส ารองเข้ารับการตรวจสอบสภาพ ตรวจสอบบัญชีเตรียมก าลังพลส ารอง และซักซ้อมระเบียบการ เพ่ือ
ประโยชน์ในการเตรียมความพร้อมในการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหาร  เพ่ือปฏิบัติราชการ หรือเพ่ือ
ทดลองความพรั่งพร้อม และในการระดมพล 



๑๔ 
 

    ๕.๕.๑.๑ การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือตรวจสอบ ให้กระท าในเวลา
ปกต ิปีละไม่เกิน ๑ วัน มีความมุ่งหมาย ดังนี้ 
     ๕.๕.๑.๑.๑ ทดสอบผลการเรียก โดยให้ก าลังพลส ารอง
ซึ่งถูกเรียกเข้ามารายงานด้วยตนเอง ณ ต าบล วันและเวลาที่ก าหนดให้ เพ่ือตรวจสอบการเดินทาง เพ่ือให้เกิด
ความคุ้นชินต่อการเรียกและเพ่ือทราบสถิติที่เรียกได้ 
     ๕.๕.๑.๑.๒ ตรวจสอบบัญชีเป็นรายบุคคลเพ่ือทราบว่า 
ยังมีตัวจริงและหลักฐานถูกต้องหรือไม่ 
     ๕.๕.๑.๑.๓ ทดสอบและตรวจสอบขนาดเครื่องแต่งกาย 
     ๕.๕.๑.๑.๔ ตรวจร่างกาย 
     ๕.๕.๑.๑.๕ อบรมและบรรยายเรื่องที่ควรทราบ หรือชี้แจง 
และทบทวนหน้าที่ของก าลังพลส ารอง 
     ๕.๕.๑.๑.๖ ซักซ้อมวิธีปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องใน
การเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร 
    ๕.๕.๑.๒ ผู้มีอ านาจสั่งการและลงชื่อในค าสั่งเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือ
ตรวจสอบ คือ พนักงานเจ้าหน้าที่ ตามข้อ ๔.๑.๑ – ๔.๑.๓  
    ๕.๕.๑.๓ ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน มีหน้าที่เข้ารับการเรียกก าลังพล
ส ารองเพ่ือตรวจสอบ 
    ๕.๕.๑.๔ การด าเนินการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือตรวจสอบ 
     ๕.๕.๑.๔.๑ ผู้มีอ านาจสั่งการเรียกก าลังพลส ารอง เป็นผู้
วางแผน จัดเตรียม อ านวยการ และด าเนินการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ โดยให้ขออนุมัติกองทัพบก 
(ผ่านหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน) ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๑ ปีงบประมาณ 
     ๕.๕.๑.๔.๒ ผู้มีอ านาจสั่งการเรียกก าลังพลส ารองประเภท
นายทหารสัญญาบัตรกองหนุน ให้รายงานตามล าดับชั้น เพ่ือขออนุมัติรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม ก่อน
ก าหนดการเรียกก าลังพลส ารองอย่างน้อย ๒ เดือน   
     ๕.๕.๑.๔.๓ ผู้มีอ านาจสั่งการเรียกก าลังพลส ารอง ให้
รายงานจ านวนก าลังพลส ารองทั้งหมดที่เข้ารับการเรียกก าลังพลส ารอง ตามล าดับชั้น ถึงรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงกลาโหม ก่อนก าหนดการเรียกก าลังพลส ารองอย่างน้อย ๒ เดือน  เพ่ือให้กระทรวงกลาโหมประสาน
ส่วนราชการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
     ๕.๕.๑.๔.๔  การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือตรวจสอบ มุ่งหมาย
ให้กระท าทุกปี โดยจะกระท าพร้อมกันทุกมณฑลทหารบก หรือเฉพาะบางมณฑลทหารบก หรือบางจังหวัด 
หรือบางอ าเภอ ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามนโยบาย ความเหมาะสมของสถานการณ์ และงบประมาณที่ได้รับการ
สนับสนุน 
   ๕.๕.๒ การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหาร ให้กระท าได้เพ่ือเรียก 
ก าลังพลส ารองเข้ารับการฝึก ศึกษา หรือทบทวนวิชาทหาร เพ่ือให้มีความรู้ความสามารถพร้อมที่จะปฏิบัติ
หน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
    ๕.๕.๒.๑ การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหาร ให้กระท าตั้งแต่
ในเวลาปกติ ปีละ ไม่เกิน ๖๐ วัน เว้นแต่ ผู้ที่เข้าเป็นก าลังพลส ารอง โดยการรับสมัครบุคคลเข้าเป็นก าลังพล
ส ารอง ส่วนราชการอาจเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหารได้ตามความเหมาะสม มีความมุ่งหมาย ดังนี้ 



๑๕ 
 

     ๕.๕.๒.๑.๑ ฝึกทบทวนวิชาทหาร รวมถึงการฝึกศึกษา  
ก าลังพลส ารองตามแนวทางการรับราชการทหาร 
     ๕.๕.๒.๑.๒ ฝึกศึกษา อบรมตามความช านาญการทางทหาร 
ให้สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
     ๕.๕.๒.๑.๓ ซักซ้อมวิธีปฏิบัติของเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องใน
การเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร  
    ๕.๕.๒.๒ ผู้มีอ านาจสั่งการและลงชื่อในค าสั่งเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือ
ฝึกวิชาทหาร คือ พนักงานเจ้าหน้าที่ ตามข้อ ๔.๑.๑ – ๔.๑.๓  
    ๕.๕.๒.๓ ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน มีหน้าที่ เข้ารับการเรียก  
ก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหาร  
    ๕.๕.๒.๔ การด าเนินการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหาร 
     ๕.๕.๒.๔.๑ ผู้มีอ านาจสั่งการเรียกก าลังพลส ารอง เป็นผู้
วางแผน จัดเตรียม อ านวยการ และด าเนินการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ โดยให้ขออนุมัติกองทัพบก 
(ผ่านหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน) ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๑ ปีงบประมาณ 
     ๕.๕.๒.๔.๒ ผู้ มี อ านาจสั่ งการ เรียกก าลั งพลส ารอง
ประเภทนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน ให้รายงานตามล าดับชั้น เพ่ือขออนุมัติรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
ก่อนก าหนดการเรียกก าลังพลส ารองอย่างน้อย ๒ เดือน   
     ๕.๕.๒.๔.๓ ผู้มีอ านาจสั่งการเรียกก าลังพลส ารอง ให้
รายงานจ านวนก าลังพลส ารองทั้งหมดที่เข้ารับการเรียกก าลังพลส ารอง ตามล าดับชั้น ถึงรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงกลาโหม ก่อนก าหนดการเรียกก าลังพลส ารองอย่างน้อย ๒ เดือน  เพ่ือให้กระทรวงกลาโหมประสาน
ส่วนราชการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
     ๕.๕.๒.๔.๔  การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหาร  
มุ่งหมายให้กระท าทุกปี โดยจะกระท าพร้อมกันทุกมณฑลทหารบก หรือเฉพาะบางมณฑลทหารบก หรือบาง
จังหวัด หรือบางอ าเภอ ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามนโยบาย ความเหมาะสมของสถานการณ์ และงบประมาณที่ได้รับ
การสนับสนุน 
   ๕.๕.๓ การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือปฏิบัติราชการ ให้กระท าได้ในกรณี
จ าเป็นเพื่อเรียกก าลังพลส ารองเข้าปฏิบัติราชการตามอ านาจหน้าที่ของกระทรวงกลาโหม ในการปฏิบัติภารกิจ
ที่ต้องใช้ความรู้ความเชี่ยวชาญเป็นการเฉพาะ หรือเพ่ือปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและแก้ไขปัญหาจากภัยพิบัติ 
ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
    ๕.๕.๓.๑ การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือปฏิบัติราชการ ให้กระท าเป็น
การชั่วคราวและเท่าท่ีจ าเป็น ตามท่ีส่วนราชการก าหนด มีความมุ่งหมาย ดังนี้ 
     ๕.๕.๓.๑.๑ ปฏิบัติหน้าที่รักษาความปลอดภัยที่ตั้งหน่วย
ทหาร  
     ๕.๕.๓.๑.๒ ปฏิบัติหน้าที่ที่ต้องใช้ความรู้ความเชี่ยวชาญ
เป็นการเฉพาะ 
     ๕.๕.๓.๑.๓ ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและแก้ไขปัญหา
จากภัยพิบัติ ตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
     ๕.๕.๓.๑.๔ ปฏิบัติหน้าที่ที่ เป็นการปฏิบัติทางทหาร
นอกเหนือจากสงคราม 



๑๖ 
 

    ๕.๕.๓.๒ ผู้มีอ านาจสั่งการและลงชื่อในค าสั่งเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือ
ปฏิบัติราชการ คือ พนักงานเจ้าหน้าที่ ตามข้อ ๔.๑.๑ – ๔.๑.๓ 
    ๕.๕.๓.๓ ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน มีหน้าที่เข้ารับการเรียกก าลังพล
ส ารองเพ่ือปฏิบัติราชการ 
    ๕.๕.๓.๔ การด าเนินการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือปฏิบัติราชการ 
     ๕.๕.๓.๔.๑ ผู้มีอ านาจสั่งการเรียกก าลังพลส ารอง เป็นผู้
วางแผน จัดเตรียม อ านวยการ และด าเนินการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ โดยให้ขออนุมัติกองทัพบก 
(ผ่านหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน) ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๑ ปีงบประมาณ 
     ๕.๕.๓.๔.๒ ผู้ มี อ านาจสั่ งการ เรียกก าลั งพลส ารอง
ประเภทนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน ให้รายงานตามล าดับชั้น เพ่ือขออนุมัติรัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม 
ก่อนก าหนดการเรียกก าลังพลส ารองอย่างน้อย ๒ เดือน 
     ๕.๕.๓.๔.๓ ผู้มีอ านาจสั่งการเรียกก าลังพลส ารอง ให้
รายงานจ านวนก าลังพลส ารองทั้งหมดที่เข้ารับการเรียกก าลังพลส ารอง ตามล าดับชั้น ถึงรัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงกลาโหม ก่อนก าหนดการเรียกก าลังพลส ารองอย่างน้อย ๒ เดือน  เพ่ือให้กระทรวงกลาโหมประสาน
ส่วนราชการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง  
     ๕.๕.๓.๔.๔ การด าเนินการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือ
ปฏิบัติราชการ ให้ด าเนินการตามข้อ ๕.๕.๓.๑.๑ ถึง ๕.๕.๓.๑.๔ เว้นแต่ การเรียกก าลังพลส ารองตามข้อ 
๕.๕.๓.๑.๓ ให้ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
   ๕.๕.๔ การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือทดลองความพรั่งพร้อม ให้กระท าได้เพ่ือ
เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับการทดสอบแผนหรือเตรียมรับสถานการณ์ เพ่ือให้สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามแผนที่
ก าหนด    
    ๕.๕.๔.๑ การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือทดลองความพรั่งพร้อม ให้
กระท าได้ตั้งแต่ในเวลาปกติ เพ่ือเตรียมรับสถานการณ์ มีความมุ่งหมาย ดังนี้ 
     ๕.๕.๔.๑.๑ เพ่ิมพูนความรู้ ความสามารถ ในการปฏิบัติการ
ทางทหาร เพ่ือเตรียมรับสถานการณ์ที่อาจเกิดในระยะอันใกล้ เมื่อมีการระดมพล 
     ๕.๕.๔.๑.๒ ทดสอบแผนป้องกันประเทศ หรือแผนป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย 
     ๕.๕.๔.๑.๓  ฝึกอบรมเพ่ือให้สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้อย่าง
มีประสิทธิภาพ 
    ๕.๕.๔.๒ ผู้มีอ านาจสั่งการและลงชื่อในค าสั่งเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือ
ทดลองความ พรั่งพร้อม คือ พนักงานเจ้าหน้าที่ ตามข้อ ๔.๑.๑ – ๔.๑.๓  
    ๕.๕.๔.๓ ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน มีหน้าที่ เข้ารับการเรียก  
ก าลังพลส ารองเพ่ือทดลองความพรั่งพร้อม  
    ๕.๕.๔.๔ การด าเนินการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือทดลองความ   
พรั่งพร้อม 
     ๕.๕.๔.๔.๑ กองทัพบก โดยหน่วยบัญชาการรักษา
ดินแดน เป็นผู้วางแผน อ านวยการ ประสานงาน ก ากับดูแล การด าเนินการและด้านงบประมาณ 
     ๕.๕.๔.๔.๒ การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือทดลองความ
พรั่งพร้อม คงปฏิบัติเช่นเดียวกับการด าเนินการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือตรวจสอบ ตามข้อ ๕.๕.๑.๔  



๑๗ 
 

     ๕.๕.๔.๔.๓ การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือทดลองความ   
พรั่งพร้อม จะเรียกก าลังพลส ารองที่บรรจุไว้ในบัญชีบรรจุก าลังของหน่วยก าลังพลส ารอง โดยจะเรียกเข้ามาเต็ม
อัตราการบรรจุตามแผน หรือเฉพาะบางส่วน ขึ้นอยู่กับนโยบายและสถานการณ์ในขณะนั้น   
   ๕.๕.๕ การระดมพล ให้กระท าได้ในเวลาที่มีการประกาศสถานการณ์ฉุกเฉิน
หรือประกาศ ใช้กฎอัยการศึก หรือกรณีท่ีมีการรบหรือการสงคราม จนถึงขั้นที่ต้องมีการระดมสรรพก าลังของชาติ  
    ๕.๕.๕.๑ การระดมพล มีความมุ่งหมาย ดังนี้    
     ๕.๕.๕.๑.๑ ป้องกันประเทศตามแผนป้องกันประเทศ 
     ๕.๕.๕.๑.๒ แก้ไขปัญหาจากภัยพิบัติสาธารณะ 
     ๕.๕.๕.๑.๓ ป้องกันหรือปราบปรามการจลาจล 
     ๕.๕.๕.๑.๔ ขยายก าลังตามอัตราสงคราม 
    ๕.๕.๕.๒ ผู้มีอ านาจสั่งระดมพล 
     ๕.๕.๕.๒.๑   พระบรมราชโองการให้ตราเป็นพระราช
กฤษฎีกา ว่าด้วยการระดมพล 
     ๕.๕.๕.๒.๒ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม เป็นผู้ 
ด าเนินการให้เป็นไปตามพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยการระดมพล 
    ๕.๕.๕.๓ ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน และ/หรือ ก าลังพลส ารอง
เตรียมพร้อม มีหน้าทีเ่ข้ามารับการระดมพล 
    ๕.๕.๕.๔ การด าเนินการระดมพล 
     ๕.๕.๕.๔.๑ รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม เป็นผู้เสนอ
งบประมาณพิเศษให้แก่กองทัพบก เพ่ือด าเนินการระดมพล 
     ๕.๕.๕.๔.๒  การระดมพล จะเรียกก าลังพลส ารองที่ได้
บรรจุไว้ในบัญชีบรรจุก าลังของหน่วยก าลังพลส ารอง เข้าประจ าหน่วยก าลังพลส ารอง โดยจะระดมเข้ามาทุก
หน่วย, เป็นบางหน่วย หรือเฉพาะบางส่วน ขึ้นอยู่กับนโยบายและสถานการณ์ในขณะนั้น 
     ๕.๕.๕.๔.๓ การระดมพลอาจจะกระท าโดยทันที หรือ
ต่อเนื่องกับการเรียกระดมพลประเภทอ่ืนๆ โดยมีวิธีการท านองเดียวกันกับการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือทดลอง
ความพรั่งพร้อม โดยอนุโลม หรือจะก าหนดการปฏิบัติขึ้นมาใหม่ เพ่ือให้การระดมพลสามารถกระท าได้อย่าง
รวดเร็วและทันเวลาต่อสถานการณ์ที่เกิดขึ้น 
  ๕.๖  การวางแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร โดยจัดท าแผน
แม่บทการพัฒนากิจการก าลังพลส ารองของกองทัพบก ห้วงระยะเวลา ๕ ปี ให้สอดคล้องกับแผนแม่บทการพัฒนา
กิจการก าลังพลส ารองของกระทรวงกลาโหม เพ่ือเป็นการจัดเตรียมก าลังพลส ารอง ในการจัดเตรียมให้เป็นไปตาม
เป้าหมายการจัดเตรียมก าลัง และแนวทางการใช้ก าลังของกองทัพบก ที่สอดคล้องกับแผนป้องกันประเทศใน
แต่ละระดับ และยุทธศาสตร์การป้องกันประเทศของกระทรวงกลาโหมในห้วงระยะเวลา รวมทั้ง เสนอขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณเพ่ือด าเนินการตามแผนงาน โครงการ หรือกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับกิจการก าลังพล
ส ารอง โดยจัดท าให้แล้วเสร็จ ภายในเดือนกันยายน ของปีงบประมาณสุดท้าย ก่อนสิ้นสุดระยะเวลาตามแผน 
เพ่ือใช้ด าเนินการในห้วงระยะเวลา ๕ ปีต่อไป และการวางแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร 
ประจ าปี ของกองทัพบก ให้สอดคล้องกับเกณฑ์การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ของกองทัพบก 
 ข้อ ๖ บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง ตามพระราชบัญญัติรับราชการ
ทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ และตามพระราชบัญญัติก าลังพลส ารอง พ.ศ.๒๕๕๘ (ผนวก ซ (บัญชีและเอกสารส าหรับ
การเรียกก าลังพลส ารอง)) 



๑๘ 
 

  ๖.๑ บัญชีเรียก (ตพ.๘)  
  ๖.๒  ประกาศเรียก (ตพ.๙) 
  ๖.๓  ค าสั่งถึงนายอ าเภอในการประกาศเรียก (ตพ.๑๐) 
  ๖.๔  ค าสั่งถึงก านันในการประกาศเรียก (ตพ.๑๑) 
  ๖.๕  ค าสั่งถึงนายกเทศมนตรีในการประกาศเรียก (ตพ.๑๒) 
  ๖.๖ หมายเรียก (ตพ.๑๓) 
  ๖.๗  ค าสั่งถึงนายอ าเภอในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๔) 
  ๖.๘ ค าสั่งถึงก านันในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๕) 
  ๖.๙ ค าสั่งถึงนายกเทศมนตรีในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๖) 
  ๖.๑๐ ค าสั่งเรียก (ตพ.๑๗) 
  ๖.๑๑ บัตรโดยสารยานพาหนะ ส าหรับทหารกองหนุนซึ่งถูกเรียกเข้ารับราชการทหาร 
(ตพ.๑๘) 
  ๖.๑๒ บัญชีบรรจุสังกัด (ตพ.๑๙) 
  ๖.๑๓ รายงานผลการปฏิบัติการเรียก (ตพ.๒๐) 
  ๖.๑๔ หนังสือรับรองการปฏิบัติราชการทหาร และการเบิกจ่ายเงิน (ตพ.๒๑) 
  ๖.๑๕ หนังสือขอความร่วมมือในการจ่ายเงินเดือนหรือค่าจ้าง (ตพ.๒๒) 
  ๖.๑๖ ตรารับรายงาน (ตพ.๒๔) 
  ๖.๑๗ ตราบันทึกเพ่ิมเติม (ตพ.๒๕) 
  ๖.๑๘ บัตรบันทึกขนาดเครื่องแต่งกาย (ตพ.๒๖) 
  ๖.๑๙ ค าแนะน าในการโดยสารยานพาหนะ  
  ๖.๒๐ ค าแนะน าเพ่ิมเติมในการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร 
  ๖.๒๑ ตัวอย่างแบบบันทึกข้อมูลก าลังพลส ารอง 
  ๖.๒๒ แบบสรุปรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ 
 ข้อ ๗  วิธีเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร 
พ.ศ.๒๔๙๗ เพ่ือใช้ในเรียกก าลังพลส ารอง กรณีการคัดเลือกก าลังพลส ารอง ก่อนบรรจุลงในบัญชีบรรจุก าลั ง 
กระท าได้ ๕ วิธี คือ 
  ๗.๑ วิธีเรียกอย่างทหารใหม่ มีวิธีการเช่นเดียวกับการเรียกและการตรวจเลือก
ทหารกองเกินเข้ารับราชการเป็นทหารกองประจ าการ โดยปฏิบัติตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.
๒๔๙๗ และฉบับแก้ไข และแบบธรรมเนียมทหาร โดยอนุโลม 
  ๗.๒ วิธีประกาศเรียก 
   ๗.๒.๑  บัญชีและเอกสารที่ใช้ในการประกาศเรียก  
    ๗.๒.๑.๑ บัญชีเรียก (ตพ.๘) 
    ๗.๒.๑.๒ ประกาศเรียก (ตพ.๙) 
    ๗.๒.๑.๓   บัตรโดยสารยานพาหนะ (ตพ.๑๘) 
    ๗.๒.๑.๔   ค าแนะน าในการโดยสารยานพาหนะ 
    ๗.๒.๑.๕   ค าแนะน าเพ่ิมเติมในการเรียกเข้ารับราชการทหาร 
   ๗.๒.๒ การด าเนินการในการประกาศเรียก 
    ๗.๒.๒.๑  ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ที่ท าการเรียกก าลังพล
ส ารอง จัดเตรียมชุดเอกสาร ตามข้อ ๖.๑ และลงชื่อในประกาศเรียก (ตพ.๙) ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก       



๑๙ 
 

ที่ท าการเรียกก าลังพลส ารอง  ท าหนังสือแจ้งวัตถุประสงค์ในการเรียกก าลังพลส ารองไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด
ตามเขตท้องที่จะท าการเรียก พร้อมทั้งส่งบัญชีและเอกสารตามข้อ ๗.๒.๑ ก่อนก าหนดวันให้มารายงาน
ตัวอย่างน้อย ๒๐ วัน 
    ๗.๒.๒.๒  ผู้ว่าราชการจังหวัด เมื่อได้รับแจ้งแล้ว ให้ลงชื่อในค าสั่ง
ถึงนายอ าเภอในการประกาศเรียก (ตพ.๑๐) แล้วจึงส่งไปยังนายอ าเภอท้องที่ที่มีผู้ถูกเรียก พร้อมทั้งบัญชีและ
เอกสารที่ใช้ในการเรียก ซึ่งได้แยกเป็นอ าเภอแล้ว 
    ๗.๒.๒.๓  นายอ าเภอเมื่อได้รับค าสั่งในการประกาศเรียก (ตพ.๑๐) 
พร้อมทั้งชุดเอกสาร แล้วก็ให้ลงชื่อในค าสั่งถึงก านันในการประกาศเรียก (ตพ .๑๑) และ/หรือค าสั่ง
นายกเทศมนตรีในการประกาศเรียก (ตพ.๑๒) แล้วส่งไปยังก านัน และ/หรือนายกเทศมนตรีพร้อมทั้งบัญชีเรียก 
(ตพ.๘)  บัตรโดยสารยานพาหนะ (ตพ.๑๘) ค าแนะน าในการโดยสารยานพาหนะ และค าแนะน าเพ่ิมเติมในการ
เรียก ซึ่งได้แยกเป็นต าบล และ/หรือเขตเทศบาลแล้ว 
    ๗.๒.๒.๔  ก านัน และ/หรือนายกเทศมนตรี เมื่อได้รับค าสั่งจาก
นายอ าเภอแล้ว ก็ให้เรียกผู้ใหญ่บ้านมารับมอบหน้าที่ให้ไปนัดผู้ถูกเรียกมาประชุมเพ่ืออ่านประกาศเรียกให้
ทราบ แล้วเรียกชื่อผู้ถูกเรียกเป็นรายบุคคลตามบัญชีเรียก (ตพ.๘) พร้อมทั้งจ่ายบัตรโดยสารยานพาหนะ   
(ตพ.๑๘) ค าแนะน าในการโดยสารยานพาหนะ ค าแนะน าเพ่ิมเติมในการเรียกเข้ารับราชการทหาร และให้ผู้ถูก
เรียกลงชื่อในบัญชีเรียก (ตพ.๘) 
  ๗.๓  วิธีออกหมายเรียก 
   ๗.๓.๑ บัญชีและเอกสารที่ใช้ในการออกหมายเรียก 
    ๗.๓.๑.๑  บัญชีเรียก (ตพ.๘) 
    ๗.๓.๑.๒  หมายเรียก (ตพ.๑๓) 
    ๗.๓.๑.๓  ค าสั่งถึงนายอ าเภอในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๔) 
    ๗.๓.๑.๔  ค าสั่งถึงก านันในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๕) 
    ๗ .๓ .๑ .๕  ค าสั่ งถึงนายกเทศมนตรีในการออกหมายเรียก      
(ตพ.๑๖) 
    ๗.๓.๑.๖  บัตรโดยสารยานพาหนะ (ตพ.๑๘) 
    ๗.๓.๑.๗  ค าแนะน าในการโดยสารยานพาหนะ 
    ๗.๓.๑.๘  ค าแนะน าเพ่ิมเติมในการเรียกเข้ารับราชการทหาร 
   ๗.๓.๒ การด าเนินการในการออกหมายเรียก 
    ๗.๓.๒.๑  ผู้บัญชาการมณฑลทหารบก ที่ท าการเรียก ท าหนังสือ
แจ้งวัตถุประสงค์ในการเรียกไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด ตามเขตท้องที่ที่จะท าการเรียก พร้อมทั้งส่งบัญชีและ
เอกสารตามข้อ ๗.๓.๑  ก่อนก าหนดวันให้มารายงานตัวอย่างน้อย ๒๐ วัน 
    ๗.๓.๒.๒  ผู้ว่าราชการจังหวัดเมื่อได้รับแจ้งแล้ว ก็ให้ลงชื่อใน
ค าสั่งถึงนายอ าเภอในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๔) แล้วส่งไปยังนายอ าเภอท้องที่ที่มีผู้ถูกเรียก พร้อมทั้งบัญชี
และเอกสารที่ใช้ในการออกหมายเรียก ซึ่งได้แยกเป็นอ าเภอแล้ว 
    ๗.๓.๒ .๓  นายอ าเภอเมื่อได้รับค าสั่งในการออกหมายเรียก    
(ตพ.๑๔)  พร้อมทั้งชุดเอกสารแล้ว  ก็ให้ลงชื่อในค าสั่งถึงก านันในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๕) และ/หรือค าสั่ง
ถึงนายกเทศมนตรีในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๖) แล้วส่งไปยังก านัน และ/หรือนายกเทศมนตรี  พร้อมทั้ง
บัญชีเรียก (ตพ.๘) บัตรโดยสารยานพาหนะ (ตพ.๑๘)  ค าแนะน าในการโดยสารยานพาหนะ และค าแนะน า
เพ่ิมเติมในการเรียกเข้ารับราชการทหาร ซึ่งได้แยกเป็นต าบล และ/หรือเขตเทศบาลแล้ว 



๒๐ 
 

    ๗.๓.๒.๔  ก านัน และ/หรือ นายกเทศมนตรี เมื่อได้รับค าสั่งจาก
นายอ าเภอแล้ว ให้เรียกผู้ใหญ่บ้านมารับมอบหน้าที่ให้ไปนัดผู้ถูกเรียกมาประชุมเพ่ือชี้แจงความมุ่งหมายของ
ทางราชการในการเรียกให้ทราบ แล้วเรียกชื่อผู้ถูกเรียกเป็นรายบุคคลตามบัญชีเรียก (ตพ.๘) พร้อมทั้งจ่าย
หมายเรียก (ตพ.๑๓) จ่ายบัตรโดยสารยานพาหนะ (ตพ.๑๘) ค าแนะน าในการโดยสารยานพาหนะ  ค าแนะน า
เพ่ิมเติมในการเรียกเข้ารับราชการทหาร และให้ผู้ถูกเรียกลงชื่อในบัญชีเรียก (ตพ.๘) 
  ๗.๔  วิธีออกค าสั่งเรียก 
   ๗.๔.๑ เอกสารที่ใช้ในการออกค าสั่งเรียก 
    ๗.๔.๑.๑   ค าสั่งเรียก (ตพ.๑๗) 
    ๗.๔.๑.๒   ค าแนะน าในการโดยสารยานพาหนะ 
    ๗.๔.๑.๓   ค าแนะน าเพ่ิมเติมในการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับ
ราชการทหาร 
   ๗.๔.๒ การด าเนินการในการออกค าสั่งเรียก 
    ๗.๔.๒.๑  พนักงานเจ้าหน้าที่ ตามข้อ ๔.๑.๓ ที่ท าการเรียกก าลังพล
ส ารอง จัดเตรียมชุดเอกสาร ตามข้อ ๗.๔.๑ และลงชื่อในค าสั่งเรียก (ตพ.๑๗) 
    ๗.๔.๒.๒   พนักงานเจ้าหน้าที่ ตามข้อ ๔.๑.๓ ส่งชุดเอกสารที่ได้
จัดเตรียมไว้แล้ว ตามข้อ ๗.๔.๒.๑ ไปยังผู้ถูกเรียก ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับก่อนก าหนดวันให้มา
รายงานตัวอย่างน้อย ๒๐ วัน 
    ๗.๔.๒.๓   ปลัดกระทรวงกลาโหม เป็นผู้ออกค าสั่งเรียกพล
ส าหรับนายทหารชั้นนายพล 
  ๗.๕ วิธีเรียกอย่างเร่งด่วน 
   ๗.๕.๑ กระท าในกรณีมีพระบรมราชโองการ ให้ตราเป็นพระราชกฤษฎีกา 
ว่าด้วยการระดมพล 
   ๗.๕.๒  ด าเนินการเช่นเดียวกับการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือทดลองความ
พรั่งพร้อมโดยอนุโลม หรือจะด าเนินการแจ้งก าลังพลส ารองทางโทรศัพท์ โทรสาร จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ หรือ
สื่อเทคโนโลยีสารสนเทศอ่ืนใดที่ก าลังพลส ารองแจ้งช่องทางการติดต่อไว้  โดยไม่ต้องใช้บัญชีเรียก (ตพ.๘) หรือ
เอกสาร ส าหรับการเรียกก าลังพลส ารองอ่ืนๆ ที่ไม่จ าเป็น 
   ๗.๕.๓ รายละเอียดในเรื่องประเภทและจ านวนของก าลังพลส ารอง
ตลอดจนสถานที่ และวัน เวลา ที่จะรายงานตัว ให้เป็นไปตามความประสงค์ของทางราชการทหาร  
 ข้อ ๘ วิธีการแจ้งก าลังพลส ารอง ตามพระราชบัญญัติก าลังพลส ารอง พ.ศ.๒๕๕๘ โดยการ
แจ้งการบรรจุรายชื่อก าลังพลส ารอง ประเภทนายทหารสัญญาบัตร นายทหารประทวน และพลทหาร ให้
ปฏิบัติ ดังนี้ 
  ๘.๑ การแจ้งบรรจุรายชื่อก าลังพลส ารอง การเรียกก าลังพลส ารอง หรือการระดมพล 
ให้ท าเป็นหนังสือแจ้ง หรือค าสั่งเรียก แล้วแต่กรณี โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ส่งหนังสือ หรือค าสั่งดังกล่าวทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับให้ก าลังพลส ารอง ณ สถานที่ติดต่อ ดังต่อไปนี้ 
   ๘.๑.๑ สถานที่ที่ก าลังพลส ารองระบุไว้ในขณะสมัครเข้าเป็นก าลังพล
ส ารอง  
   ๘.๑.๒ สถานที่ที่มีการส่งหมายเรียกพลหรือค าสั่งเรียกพล ตามพระราช 
บัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ และฉบับแก้ไข 



๒๑ 
 

   การแจ้งดังกล่าว ให้ถือว่าก าลังพลส ารองได้รับหนังสือแจ้งหรือค าสั่งเรียก
แล้ว เมื่อครบก าหนด ๗ วัน นับแต่วันส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 
  ๘.๒ นอกจากการส่งหนังสือแจ้ง หรือค าสั่งเรียกตามวิธีการในข้อ ๘.๑ พนักงาน
เจ้าหน้าที่อาจน าส่งหนังสือแจ้ง หรือค าสั่งเรียกให้แก่ก าลังพลส ารองโดยตรงได้ 
  ๘.๓ ในกรณีที่ไม่อาจแจ้งตามวิธีการที่ก าหนด ในข้อ ๘.๑ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่
ปิดหนังสือแจ้งหรือค าสั่งเรียกนั้น ไว้ในที่ที่เห็นได้ง่าย ณ สถานที่ตามข้อ ๘.๑.๑ หรือ ๘.๑.๒ และให้ถือว่าก าลังพล
ส ารองได้รับหนังสือแจ้งหรือค าสั่งเรียกเม่ือครบก าหนด ๗ วัน นับแต่วันปิดหนังสือแจ้งหรือค าสั่งเรียก  
  ๘.๔  ในกรณีที่มีการระดมพล ให้แจ้งค าสั่งระดมพลทางโทรศัพท์ โทรสาร 
จดหมายอิเล็กทรอนิกส์ หรือสื่อเทคโนโลยีสารสนเทศอ่ืนใดที่ก าลังพลส ารองแจ้งช่องทางการติดต่อไว้ และให้
ถือว่าก าลังพลส ารองได้รับการแจ้งค าสั่งเรียกระดมพลแล้วนับแต่วันที่แจ้ง 
  ๘.๕ ในกรณีที่ไม่อาจแจ้งค าสั่งเรียกระดมพลตามวิธีการที่ก าหนดในข้อ ๘.๔ ได้ ให้ 
ประกาศแจ้งค าสั่งเรียกระดมพลทางวิทยุกระจายเสียง วิทยุโทรทัศน์ หนังสือพิมพ์รายวันที่แพร่หลาย หรือสื่ อ
อิเล็กทรอนิกส์ เป็นเวลาไม่น้อยกว่า ๓ วันติดต่อกัน และให้ถือว่าก าลังพลส ารองได้รับการแจ้งค าสั่งเรียกระดม
พลเมื่อพ้นก าหนดเวลาที่ต้องประกาศ 
 ข้อ ๙ การด าเนินการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร โดยการเรียกก าลังพลส ารอง 
เข้ารับราชการทหาร ตามความมุ่งหมายของการเรียกก าลังพลส ารอง ตามข้อ ๕.๕.๑ – ๕.๕.๕ แบ่งเป็น ๖ ขั้น 
ได้แก่ 
  ๙.๑ ขั้นการเตรียมการ  
  ๙.๒ ขั้นการจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง 
  ๙.๓ ขั้นการเรียกเข้ารับราชการทหาร 
  ๙.๔ ขั้นการฝึกศึกษาหรือปฏิบัติราชการ 
  ๙.๕  ขั้นการปลดปล่อยพล 
  ๙.๖ ขั้นการปฏิบัติหลังการเรียกเข้ารับราชการทหาร 
 

หมวด  ๒ 
ขั้นการเตรียมการ 

---------------------------------- 
 ข้อ ๑๐ การเตรียมการ เริ่มปฏิบัติตั้งแต่ได้รับทราบการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
ของกองทัพบก ในปีงบประมาณถัดไป เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางการวางแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับ
ราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ให้สอดคล้องกับเกณฑ์การจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี ของ
กองทัพบก จนถึงการจัดท าแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก และ
เดินทางไปรับฟังแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพภาค ภายในเดือน
ธันวาคม  
 ข้อ ๑๑  การวางแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร   
  ๑๑.๑ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๑๑.๑.๑  จัดท ารายละเอียดเสนอความต้องการงบประมาณการเรียกก าลังพล
ส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ต่อกองทัพบก (ผ่านกรมยุทธการทหารบก) ก่อนเริ่มปีงบประมาณ และ
ก าหนดแนวทางการวางแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ให้
สอดคล้องกับเกณฑ์การจัดสรรงบประมาณรายจ่าย ประจ าปี ของกองทัพบก ดังนี้ 
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    ๑๑.๑.๑.๑ ก าหนดจ านวนก าลังพลส ารองที่จะเข้ารับราชการทหาร มี 
๒ วิธี ได้แก ่
     ๑๑.๑.๑.๑.๑ การเรียกก าลังพลส ารองจ ากัดจ านวน 
หมายถึง การเรียกก าลังพลส ารองตามบัญชีบรรจุก าลัง โดยอาศัยอ านาจด าเนินการตามพระราชบัญญัติก าลังพล
ส ารอง พ.ศ.๒๕๕๘  
     ๑๑.๑.๑.๑.๒ การเรียกก าลังพลส ารองไม่จ ากัดจ านวน 
หมายถึง การเรียกก าลังพลส ารองโดยไม่ใช้บัญชีบรรจุก าลัง โดยอาศัยอ านาจด าเนินการตามพระราชบัญญัติรับ
ราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗  
    ๑๑.๑.๑.๒ ก าหนดหน่วยเรียกพล (มณฑลทหารบก) หน่วยจัดท า
บัญชีบรรจุก าลัง หน่วยรับการบรรจุ หน่วยฝึกก าลังพลส ารอง หน่วยรับพล 
   ๑๑.๑.๒ จัดท าแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี 
ของกองทัพบก เพ่ือขออนุมัติแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ต่อผู้
บัญชาการทหารบก (ผ่านกรมยุทธการทหารบก) และแจกจ่ายแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการ
ทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ให้แก่หน่วยที่เก่ียวข้อง ภายในเดือนตุลาคม 
   ๑๑.๑.๓ ชี้แจงแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี 
ของกองทัพบก ให้แก่กองทัพภาค หรือหน่วยระดับกองพลขึ้นไป ซึ่งเป็นหน่วยขึ้นตรงกองทัพบก มณฑล
ทหารบก และหน่วยก าลังพลส ารอง ภายในเดือนพฤศจิกายน  
   ๑๑.๑.๔ จัดคณะผู้บังคับบัญชาและฝ่ายเสนาธิการ เดินทางไปรับฟังแผนการ
เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพภาค ภายในเดือนธันวาคม  
   ๑๑.๑.๕ อ านวยการ ประสานงาน และก ากับดูแลการปฏิบัติของกองทัพภาค 
หรือหน่วยระดับกองพลขึ้นไป ซึ่งเป็นหน่วยขึ้นตรงกองทัพบก มณฑลทหารบก และหน่วยก าลังพลส ารอง โดย
จัดเจ้าหน้าที่ไปสังเกตการณ์การปฏิบัติของหน่วยเรียกพล หน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
เพ่ือให้ทราบผลการด าเนินการ และปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติตามแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับ
ราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก 
   ๑๑.๑.๖  รายงานผลการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ตาม
แผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก พร้อมกับสรุปผลการด าเนินการ 
และปัญหาข้อขัดข้อง ให้ผู้บัญชาการทหารบก (ผ่านกรมยุทธการทหารบก) ทราบ ภายในเดือนกันยายน เพ่ือ
ขออนุมัติให้หน่วยที่เก่ียวข้องรับทราบผลการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก 
และด าเนินการในส่วนที่เกีย่วข้อง 
  ๑๑.๒ กองทัพภาค หรือหน่วยระดับกองพลขึ้นไป ซึ่งเป็นหน่วยขึ้นตรงกองทัพบก 
ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๑๑.๒.๑  จัดท าแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี 
ของหน่วย เพื่อแบ่งมอบความรับผิดชอบในการปฏิบัติให้กับหน่วยที่เก่ียวข้อง ตามแผนการเรียกก าลังพลส ารอง
เข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ภายในเดือนธันวาคม 
   ๑๑.๒.๒  อ านวยการ ประสานงาน และก ากับดูแลการปฏิบัติของหน่วย    
ขึ้นตรง และหน่วยก าลังพลส ารอง ให้เป็นไปตามแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี 
ของหน่วย 
  ๑๑.๓  กรมฝ่ายกิจการพิเศษ, กรมฝ่ายยุทธบริการ และหน่วยสนับสนุนที่เกี่ยวข้อง 
เตรียมการสนับสนุนแบบพิมพ์กองทัพบก, สิ่งอุปกรณ์, ยุทโธปกรณ์, เครื่องช่วยฝึก และการบริการให้แก่หน่วย



๒๓ 
 

บัญชาการรักษาดินแดน กองทัพภาค หรือหน่วยระดับกองพลขึ้นไป ซึ่งเป็นหน่วยขึ้นตรงกองทัพบก มณฑล
ทหารบก และหน่วยก าลังพลส ารอง ให้เป็นไปตามงบประมาณและแผนจัดหาที่ได้รับอนุมัติจากกองทัพบก 
และ/หรือ ตามแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก โดยสายการส่งก าลัง
บ ารุงตามปกต ิ
 ข้อ ๑๒ การฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง  
  ๑๒.๑  หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๑๒.๑.๑ วางแผน ก าหนดการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง ให้สอดคล้องกับ
แผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก  
   ๑๒.๑.๒  ควบคุม ก ากับดูแล การปฏิบัติด้านงบประมาณ และสิ่งอุปกรณ์
สนับสนุนการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง ให้เป็นไปตามแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร 
ประจ าปี ของกองทัพบก และถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ 
   ๑๒.๑.๓ ประสานกรมฝ่ายเสนาธิการ และหน่วย/เหล่าสายวิทยาการ จัด
เจ้าหน้าที่ไปสังเกตการณ์การฝึกศึกษาหรือปฏิบัติราชการของหน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
เพ่ือให้ค าแนะน าในการปฏิบัติเป็นไปตามระเบียบและนโยบายที่ก าหนด 
   ๑๒.๑.๔ เตรียมใบประกาศเกียรติคุณ (ตพ.๒๓) ให้แก่ก าลังพลส ารองทุกนาย
ที่เข้ารับการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร โดยประสานกับหน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึก    
ก าลังพลส ารอง 
   ๑๒.๑.๕ การจัดท ารายงานผลการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง โดยให้หน่วยรับ
การบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารองรายงานผลการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง ให้กองทัพบก (ผ่านหน่วย
บัญชาการรักษาดินแดน) ทราบ ภายใน ๑๕ วัน ภายหลังจบการฝึกศึกษา ตามผนวก ด (แบบรายงานผลการ 
ฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง)  
   ๑๒.๑.๖ การจัดท ารายงานผลการปฏิบัติราชการชองก าลังพลส ารอง โดยให้
หน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง รายงานผลการปฏิบัติราชการของก าลังพลส ารอง ให้
กองทัพบก (ผ่านหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน) ทราบ ภายใน ๑๕ วัน ภายหลังจบการปฏิบัติราชการ ตาม
ผนวก ต (แบบรายงานผลการปฏิบัติราชการ)  
  ๑๒.๒ หน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๑๒.๒.๑ จัดเตรียมการบริการก าลังพล เรื่อง สวัสดิการ ขวัญ ระเบียบ 
ข้อบังคับ ค าสั่ง  
   ๑๒.๒.๒ ก าหนดมาตรการข่าวกรอง และการต่อต้านข่าวกรอง  
   ๑๒.๒.๓  เตรียมจัดเจ้าหน้าที่โครง และ/หรือ เจ้าหน้าที่ครูฝึก โดยพิจารณา
คัดเลือกครูฝึกที่มีความเหมาะสม ท าการฝึกอบรมทบทวนความรู้ความสามารถ เพ่ือให้มีความพร้อมในการท า
หน้าที่ครูฝึกก าลังพลส ารอง  
   ๑๒.๒.๔  เตรียมการประชาสัมพันธ์และการปฏิบัติการจิตวิทยาในทุกขั้นตอน
ของการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร โดยเฉพาะในขั้นการฝึกอบรม เพ่ือให้ก าลังพลส ารองเกิด
ความประทับใจและมีทัศนคติที่ดีต่อก าลังประจ าการ หน่วยก าลังพลส ารอง หน่วยฝึกก าลังพลส ารอง และ
กองทัพบก 
   ๑๒.๒.๕ ท าความเข้าใจกับครูฝึก หรือเจ้าหน้าที่เกี่ยวข้องกับก าลังพลส ารอง
โดยตรง ให้เข้าใจถึงวัตถุประสงค์ในการประชาสัมพันธ์ และการปฏิบัติการจิตวิทยาต่อก าลังพลส ารองให้เป็นไป
ในแนวทางเดียวกัน โดยเฉพาะการให้เกียรติก าลังพลส ารอง ในการปฏิบัติตามชั้นยศตามแบบธรรมเนียมทหาร 
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   ๑๒.๒.๖ ตรวจสอบรายละเอียดงบประมาณ และเตรียมการเบิกจ่าย
งบประมาณในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง  
   ๑๒.๒.๗ จัดท าค าสั่งการฝึก ตารางก าหนดการฝึก คู่มือ และหลักฐานการ
ฝึกสอน และสมุดบันทึกการตรวจการฝึกส าหรับเจ้าหน้าที่ครูฝึก แจกจ่ายให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง และส่งส าเนา
ค าสั่งการฝึกและตารางก าหนดการฝึก ให้หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน อย่างละ ๒ ชุด ภายใน วัน ว. – ๑๕   
   ๑๒.๒.๘ จัดเตรียมการส่งก าลังสิ่งอุปกรณ์ประเภทต่างๆ การซ่อมบ ารุง การ
ขนส่ง การบริการทางการแพทย์ และการบริการอ่ืนๆ ตามระเบียบงานปกติ รวมถึงด้านเอกสาร หลักฐาน บัญชี
คุม การเบิกรับ เก็บรักษา แจกจ่าย และจ าหน่ายสิ่งอุปกรณ์ประเภทต่างๆ ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๑๕ 
   ๑๒.๒.๙  จัดเตรียมสถานที่และสิ่งอุปกรณ์ในการฝึก ให้พร้อมใช้งาน ภายใน  
วัน ว. – ๑๐ 
   ๑๒.๒.๑๐ จัดเตรียมอาวุธ ยุทโธปกรณ์ เครื่องช่วยฝึก และสนามฝึก ให้พร้อม
ส าหรับการฝึก การอบรม การสาธิต โดยเฉพาะอาวุธประจ ากายปืนเล็กยาว ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๑๐ 
   ๑๒.๒.๑๑  จัดเตรียมสถานที่ อาคาร และสิ่งอ านวยความสะดวก ส าหรับ
ก าลังพลส ารอง ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๑๐ 
   ๑๒.๒.๑๒ เตรียมการรับก าลังพลส ารอง และจัดเจ้าหน้าที่รับก าลังพลส ารอง 
ตลอดจนเตรียมการด าเนินกรรมวิธีปลดปล่อยก าลังพลส ารอง ณ หน่วยก าลังพลส ารอง หรือหน่วยฝึกก าลังพล
ส ารอง ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๕  
   ๑๒.๒.๑๓ ประสานเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือเชิญมาเป็นวิทยากรบรรยาย 
หรือฝึกอบรมให้กับก าลังพลส ารอง ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๕ 
   ๑๒.๒.๑๔ จัดเตรียมการเลี้ยงดูก าลังพลส ารอง ตั้งแต่ วัน ว. – ๕  เป็นต้นไป 
   ๑๒.๒.๑๕ เตรียมจัดพิธีเปิดการฝึกก าลังพลส ารองให้แล้วเสร็จ ภายใน      
วัน ว. – ๑ 
   ๑๒.๒.๑๖ จัดเตรียมสถานที่พักแรมส าหรับก าลังพลส ารองที่เดินทางมาถึง
ก่อนวันรายงานตัว (คืนวัน ว. - ๑)  
 ข้อ ๑๓ การควบคุมก าลังพลส ารอง โดยการควบคุมก าลังพลส ารองทางบัญชีเตรียมพล ตพ.๒, 
ตพ.๓ และ ตพ.๔ เพ่ือใช้ควบคุมก าลังพลส ารองทางบัญชี ตามแหล่งที่มาของก าลังพลส ารอง ตามข้อ ๕.๒  
 ข้อ ๑๔ การเรียกก าลังพลส ารองหรือการระดมพล 
  ๑๔.๑ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๑๔.๑.๑ ภายหลังจากผู้บัญชาการทหารบกอนุมัติแผนการเรียกก าลังพล
ส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบกแล้ว ให้ด าเนินการรายงานตามล าดับชั้นจนถึง
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงกลาโหม ภายในเดือนธันวาคม ดังนี้ 
    ๑๔.๑.๑.๑ ขออนุมัติ เรียกก าลังพลส ารอง ประเภทนายทหาร
สัญญาบัตร, นายทหารประทวนกองหนุน และพลทหารกองหนุน 
    ๑๔.๑.๑.๒ แจ้งไปยังกระทรวงคมนาคม ในเรื่องการโดยสาร
ยานพาหนะของรัฐบาลหรือของรัฐวิสาหกิจ 
    ๑๔.๑.๒.๓ แจ้งไปยังกระทรวงแรงงาน ในเรื่องการจ่ายเงินเดือน
หรือค่าจ้าง แก่ลูกจ้างคนงานของบริษัท ห้างร้านเอกชนที่ถูกเรียกเข้ารับราชการทหาร 
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   ๑๔.๑.๒ ควบคุม ก ากับดูแล การปฏิบัติด้านงบประมาณการเรียกก าลังพล
ส ารอง ให้เป็นไปตามแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก และถูกต้อง
ตามระเบียบของทางราชการ 
   ๑๔.๑.๓  ควบคุม ก ากับดูแล และประสานงานกับหน่วยที่เกี่ยวข้อง ให้ปฏิบัติ
เป็นไปตามแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก โดยการจัดเจ้าหน้าที่
เดินทางไปตรวจสอบการเตรียมการของหน่วยต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
  ๑๔.๒ หน่วยเรียกพล ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๑๔.๒.๑ มอบภารกิจให้แก่เจ้าหน้าที่ฝ่ายต่างๆ เช่น การประชาสัมพันธ์, การ
รักษาความปลอดภัย, การตกแต่งสถานที่, การเลี้ยงดู, การขนส่ง, การบริการทางการแพทย์,  การเชิญเจ้าหน้าที่ฝ่าย
ปกครอง, ข้าราชการอ่ืนๆ และประชาชนในเขตพ้ืนที่มาร่วมในวันด าเนินกรรมวิธีรับก าลังพลส ารอง  
   ๑๔.๒.๒ ก าหนดจ านวนก าลังพลส ารองที่จะเรียกในแต่ละจังหวัด อ าเภอ 
และต าบล 
   ๑๔.๒.๓ การด าเนินการอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง 

หมวด  ๓ 
ขั้นการจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง 

-------------------------- 
 ข้อ ๑๕ การจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง เริ่มปฏิบัติตั้งแต่เดือนมกราคมถึงเมษายน โดยด าเนินการ
รับสมัคร หรือคัดเลือกเป็นก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน จนถึงการบรรจุรายชื่อก าลังพลส ารองลงในบัญชีบรรจุ
ก าลัง และแจ้งให้ก าลังพลส ารองทราบ ภายในเดือนเมษายน ยกเว้นก าลังพลส ารองที่อยู่ระหว่างการฝึกวิชา
ทหาร ให้ด าเนินการในวันรับสมัครและรายงานตัวนักศึกษาวิชาทหาร ในห้วงการรับสมัครและรายงานตัว
นักศึกษาวิชาทหาร ประจ าปีการศึกษา 
 ข้อ ๑๖  การบรรจุและการใช้ก าลังพลส ารอง 
  ๑๖.๑ หน่วยเรียกพล ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๑๖.๑.๑ การรับสมัครก าลังพลส ารอง โดยอาศัยอ านาจด าเนินการตาม
พระราชบัญญัติก าลังพลส ารอง พ.ศ.๒๕๕๘ และให้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการ ตามข้อ ๕.๑.๑  
   ๑๖.๑.๒ การคัดเลือกก าลังพลส ารอง โดยอาศัยอ านาจด าเนินการตาม
พระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ และให้ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการ ตามข้อ ๕.๑.๒ ดังนี้ 
    ๑๖.๑.๒.๑  คัดรายชื่อก าลังพลส ารอง ตามคุณสมบัติที่ก าหนด เพ่ือ
บรรจุตามต าแหน่งในบัญชีบรรจุก าลัง ให้กับหน่วยก าลังพลส ารอง หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารองในพ้ืนที่ ตาม
แผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก 
    ๑๖.๑.๒.๒  ท าการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนเป็นกรณีพิเศษ
ก่อนการเรียกก าลังพลส ารอง ภายในเดือนมีนาคม โดยตรวจสอบนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน และทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๑ ที่ผ่านการตรวจสอบสภาพทหารกองหนุนประจ าปีมาแล้ว   
    ๑๖.๑.๒.๓  จัดท าบัญชีแบ่งก าลังพลส ารองเพ่ือแจกจ่ายให้กับหน่วย
ก าลังพลส ารอง หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารองในพ้ืนที ่ภายในเดือนมีนาคม 
    ๑๖.๑.๒.๔  จัดประชุมเพ่ือแบ่งก าลังพลส ารองกับหน่วยก าลังพล
ส ารอง หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารองในพ้ืนที ่ภายในเดือนเมษายน           
  ๑๖.๒ หน่วยจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง หรือหน่วยรับการบรรจุ ด าเนินการ ดังนี้ 
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   ๑๖.๒.๑ บรรจุรายชื่อก าลังพลส ารองในบัญชีบรรจุก าลัง และแจ้งให้ก าลังพล
ส ารองทราบ ภายในเดือนเมษายน โดยวิธีการตามข้อ ๘.๑ ถึง ๘.๓  
   ๑๖.๒.๒  การติดต่อกับก าลังพลส ารอง  ถ้าติดต่อไม่ได้ให้ขอเปลี่ยนรายชื่อ
ก าลังพลส ารองที่ไม่สามารถติดต่อได้เป็นรายบุคคล จากหน่วยเรียกพล  
   ๑๖.๒.๓  จัดท าบัญชีรับก าลังพลส ารอง ส่งให้หน่วยเรียกพล และหน่วย
บัญชาการรักษาดินแดน ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันรับบัญชีแบ่งก าลังพลส ารองและจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง 
ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน ให้ถูกต้อง สมบูรณ์ ตรงตามต าแหน่งในบัญชีบรรจุก าลังของหน่วยก าลังพลส ารอง
ตามท่ีกองทัพบกก าหนด ได้แก่ ต าแหน่ง, เหล่า, อัตรา และ ชกท. 
   ๑๖.๒.๔  การแจกจ่ายบัญชีบรรจุก าลัง ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน ส่งให้กับ
หน่วยบังคับบัญชาของหน่วยก าลังพลส ารอง หน่วยเรียกพล และหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน พร้อมกับแก้ไข
ปรับปรุงให้ทันสมัย ถูกต้องตรงกัน โดยให้ยึดถือระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง ฉบับมีผล
บังคับใช้ในปัจจุบัน 
 ข้อ ๑๗ การเรียกก าลังพลส ารองหรือการระดมพล 
  ๑๗.๑ หน่วยเรียกพล เตรียมเอกสารในการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร 
ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๓๐ เพ่ือรับการตรวจจากหน่วยวางแผนการเรียกก าลังพลส ารอง และให้พร้อมที่
จะส่งไปถึงก าลังพลส ารองผู้นั้น ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับทันที ภายใน วัน ว. – ๒๐  
  ๑๗.๒ เอกสารการเรียกก าลังพลส ารอง ตัวอย่างแบบบัญชีและเอกสารการเรียก 
ก าลังพลส ารอง 
  ๑๗.๓ การเตรียมบัญชีรับ – บัญชีส่ง 
   ๑๗.๓.๑  จัดเตรียมบัญชีรับ ๕ ชุด ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๓๐ 
    ๑๗.๓.๑.๑ ใช้แบบของบัญชีเรียก (ตพ.๘) โดยให้แก้หัวบัญชีจาก 
“บัญชีเรียก” เป็น “บัญชีรับ” 
    ๑๗.๓.๑.๒ ตรวจสอบการด าเนินกรรมวิธีรับก าลังพลส ารองของ
ชุดเจ้าหน้าที่ด าเนินกรรมวิธีรับก าลังพลส ารอง 
   ๑๗.๓.๒ จัดเตรียมบัญชีส่ง จ านวน ๒ ชุด ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๓๐ 
    ๑๗.๓.๒.๑  ใช้แบบของบัญชีเรียก (ตพ.๘) โดยให้แก้หัวบัญชีจาก 
“บัญชีเรียก” เป็น “บัญชีส่ง” 
    ๑๗.๓.๒.๒  ใช้เป็นหลักฐานในการส่ง ให้หน่วยรับก าลังพลส ารอง 
  ๑๗.๔ การเตรียมสถานที ่ประกอบด้วย 
   ๑๗.๔.๑ ที่รวมพล เป็นสถานที่กว้างขวาง เพียงพอกับจ านวนก าลังพลส ารอง
ที่ถูกเรียกเข้ารับราชการทหาร ให้มีเสาธงเพ่ือท าพิธีเชิญธงชาติในวันเปิดการด าเนินกรรมวิธีรับก าลังพลส ารอง 
พร้อมทั้งท่ีพักก าลังพลส ารองและเครื่องขยายเสียงด้วย 
   ๑๗.๔.๒  สถานที่ด าเนินกรรมวิธีรับก าลังพลส ารอง รวมทั้งอุปกรณ์ในการ
ด าเนินกรรมวิธี 
   ๑๗.๔.๓  อาคารพร้อมทั้งอุปกรณ์ต่างๆ ประจ าอาคาร  เช่น ห้องอบรม,  
โรงอาหาร, สถานที่ฝึกอบรม และเครื่องช่วยฝึก  
   ๑๗.๔.๔  สิ่งอ านวยความสะดวกต่างๆ ส าหรับก าลังพลส ารองที่ถูกเรียกเข้า
รับราชการทหาร 
   ๑๗.๔.๕  ป้ายต้อนรับ, ป้ายค าขวัญ  
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   ๑๗.๔.๖  สถานที่ส่งก าลังพลส ารอง 
   ๑๗.๔.๗  ด าเนินงานในเรื่องการส่งก าลังบ ารุง 
   ๑๗.๔.๘  การเตรียมสถานที่ดังกล่าว ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. 
   ๑๗.๔.๙  ตัวอย่างการจัดสถานที่รวมพล และห้องด าเนินกรรมวิธีรับ 
ก าลังพลส ารอง ตามผนวก ถ (ตัวอย่างการจัดสถานที่ในการด าเนินกรรมวิธีรับก าลังพลส ารอง) 
  ๑๗.๕ เจ้าหน้าที่ด าเนินกรรมวิธีรับพล 
   ๑๗.๕.๑  หน่วยเรียกพล แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ด าเนินกรรมวิธีรับพล – ส่งพล ให้
เพียงพอกับจ านวนก าลังพลส ารองที่มารายงานตัว โดยมีเกณฑ์พิจารณา คือ เจ้าหน้าที่ด าเนินกรรมวิธีรับพล 
จ านวน ๑ ชุด สามารถด าเนินกรรมวิธีต่อก าลังพลส ารอง จ านวน ๓๐๐ นาย แล้วเสร็จภายใน ๒ ชั่วโมง 
   ๑๗.๕.๒  เจ้าหน้าที่ด าเนินกรรมวิธีรับพล ๑ ชุด ควรมีจ านวน อย่างน้อย ๒๒ นาย 
ประกอบด้วย   
    ๑๗.๕.๒.๑ หัวหน้าชุดยศ พันตรี จ านวน ๑ นาย 
    ๑๗.๕.๒.๒ เจ้าหน้าที่แนะน า นายทหารสัญญาบัตร จ านวน 
 ๑ นาย และนายทหารประทวน จ านวน ๑ นาย 
    ๑๗.๕.๒.๓ เจ้าหน้าที่รับรายงาน นายทหารสัญญาบัตร จ านวน ๑ นาย 
และนายทหารประทวน จ านวน ๕ นาย 
    ๑๗.๕.๒.๔ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการเดินทาง นายทหารสัญญาบัตร 
จ านวน ๑ นาย และนายทหารประทวน จ านวน ๑ นาย 
    ๑๗.๕.๒.๕ เจ้าหน้าที่ตรวจร่างกาย นายทหารสัญญาบัตร  
จ านวน ๑ นาย (นายแพทย์ปริญญา) และนายทหารประทวน จ านวน ๒ นาย 
    ๑๗.๕.๒.๖ เจ้าหน้าที่ตรวจสอบขนาดเครื่องแต่งกาย  นายทหาร
สัญญาบัตร จ านวน ๑ นาย และนายทหารประทวน จ านวน ๔ นาย 
    ๑๗.๕.๒.๗  เจ้าหน้าที่ส่งพล นายทหารสัญญาบัตร จ านวน ๑ นาย 
และนายทหารประทวน จ านวน ๒ นาย 
   ๑๗.๕.๓ หนา้ที่ของหัวหน้าชุดเจ้าหน้าที่ด าเนินกรรมวิธี 
    ๑๗.๕.๓.๑ ประสานงาน ก ากับดูแล การด าเนินกรรมวิธีรับพล ให้
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และแล้วเสร็จตามก าหนดเวลา 
    ๑๗.๕.๓.๒ แก้ปัญหาในการด าเนินกรรมวิธีรับพลที่อาจเกิดขึ้น 
เช่น ก าลังพลส ารองมิได้น าหลักฐานต่างๆ มาด้วย, ก าลังพลส ารองได้รับการผ่อนผันการเรียกก าลังพลส ารอง
เข้ารับราชการทหาร 
   ๑๗.๕.๔ หน้าที่ของเจ้าหน้าที่แนะน า 
    ๑๗.๕.๔.๑ แนะน าการปฏิบัติในการด าเนินกรรมวิธีทุกขั้นตอนให้
ก าลังพลส ารองทราบ 
    ๑๗.๕.๔.๒ จัดให้ก าลังพลส ารองผ่านเข้ารับการด าเนินกรรมวิธีให้
ถูกต้องตามสายทีก่ าหนด และให้มีจ านวนพอเหมาะกับเจ้าหน้าที่แต่ละโต๊ะ 
    ๑๗.๕.๔.๓ ควบคุมก าลังพลส ารอง ณ ที่พักคอย 
   ๑๗.๕.๕ หน้าที่ของเจ้าหน้าที่รับรายงาน 
    ๑๗.๕.๕.๑ ตรวจสอบผู้ถูกเรียก ให้ตรงกับบัญชีรับ 



๒๘ 
 

    ๑๗.๕.๕.๒ บันทึกข้อมูลของก าลังพลส ารองให้ถูกต้องตามความ
เป็นจริง โดยจัดท า ๒ ชุด เก็บไว้ที่หน่วยเรียกก าลังพลส ารอง ๑ ชุด เพ่ือเป็นข้อมูลในการจัดท า ตพ.๒๑,     
ตพ.๒๒ และ ตพ.๒๓ และส่งให้หน่วยรับพล ๑ ชุด เพื่อเป็นข้อมูลในการปรับการบรรจุในบัญชีบรรจุก าลัง 
    ๑๗.๕.๕.๓ ประทับตรารับรายงาน (ตพ.๒๔) และลงลายมือชื่อ
ก ากับในหมายเรียกหรือค าสั่งเรียก แล้วส่งคืนให้ก าลังพลส ารองเพ่ือน าไปเป็นหลักฐานในการขอยกเว้นค่า
โดยสารยานพาหนะของรัฐบาล และ/หรือรัฐวิสาหกิจในเที่ยวกลับ 
    ๑๗.๕.๕.๔ เรียกเก็บสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
และหนังสือส าคัญ (สด.๘) หรือใบส าคัญทหารกองเกิน และใบส าคัญทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (สด.๙) เพ่ือ
ประทับตราบันทึกเพ่ิมเติม (ตพ.๒๕) ลงในด้านหลังของปกหน้า กรอกข้อความให้ครบแล้วส่งคืนในวันด าเนิน
กรรมวิธีปลดปล่อยก าลังพลส ารอง ในกรณีที่ผู้ถูกเรียกเข้ารับราชการทหารมิได้น าหลักฐานดังกล่าวติดตัวมา
ด้วย ก็ให้ประทับตราบันทึกเพ่ิมเติม (ตพ.๒๕) ไว้ด้านหลังของหมายเรียกหรือใบรับรองของนายอ าเภอ และถ้า
ก าลังพลส ารองท าหลักฐานซึ่งประทับตราบันทึกเพ่ิมเติม (ตพ.๒๕) สูญหาย ก็ให้แจ้งต่อสัสดีอ าเภอ เพ่ือสัสดี
อ าเภอจะได้แจ้งต่อพนักงานสอบสวนให้ท าการสอบสวนและรายงานตามการบังคับบัญชา พร้อมทั้งส่งหลักฐาน
ฉบับทดแทนใหม่ไปยังมณฑลทหารบก เพ่ือก าหนดหน้าที่ใน ตพ.๒๕ ให้ 
    ๑๗.๕.๕.๕ ตัวอย่างบันทึกข้อมูลก าลังพลส ารองที่ถูกเรียกเข้ารับ
ราชการทหาร, ตรารับรายงาน (ตพ.๒๔) ตราบันทึกเพ่ิมเติม (ตพ.๒๕)  
   ๑๗.๕.๖ หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบการเดินทาง 
    ๑๗.๕.๖.๑ ตรวจสอบประเภท และความสะดวกในการเดินทาง
ของก าลังพลส ารอง เพ่ือบันทึกในบัญชีรับพล    
    ๑๗.๕.๖.๒ เก็บบัตรโดยสารยานพาหนะส่วนที่ ๑ กับบัตรโดยสาร
ยานพาหนะท่ีก าลังพลส ารองไม่ได้ใช้ 
   ๑๗.๕.๗ หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ตรวจร่างกาย 
    ๑๗.๕.๗.๑  ตรวจร่างกายของก าลังพลส ารองที่ถูกเรียกเข้ารับ
ราชการทหารแล้วบันทึกผลไว้ในบัญชีรับ 
    ๑๗.๕.๗.๒ ก าลังพลส ารองผู้ใด ซึ่งจะต้องการตรวจร่างกายอย่าง
ละเอียดให้คัดรายชื่อไว้ตรวจในภายหลัง หรือมอบให้คณะแพทย์ที่จัดเตรียมไว้เป็นกรณีพิเศษท าการตรวจ ทั้งนี้ 
เพ่ือมิให้การด าเนินกรรมวิธีต้องหยุดชะงัก 
    ๑๗.๕.๗.๓ ก าลังพลส ารองผู้ใดพิการทุพพลภาพหรือมีโรคซึ่งไม่
สามารถรับราชการทหารได้ ตามพระราชบัญญัติก าลังพลส ารอง พ.ศ.๒๕๕๘ ก็ให้ด าเนินการปลดพ้นราชการ
ทหาร โดยแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาซึ่งประกอบด้วยกรรมการ ๓ ฝ่าย  คือ  ผู้บังคับหน่วยเรียกพล,        
ผู้บังคับหน่วยรับพล และนายแพทย์ผู้ท าการตรวจ 
   ๑๗.๕.๘ หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบขนาดเครื่องแต่งกาย 
    ๑๗.๕.๘.๑ วัด หรือทดลองขนาดเครื่องแต่งกายส าหรับก าลังพล
ส ารองที่ถูกเรียกเข้ารับราชการทหาร และบันทึกส าหรับหาสถิติในบัญชีเรียก (ตพ.๘) เพ่ือใช้เป็นหลักฐานการ
จ่ายเครื่องแต่งกายต่อไป 
    ๑๗.๕.๘.๒ ถ้ามีการจ่ายเครื่องแต่งกายให้แก่ก าลังพลส ารองที่ถูก
เรียกเข้ารับราชการทหาร ก็ให้เตรียมบัตรบันทึกขนาดเครื่องแต่งกาย (ตพ.๒๖) โดยลงรายงานให้ถูกต้อง และ
มอบให้แก่ก าลังพลส ารองเพ่ือน าไปแสดงในการรับเครื่องแต่งกายจากหน่วยจ่ายเครื่องแต่งกายตามที่ก าหนด 
    ๑๗.๕.๘.๓ ตัวอย่างบัตรบันทึกขนาดเครื่องแต่งกาย (ตพ.๒๖)  



๒๙ 
 

   ๑๗.๕.๙ หน้าที่ของเจ้าหน้าที่ส่งพล  
    ๑๗.๕.๙.๑ บันทึกรายละเอียดในการด าเนินกรรมวิธีรับพล ทุก
ขั้นตอนของก าลังพลส ารอง ลงในบัญชีส่ง 
    ๑๗.๕.๙.๒ ควบคุมก าลังพลส ารองที่ผ่านการด าเนินกรรมวิธีแล้ว  
ณ  บริเวณท่ีส่งพล 
    ๑๗.๕.๙.๓ ส่งก าลังพลส ารองที่ผ่านการด าเนินกรรมวิธี  พร้อมทั้ง
บัญชีส่ง ให้แก่เจ้าหน้าที่ท่ีรับพล โดยลงนามรับ - ส่ง ให้เรียบร้อย     

หมวด  ๔ 
ขั้นการเรียกเข้ารับราชการทหาร 

-------------------------- 
 ข้อ ๑๘ ขั้นการปฏิบัติการเรียกเข้ารับราชการทหาร เริ่มปฏิบัติตั้งแต ่วัน ว. – ๗  ถึงวัน ว. ซึ่ง
เป็นวันที่ก าลังพลส ารองมารายงานตัว ณ สถานที่ และวัน เวลา ตามที่ก าหนด โดยก าหนดห้วงการเรียกเข้ารับ
ราชการทหาร ดังนี้ 
  ๑๘.๑ บัญชีบรรจุก าลัง ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน แบบที่ ๑ 
   ๑๘.๑.๑ บัญชี ๑ เรียกเข้ารับราชการทหารในห้วงเดือนพฤษภาคม ถึง 
สิงหาคม 
   ๑๘.๑.๒ บัญชี ๒ และ ๓ เรียกเข้ารับราชการทหารในห้วงเดือนมกราคม ถึง 
มีนาคม 
   ๑๘.๑.๓ บัญชี ๔ เรียกเข้ารับราชการทหารตามห้วงเวลาที่กองทัพบกก าหนด 
  ๑๘.๒ บัญชีบรรจุก าลัง ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน แบบที่ ๒ และ ๓  เรียกเข้ารับ
ราชการทหารตามห้วงเวลาที่กองทัพบกก าหนด 
  ๑๘.๓ กรณีการระดมพล ทุกบัญชีบรรจุก าลังพร้อมใช้งาน และก าลังพลส ารอง
เตรียมพร้อม กระท าตามห้วงเวลาที่กองทัพบกก าหนด  
 ข้อ ๑๙ การเรียกก าลังพลส ารองหรือการระดมพล  
  ๑๙.๑ หน่วยเรียกพล ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๑๙.๑.๑ งานการเรียกก าลังพลส ารอง โดยวิธีออกค าสั่งเรียก ให้หน่วยเรียก
พลส่งเอกสารการเรียกก าลังพลส ารอง ไปยังบุคคลที่จะเรียกเข้ารับราชการทหาร ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 
ทั้งนี้ ให้ด าเนินการ ภายในวัน ว. – ๗ โดยด าเนินการส่งชุดเอกสารการเรียกก าลังพลส ารอง ณ สถานที่ติดต่อ 
ตามข้อ ๘.๑.๑ หรือ ๘.๑.๒  
   ๑๙.๑.๒ งานด าเนินกรรมวิธีรับพล  
    ๑๙.๑.๒.๑ วันด าเนินกรรมวิธีรับพล ของหน่วยเรียกพล ตามปกติ
ก าหนดให้เป็น วัน ว. ทั้งนี้ เพ่ือให้มีผลบังคับตามกฎหมายในการส่งเอกสารการเรียกก าลังพลส ารอง ตามข้อ 
๑๘.๑.๑  
    ๑๙.๑.๒.๒  การจัดสถานที่ด าเนินกรรมวิธีรับพล ให้ผู้บังคับหน่วย
เรียกพล ด าเนินการตามตัวอย่างใน ข้อ ๑๗.๔  
    ๑๙.๑.๒.๓ การด าเนินกรรมวิธีรับพลของหน่วยเรียกพล ก าลังพล
ส ารองพร้อมใช้งาน มารายงานตัวในครั้งแรก ให้เริ่มเวลา ๐๙๐๐ และให้แล้วเสร็จภายในเวลา ๒ ชั่วโมง แต่ผู้บังคับ
หน่วยเรียกพล อาจเปลี่ยนแปลงเวลาได้ตามความเหมาะสม ซึ่งขั้นตอนการด าเนินกรรมวิธีรับพล มีดังนี ้



๓๐ 
 

     ๑๙.๑.๒.๓.๑ เวลา ๐๙๐๐ - ๐๙๓๐ ผู้บังคับหน่วย
เรียกพล หรือผู้บังคับหน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง กล่าวต้อนรับและให้โอวาทแก่ก าลังพล
ส ารอง 
     ๑๙.๑.๒.๓.๒ เวลา ๐๙๓๐ - ๑๑๐๐ การด าเนินการ
ของเจ้าหน้าที่ที่ด าเนินกรรมวิธีรับพล ซึ่งประกอบด้วย หัวหน้าชุด, เจ้าหน้าที่แนะน า, เจ้าหน้าที่รับรายงาน, 
เจ้าหน้าที่ตรวจร่างกาย, เจ้าหน้าที่ตรวจสอบขนาดเครื่องแต่งกาย และเจ้าหน้าที่ส่งก าลังพลส ารองนั้น ให้
ปฏิบัติตามข้อ ๑๗.๕ 
     ๑๙.๑.๒.๓.๓ ส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง เพ่ือ
ตรวจสอบ เมื่อหน่วยรับพล ได้ด าเนินกรรมวิธีรับพลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ด าเนินการอบรมก าลังพลส ารอง 
และปลดปล่อยก าลังพลส ารองกลับภูมิล าเนา ไม่เกินเวลา ๑๗๐๐ 
    ๑๙.๑.๒.๔ การด าเนินกรรมวิธีรับพล เพ่ือความสะดวก หน่วย
เรียกพล อาจจะไปด าเนินกรรมวิธีรับพล ณ หน่วยรับพลก็ได้ ตามความเหมาะสม ทั้งนี้ ให้อยู่ในดุลยพินิจของ     
ผู้บังคับหน่วยเรียกพล   
   ๑๙.๑.๓ งานธุรการอ่ืนๆ  
    ๑๙.๑.๓.๑ จัดยานพาหนะไปรับก าลังพลส ารอง ที่เดินทางมา
รายงานตัวโดยไปรับ ณ สถานีรถไฟ สถานีรถยนต์โดยสาร และอ่ืนๆ และน าไปส่งยังสถานที่รวมพล ทั้งนี้ ให้ท า
การประชาสัมพันธ์ เพ่ือให้ก าลังพลส ารองที่จะโดยสารยานพาหนะทราบ เช่น การติดป้ายประกาศข้าง
ยานพาหนะ ประสานกับนายสถานีเพ่ือประกาศให้ก าลังพลส ารองที่โดยสารมากับรถไฟ รถยนต์โดยสาร ทราบ  
    ๑๙.๑.๓.๒ รับรองแขกท่ีเชิญมาร่วมในพิธีต้อนรับก าลังพลส ารอง 
    ๑๙.๑.๓.๓ จ่ายเครื่องแต่งกายให้ก าลังพลส ารองตามที่ก าหนด 
    ๑๙.๑.๓.๔ เลี้ยงดูก าลังพลส ารองในวันรายงานตัว 
    ๑๙.๑.๓.๕ จ่ายเงินค่าเลี้ยงดูที่เหลือคืนให้กับก าลังพลส ารอง 
    ๑๙.๑.๓.๖ จ่ายค่าพาหนะเหมาจ่ายในเที่ยวมารายงานตัว ให้
ก าลังพลส ารองตามอัตราที่ก าหนด 
    ๑๙.๑.๓.๗ ประสานการปฏิบัติกับนายสถานีรถไฟ รถยนต์โดยสาร 
หรือหน่วยขนส่งอื่นๆ เพ่ือท าการเคลื่อนย้ายก าลังพลส ารองไปยังหน่วยรับพล 
    ๑๙.๑.๓.๘ การด าเนินการต่อบุคคลที่ได้รับการยกเว้นจากการ
เป็นก าลังพลส ารอง ให้พนักงานเจ้าหน้าที่จ าหน่ายชื่อบุคคลนั้นออกจากบัญชีบรรจุก าลัง รวมทั้งบุคคลซึ่งพ้น
จากการเป็นก าลังพลส ารอง ตามกฎกระทรวงกิจการก าลังพลส ารอง พ.ศ.๒๕๕๙ 
  ๑๙.๒  หน่วยรับพล ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๑๙.๒.๑  จัดเจ้าหน้าที่ซึ่งประกอบด้วย นายทหารสัญญาบัตรและนายทหาร
ประทวน ไปรับก าลังพลส ารอง ณ ต าบลที่หน่วยเรียกพลก าหนด ตามข้อ ๑๙.๑.๒.๔ ในวันด าเนินกรรมวิธีรับพล 
และควบคุมการเคลื่อนย้ายมายังหน่วย  
   ๑๙.๒.๒ การด าเนินกรรมวิธีรับพลของหน่วยรับพล 
    ๑๙.๒.๒.๑ แยกบรรจุเข้าหน่วยรองตามบัญชีบรรจุก าลัง 
    ๑๙.๒.๒.๒ จ่ายเครื่องแต่งกาย เครื่องนอน และอ่ืนๆ  
    ๑๙.๒.๒.๓ จัดระเบียบภายในเรือนโรง 
    ๑๙.๒.๒.๔ แนะน าให้รู้จักสถานที ่
    ๑๙.๒.๒.๕ จัดท าประวัติบุคคล 



๓๑ 
 

    ๑๙.๒.๒.๖ งานธุรการอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง   

หมวด  ๕ 
ขั้นการฝึกศึกษาหรือปฏิบัติราชการ 

-------------------------- 
 ข้อ ๒๐ ขั้นการฝึกศึกษาหรือปฏิบัติราชการ เริ่มปฏิบัติเมื่อหน่วยรับพล ด าเนินกรรมวิธีรับพล 
กรณีก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน มารายงานตัวในครั้งแรก เสร็จเรียบร้อยแล้ว ตั้งแต่วัน ว. ซึ่งเป็นวันที่ก าลังพล
ส ารองมารายงานตัว ณ สถานที่ และวัน เวลา ตามที่ก าหนด จนถึงวันสุดท้ายของการฝึกศึกษา หรือปฏิบัติ
ราชการของปีงบประมาณ 
 ข้อ ๒๑ การบรรจุและการใช้ก าลังพลส ารอง  
  ๒๑.๑  หน่วยเรียกพล ด าเนินการแก้ไขบัญชี ตพ.๒ และ ตพ.๓ ให้ถูกต้องและทันสมัย 
  ๒๑.๒  หน่วยรับการบรรจุ ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๒๑.๒.๑  การขอเปลี่ยนการบรรจุรายชื่อในบัญชีบรรจุก าลัง  
    ๒๑.๒.๑.๑  ให้หน่วยรับการบรรจุ ที่ประสงค์จะย้ายการบรรจุ
รายชื่อในบัญชีบรรจุก าลัง น าหนังสือยินยอมจากหน่วยก าลังพลส ารองใหม่ ไปยื่นความจ านงต่อหน่วยก าลังพล
ส ารองเดิม ภายใน ๑๕ วัน นับจากวันที่ผู้บังคับหน่วยก าลังพลส ารองใหม่ลงชื่อในหนังสือยินยอมการขอเปลี่ยน
การบรรจุรายชื่อในบัญชีบรรจุก าลัง  
    ๒๑.๒.๑.๒  ให้หน่วยรับการบรรจุเดิม ด าเนินการส่งรายชื่อพร้อม
ประวัติก าลังพลส ารอง ส่งให้หน่วยก าลังพลส ารองใหม่ ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันที่ก าลังพลส ารองได้ยื่นความ
จ านงขอย้ายการบรรจุรายชื่อในบัญชีบรรจุก าลัง  
    ๒๑.๒.๑.๓  ให้หน่วยรับการบรรจุใหม่  บรรจุรายชื่อก าลังพล
ส ารองลงในบัญชีบรรจุก าลัง โดยรายงานให้มณฑลทหารบกทราบ และให้ก าลังพลส ารองที่ขอเปลี่ยนการบรรจุ
รายชื่อในบัญชีบรรจุก าลังไปรายงานตัวยังหน่วยก าลังพลส ารองใหม่ ภายใน ๗ วัน นับจากวันที่ก าลังพลส ารอง
ได้รับหนังสือแจ้งการขอเปลี่ยนการบรรจุรายชื่อในบัญชีบรรจุก าลังจากหน่วยรับการบรรจุใหม่  
   ๒๑.๒.๒ การแจ้งการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล การแก้ไขเลขประจ าตัว
ประชาชน และการแจ้งการเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อของก าลังพลส ารอง  
    ๒๑.๒.๒.๑ กรณีการแจ้งการเปลี่ยนชื่อตัวหรือชื่อสกุล การแก้ไข
เลขประจ าตัวประชาชน ให้ก าลังพลส ารองน าหลักฐานที่ราชการออกให้ไปยื่นต่อหน่วยก าลังพลส ารองที่ตนมี
รายชื่อบรรจุอยู่ ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันที่มีการเปลี่ยน 
    ๒๑.๒.๒.๒ กรณีการแจ้งการเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อของก าลังพล
ส ารอง ให้ก าลังพลส ารองที่ประสงค์ต้องการแจ้งไปยังหน่วยก าลังพลส ารองที่ตนมีรายชื่อบรรจุอยู่ โดยใช้แบบ
การเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อ ตามผนวก ท (แบบการเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อ) 
 ข้อ ๒๒ การเรียกก าลังพลส ารอง หรือการระดมพล หน่วยเรียกพล ด าเนินการ ดังนี้ 
  ๒๒.๑  เตรียมหนังสือรับรองการปฏิบัติราชการทหาร และการเบิกจ่ายเงิน (ตพ.๒๑) 
ให้แก่ก าลังพลส ารองที่ท างานในส่วนราชการ หรือรัฐวิสาหกิจ 
  ๒๒.๒  เตรียมหนังสือขอความร่วมมือในการจ่ายเงินเดือน หรือค่าจ้าง (ตพ.๒๒) 
ให้แก่ก าลังพลส ารองที่ท างานในภาคเอกชน  
  ๒๒.๓  เตรียมการในเรื่องเงินตอบแทน เงินเดือนก าลังพลส ารอง โดยปฏิบัติตาม
ระเบียบที่ก าหนด 



๓๒ 
 

  ๒๒.๔  เตรียมการในเรื่องค่าพาหนะ และค่าเช่าที่พักส าหรับก าลังพลส ารองที่มีสิทธิ
จะได้รับ 
  ๒๒.๕ การด าเนินคดีต่อก าลังพลส ารองที่หลีกเลี่ยงขัดขืนไม่เข้ารับราชการทหาร 
ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๒๒.๕.๑ ก าลังพลส ารองประเภทนายทหารสัญญาบัตร ที่ถูกเรียกเข้ารับ
ราชการทหาร ตามกฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารอง หรือกฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหาร กรณีไม่มา
รายงานตัวเข้ารับราชการทหาร หรือมาแต่ไม่เข้ารับราชการทหาร หรือไม่อยู่จนกว่าการรับราชการทหารแล้ว
เสร็จ ให้ผู้บังคับหน่วยเรียกพลด าเนินคดีต่อก าลังพลส ารอง ตามกฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารอง หรือกฎหมาย
ว่าด้วยการรับราชการทหาร แล้วแต่กรณี โดยให้ด าเนินคดีต่อศาลทหาร เนื่องจากเป็นบุคคลที่อยู่ในอ านาจศาล
ทหาร 

   ๒๒.๕.๒ ก าลังพลส ารองประเภทนายทหารประทวนและพลทหาร ที่ถูก
เรียกเข้ารับราชการทหาร ตามกฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารอง หรือกฎหมายว่าด้วยการรับราชการทหาร ถ้าไม่
มา หรือมาแต่ไม่เข้ารับราชการทหาร ให้เป็นอ านาจของเจ้าหน้าที่ปกครองท้องที่ ด าเนินการตามกฎหมายว่า
ด้วยก าลังพลส ารอง และให้ด าเนินคดีต่อศาลพลเรือน เนื่องจากเป็นบุคคลที่ไม่อยู่ในอ านาจศาลทหาร โดยให้
หน่วยเรียกพลและพนักงานเจ้าหน้าที่ ด าเนินการ ดังนี้ 
    ๒๒.๕.๒.๑ หน่วยเรียกพล ส่งรายชื่อก าลังพลส ารอง พร้อมส าเนา
หลักฐานการเรียกก าลังพลส ารอง ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดที่เกี่ยวข้องภายใน ๗ วัน หลังจากวันที่ก าหนดให้
รายงานตัว เพ่ือด าเนินคดีต่อก าลังพลส ารอง ตามกฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารอง หรือกฎหมายว่าด้วยการรับ
ราชการทหาร แล้วแต่กรณี 
    ๒๒.๕.๒.๒ สัสดีจังหวัด หรือสัสดีกรุงเทพมหานคร ด าเนินการ
แยกเรื่องตามข้อ ๒๑.๕.๒.๑ แล้วส่งไปยังภูมิล าเนาทหารภายใน ๗ วัน หลังจากรับเรื่องจากหน่วยเรียกพล  
    ๒๑.๕.๒.๓  สัสดีอ าเภอ หรือสัสดีเขต เป็นผู้ร้องทุกข์ต่อพนักงาน
สอบสวน ภายใน ๗ วัน หลังจากรับเรื่องจากจังหวัด 

   ๒๒.๕.๓  ก าลังพลส ารองประเภทนายทหารประทวนและพลทหาร ที่ถูกเรียก
เข้ารับราชการทหาร ตามกฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารอง กรณีมาแต่ไม่อยู่จนกว่าการรับราชการทหารแล้ว
เสร็จ ให้ด าเนินการเช่นเดียวกับนายทหารสัญญาบัตร ตามข้อ ๒๒.๕.๑ 

   ๒๒.๕.๔ เจ้าหน้าที่สายงานสัสดี หน่วยเรียกพล และเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง 
ติดตาม ประสานการปฏิบัติกับพนักงานสอบสวน ให้เร่งรัดติดตามตัวก าลังพลส ารองที่หลีกเลี่ยงหรือขัดขืนไม่
เข้ารบัราชการทหารมาด าเนินคดีตามกฎหมาย 

   ๒๒.๕.๕  หน่วยเรียกพลส่งบัญชีรายชื่อก าลังพลส ารองที่หลีกเลี่ยงหรือขัดขืน
ไม่เข้ารับราชการทหาร ให้กองทัพบก (ผ่านหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน) ภายใน ๑๕ วัน หลังจากวันที่
ก าหนดให้รายงานตัว และให้รายงานผลการด าเนินคดีให้กองทัพบก (ผ่านหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน) ทราบ 
ทุกเดือน  
  ๒๒.๖ ก าหนดหน้าที่ให้ก าลังพลส ารอง โดยประทับตราบันทึก (ตพ.๒๕) ในสมุด
ประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ และหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๘) หรือใบส าคัญทหารกองเกินและ
ใบส าคัญทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ (แบบ สด.๙) 
  ๒๒.๗  เตรียมสิ่งอุปกรณ์ประเภทต่างๆ และเอกสารต่างๆ ของทางราชการที่จะมอบ
ให้ก าลังพลส ารอง 



๓๓ 
 

  ๒๒.๘  ให้การสนับสนุนวิทยากรเพ่ือบรรยายให้กับหน่วยก าลังพลส ารอง หรือหน่วยฝึก
ก าลังพลส ารอง 
 ข้อ ๒๓ การฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง หน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
ด าเนินการ ดังนี้  
  ๒๓.๑  การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือตรวจสอบ  
   ๒๓.๑.๑ กรณีการเรียกก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน บัญชี แบบที่  ๑  
ด าเนินการในวันเสาร์หรือวันอาทิตย์ หรือตามที่หน่วยวางแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร
ก าหนด โดยด าเนินการ ดังนี้ 
    ๒๓.๑.๑.๑ ตรวจสอบบัญชีและหลักฐาน 
    ๒๓.๑.๑.๒ จัดท าประวัติบุคคลของก าลังพลส ารอง ตามผนวก น 
(ประวัติบุคคลย่อ)  
    ๒๓.๑.๑.๓  จัดท าบัตรประจ าตัวก าลังพลส ารอง  
    ๒๓.๑.๑.๔  แจกจ่ายค าสั่งแต่งตั้งยศ  
    ๒๓.๑.๑.๕  ผู้บังคับหน่วยก าลังพลส ารอง หรือผู้บังคับหน่วยฝึก
ก าลังพลส ารอง พบปะชี้แจงก าลังพลส ารอง 
    ๒๓.๑.๑.๖  จัดการอบรมและบรรยายเรื่องที่ควรทราบ ดังนี้ 
     ๒๓.๑.๑.๖.๑ หน้าที่ก าลังพลส ารองตามต าแหน่ง 
เหล่า ในบัญชีบรรจุก าลัง (ตพ.๕) ของแต่ละหน่วย  
     ๒๓.๑.๑.๖.๒  สิทธิของก าลังพลส ารอง 
     ๒๓.๑.๑.๖.๓ ความสัมพันธ์ระหว่างก าลังพลส ารอง
กับหน่วยต้นสังกัด 
     ๒๓.๑.๑.๖.๔ ความส าคัญของก าลั งพลส ารอง 
(เอกสารคู่มือก าลังพลส ารอง) 
     ๒๓.๑.๑.๖.๕ ด้านการข่าว เพ่ือจัดตั้งเป็นแหล่งข่าว
ประชาชนของหน่วย  
     ๒๓.๑.๑.๖.๖ การปลูกฝังอุดมการณ์ความรักชาติ 
ศาสนา พระมหากษัตริย์ และการปกครองในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
     ๒๓.๑.๑.๖.๗ เรื่องอ่ืนๆ ที่ก าลังพลส ารองควรทราบ 
    ๒๓.๑.๑.๗ การจัดตั้งเครือข่ายก าลังพลส ารอง โดยการสร้าง
ระบบเครือข่ายสังคมออนไลน์หรือการติดต่อวิธีอ่ืน เพ่ือด ารงการติดต่อกับก าลังพลส ารองอย่างต่อเนื่อง 
    ๒๓.๑.๑.๘ มอบใบประกาศเกียรติคุณ (ตพ.๒๓) 
   ๒๓.๑.๒  กรณกีารเรียกก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน บัญชี แบบที่ ๑ ซึ่งเคยถูก
เรียกเข้ารบัราชการทหารแล้ว ด าเนินการในวันเสาร์หรือวันอาทิตย์ หรือตามที่หน่วยวางแผนการเรียกก าลังพล
ส ารองเข้ารับราชการทหารก าหนด โดยด าเนินการ ดังนี้   
    ๒๓.๑.๒.๑  ด าเนินการทางธุรการ ปรับปรุงประวัติก าลังพลส ารอง
ให้ทันสมัย  
    ๒๓.๑.๒.๒ ผู้บังคับหน่วยก าลังพลส ารอง หรือผู้บังคับหน่วยฝึก
ก าลังพลส ารอง พบปะชี้แจงก าลังพลส ารอง 



๓๔ 
 

    ๒๓.๑.๒.๓ จัดการอบรมและบรรยายเรื่องที่ควรทราบ ตามข้อ 
๒๓.๑.๑.๖ 
    ๒๓.๑.๒.๔ จัดกิจกรรมสร้างความสัมพันธ์ระหว่างก าลังพลส ารอง
กับหน่วยต้นสังกัด 
    ๒๓.๑.๒.๕ การปรับปรุงเครือข่ายก าลังพลส ารอง เพ่ือด ารงการ
ติดต่อกับก าลังพลส ารองอย่างต่อเนื่อง 
    ๒๓.๑.๒.๖ มอบใบประกาศเกียรติคุณ (ตพ.๒๓)  
  ๒๓.๒ การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหาร 
   ๒๓.๒.๑  กรณีการเรียกก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน บัญชี แบบที่ ๑ และ
ถูกเรียกเข้ารับราชการทหารเป็นครั้งแรก 
    ๒๓.๒.๑.๑  ตรวจสอบบัญชีและหลักฐาน 
    ๒๓.๒.๑.๒  แจกจ่ายเครื่องแต่งกายก าลังพลส ารอง 
    ๒๓.๒.๑.๓  พิธีเปิดการฝึกอบรมก าลังพลส ารอง 
    ๒๓.๒.๑.๔  พิธีประดับเครื่องหมายยศก าลังพลส ารอง 
    ๒๓.๒.๑.๕ จัดท าประวัติบุคคลของก าลังพลส ารอง ตามผนวก น 
(ประวัติบุคคลย่อ)  
    ๒๓.๒.๑.๖ จัดท าบัตรประจ าตัวก าลังพลส ารอง  
    ๒๓.๒.๑.๗ แจกจ่ายค าสั่งแต่งตั้งยศ  
    ๒๓.๒.๑.๘ ผู้บังคับหน่วยก าลังพลส ารอง หรือผู้บังคับหน่วยฝึก
ก าลังพลส ารอง พบปะชี้แจงก าลังพลส ารอง 
    ๒๓.๒.๑.๙ จัดการฝึกศึกษาก าลังพลส ารองตามแผนการเรียก
ก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหารที่ก าหนดไว้ 
    ๒๓.๒.๑.๑๐ การจัดตั้งเครือข่ายก าลังพลส ารอง โดยการสร้าง
ระบบเครือข่ายสังคมออนไลน์หรือการติดต่อวิธีอ่ืน เพ่ือด ารงการติดต่อกับก าลังพลส ารองอย่างต่อเนื่อง 
    ๒๓.๒.๑.๑๑ จัดพิธีปิดการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง และมอบใบ
ประกาศเกียรติคุณ (ตพ.๒๓) 
    ๒๓.๒.๑.๑๒  เก็บรักษาเครื่องแต่งกายให้กับก าลังพลส ารอง 
ส าหรับใช้ในการฝึกศึกษาในครั้งต่อไป 
   ๒๓.๒.๒ กรณีการเรียกก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน บัญชี แบบที่ ๑ ซึ่งเคยถูก
เรียกเข้ารับราชการทหารแล้ว 
    ๒๓.๒.๒.๑ ด าเนินการทางธุรการ ปรับปรุงประวัติก าลังพลส ารอง
ให้ทันสมัย  
    ๒๓.๒.๒.๒ พิธีประดับเครื่องหมายยศก าลังพลส ารอง 
    ๒๓.๒.๒.๓ แจกจ่ายค าสั่งแต่งตั้งยศ  
    ๒๓.๒.๒.๔ ผู้บังคับหน่วยก าลังพลส ารอง หรือผู้บังคับหน่วยฝึก
ก าลังพลส ารอง พบปะชี้แจงก าลังพลส ารอง 
    ๒๓.๒.๒.๕ จัดการฝึกอบรมก าลังพลส ารองตามแผนการเรียก
ก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหารที่ก าหนดไว้ 



๓๕ 
 

    ๒๓.๒.๒.๖ การปรับปรุงเครือข่ายก าลังพลส ารอง เพ่ือด ารงการ
ติดต่อกับก าลังพลส ารองอย่างต่อเนื่อง 
    ๒๓.๒.๒.๗ จัดพิธีปิดการฝึกอบรมก าลังพลส ารอง และมอบใบ
ประกาศเกียรติคุณ (ตพ.๒๓) 
  ๒๓.๓  การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือปฏิบัติราชการ กรณีเข้ารับราชการทหาร แบบ
ไม่เต็มเวลา หรือแบบเต็มเวลา ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๒๓.๓.๑ ตรวจสอบบัญชีและหลักฐาน 
   ๒๓.๓.๒ แจกจ่ายเครื่องแต่งกายก าลังพลส ารอง 
   ๒๓.๓.๓ การรายงานตัวเข้าปฏิบัติราชการ 
   ๒๓.๓.๔ การชี้แจงระเบียบปฏิบัติประจ าของหน่วย  
   ๒๓.๓.๕ พิธีประดับเครื่องหมายยศก าลังพลส ารอง 
   ๒๓.๓.๖ จัดท าประวัติบุคคลของก าลังพลส ารอง ตามผนวก น (ประวัติ
บุคคลย่อ)  
   ๒๓.๓.๗ จัดท าบัตรประจ าตัวก าลังพลส ารอง  
   ๒๓.๓.๘ แจกจ่ายค าสั่งแต่งตั้งยศ  
   ๒๓.๓.๙  ผู้บังคับหน่วยก าลังพลส ารองพบปะชี้แจงก าลังพลส ารอง 
   ๒๓.๓.๑๐  จัดการฝึกทบทวนการปฏิบัติตามต าแหน่งหน้าที่ของก าลังพลส ารอง
ที่ปฏิบัติราชการ 
   ๒๓.๓.๑๑  การปฏิบัติตามต าแหน่งหน้าที่ของก าลังพลส ารองที่ปฏิบัติ
ราชการ 
   ๒๓.๓.๑๒  มอบใบประกาศเกียรติคุณ (ตพ.๒๓) 
  ๒๓.๔  รวบรวมเอกสาร หลักฐานของก าลังพลส ารองที่มีคุณสมบัติครบถ้วน 
สามารถเลื่อนยศตามต าแหน่ง และอัตราบรรจุ จากหน่วยก าลังพลส ารอง หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง โดย
ยึดถือหลักเกณฑ์การเลื่อนยศนายทหารสัญญาบัตร นายทหารประทวน ที่เข้ารับการเรียกเข้ารับราชการทหาร 
เพ่ือฝึกวิชาทหาร เพ่ือปฏิบัติราชการ เพ่ือทดลองความพรั่งพร้อม และการระดมพล โดยรวบรวมส่งให้
กองทัพบก (ผ่านหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน) ภายใน ๑๕ วัน หลังจบการฝึก หรือปฏิบัติราชการ แล้วแต่
กรณ ี
  ๒๓.๕ การฝึกศึกษาก าลังพลส ารองที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง ให้หน่วยก าลังพล
ส ารอง หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง ด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติตามท่ีกองทัพบกก าหนด 
  ๒๓.๖ การฝึกศึกษาก าลังพลส ารองที่อยู่ระหว่างการฝึกวิชาทหาร ให้หน่วยก าลังพล
ส ารอง หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง ด าเนินการตามหลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติตามท่ีกองทัพบกก าหนด 

หมวด  ๖ 
ขั้นการปลดปล่อยพล 
-------------------------- 

 ข้อ ๒๔ ขั้นการปลดปล่อยพล เริ่มปฏิบัติหลังจากพิธีปิดการฝึกศึกษาหรือปฏิบัติราชการของ
ก าลังพลส ารอง ในวันสุดท้ายของการฝึกศึกษาหรือปฏิบัติราชการ ของปีงบประมาณ โดยกระท า ณ หน่วยรับการบรรจุ 
หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
 ข้อ ๒๕ การเรียกก าลังพลส ารอง หรือการระดมพล  
  ๒๕.๑  หน่วยเรียกพล ด าเนินการ ดังนี้ 



๓๖ 
 

   ๒๕.๑.๑  ส่งมอบเอกสาร และการด าเนินการเกี่ยวกับสิทธิของก าลังพลส ารอง 
ให้กับหน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง เพ่ือแจกจ่ายให้กับก าลังพลส ารอง ดังนี้  
    ๒๕.๑.๑.๑ หนังสือรับรองการปฏิบัติราชการทหาร และการเบิก
จ่ายเงิน (ตพ.๒๑) หรือหนังสือขอความร่วมมือในการจ่ายเงินเดือนหรือค่าจ้าง (ตพ.๒๒) 
    ๒๕.๑.๑.๒ สมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ หรือ
ใบส าคัญทหารกองเกิน หรือใบส าคัญทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ซึ่งได้ก าหนดหน้าที่ โดยใช้แบบฟอร์มบันทึก 
(ตพ.๒๕) เรียบร้อยแล้ว  
    ๒๕.๑.๑.๓  ค่าตอบแทน 
    ๒๕.๑.๑.๔  ค่าพาหนะ 
    ๒๕.๑.๑.๕  ค่าเช่าที่พักตามอัตราที่ก าหนด 
   ๒๕.๑.๒  จัดเจ้าหน้าที่สังเกตการณ์ การด าเนินการปลดปล่อยพล ของ
หน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง ให้เป็นไปตามที่แผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการ
ทหารที่ก าหนด 
  ๒๕.๒  หน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง ด าเนินกรรมวิธีปลดปล่อยพล 
โดยประสานกับหน่วยเรียกพล และด าเนินการ ดังนี้ 
   ๒๕.๒.๑  ประสานขอเบิกรับเอกสารและงบประมาณ ส าหรับแจกจ่ายให้กับ
ก าลังพลส ารอง ตามข้อ ๒๕.๑ และด าเนินการ ดังนี้  
    ๒๕.๒.๑.๑ มอบหนังสือรับรองการปฏิบัติราชการทหาร และ
การเบกิจ่ายเงิน (ตพ.๒๑) หนังสือขอความร่วมมือในการจ่ายเงินเดือนหรือค่าจ้าง (ตพ.๒๒) 
    ๒๕.๒.๑.๒ จ่ายสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ หรือ
ใบส าคัญทหารกองเกิน หรือใบส าคัญทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ซึ่งได้ก าหนดหน้าที่โดยใช้แบบฟอร์มบันทึก 
(ตพ.๒๕) เรียบร้อยแล้ว คืนแก่ก าลังพลส ารอง 
    ๒๕.๒.๑.๓ จ่ายเงินตอบแทนให้แก่ก าลังพลส ารองที่มีสิทธิจะ
ได้รับตามอัตราที่ก าหนด 
    ๒๕.๒.๑.๔ จ่ายค่าพาหนะเหมาจ่ายในเที่ยวกลับภูมิล าเนาแก่
ก าลังพลส ารองตามอัตราที่ก าหนด 
    ๒๕.๒.๑.๕ จ่ายค่าเช่าที่พักตามอัตราที่ก าหนดให้แก่ก าลังพล
ส ารอง โดยปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยสิทธิประโยชน์ของก าลังพลส ารอง ฉบับมีผลบังคับใช้
ในปัจจุบัน  
   ๒๕.๒.๒ จัดงานเลี้ยงรื่นเริงให้กับก าลังพลส ารองที่เข้ารับการเรียกก าลังพล
ส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหาร หรือเพ่ือปฏิบัติราชการ ในวันสุดท้ายที่ก าลังพลส ารองมาเข้ารับการฝึกวิชาทหาร หรือ
ปฏิบัติราชการ ของปีงบประมาณ  
   ๒๕.๒.๓  จ่ายค่าอาหารที่เหลือคืนแก่ก าลังพลส ารอง 
   ๒๕.๒.๔ มอบสิ่งของหรือเอกสารต่างๆ ที่ทางราชการมอบให้เป็นพิเศษแก่
ก าลังพลส ารอง 
   ๒๕.๒.๕ เรียกเก็บสิ่งอุปกรณ์และเครื่องนอน (ในกรณีที่มีการจ่ายสิ่งอุปกรณ์
และเครื่องนอน ทั้งนี้ ให้เป็นไปตามท่ีแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหารที่ก าหนด) 
   ๒๕.๒.๖ ประสานการปฏิบัติกับนายสถานีรถไฟ รถยนต์โดยสาร หรือหน่วย
ขนส่งอื่นๆ เพ่ืออ านวยความสะดวกให้กับก าลังพลส ารอง ในการเดินทางกลับ 



๓๗ 
 

   ๒๕.๒.๗ ปล่อยก าลังพลส ารองกลับภูมิล าเนา ไม่เกินเวลา ๑๗๐๐ ของวันที่
ก าหนด 

หมวด  ๗ 
ขั้นการปฏิบัติหลังการเรียกเข้ารับราชการทหาร 

-------------------------- 
 ข้อ ๒๖ ขั้นการปฏิบัติหลังการเรียกเข้ารับราชการทหาร เริ่มปฏิบัติหลังจากปล่อยก าลังพล
ส ารองกลับภูมิล าเนาแล้ว  
 ข้อ ๒๗ การบรรจุและการใช้ก าลังพลส ารอง  
  ๒๗.๑ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ด าเนินการ ดังนี้  
   ๒๗.๑.๑ จัดชุดเจ้าหน้าที่ออกตรวจสอบการจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง เพ่ือ
ตรวจการปฏิบัติ และประเมินผล รวมทั้งให้ค าแนะน าแก่หน่วยก าลังพลส ารอง ตามแผนการเรียกก าลังพล
ส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก 
   ๒๗.๑.๒  ปรับปรุงหลักเกณฑ์การจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง เพ่ือใช้ในการ
วางแผนเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ในครั้งต่อไป  
   ๒๗.๑.๓  รายงานผลการตรวจสอบการจัดท าบัญชีบรรจุก าลังของหน่วย
ก าลังพลส ารอง น าเรียนผู้บัญชาการทหารบก (ผ่านกรมก าลังพลทหารบก) ภายในเดือนกันยายน 
  ๒๗.๒ หน่วยเรียกพล ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๒๗.๒.๑ แก้ไขบัญชี ตพ.๒ ตพ.๓ ตพ.๔ และ ตพ.๗ ให้ทันสมัย 
   ๒๗.๒.๒  ประสานรายละเอียดกับหน่วยรับการบรรจุที่มีการเรียกก าลังพล
ส ารองเข้ารับราชการทหาร เพ่ือยกร่างค าสั่งเลื่อนยศให้กับก าลังพลส ารองที่มีคุณสมบัติครบถ้วน สามารถเลื่อนยศ
ได้ตามหลักเกณฑ์การเลื่อนยศนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน นายทหารประทวนกองหนุนที่เข้ารับการเรียก
ก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหาร เพ่ือปฏิบัติราชการ เพ่ือทดลองความพรั่งพร้อม หรือการระดมพล ภายใน ๑๕ วัน 
หลังการปลดปล่อยพล  
  ๒๗.๓  หน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๒๗.๓.๑ รายงานสถานภาพก าลังพลส ารองส่งให้กองทัพบก (ผ่านหน่วย
บัญชาการรักษาดินแดน) ทราบ ภายใน ๑๕ วัน หลังการปลดปล่อยพล  
   ๒๗.๓.๒ ตรวจสอบ แก้ไขบัญชีบรรจุก าลังให้ถูกต้อง ทันสมัย และรายงาน
การแก้ไขไปตามสายการบังคับบัญชา มณฑลทหารบกในพ้ืนที่ และหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน 
 ข้อ ๒๘ การควบคุมก าลังพลส ารอง  หน่วยเรียกพล ด าเนินการตรวจสอบและบันทึกข้อมูล
ต่างๆ ที่เก่ียวข้องของก าลังพลส ารอง ลงในบัญชี ตพ.๒ และ ตพ.๓ โดยเฉพาะข้อมูลที่ได้จากแบบรายงานข้อมูล
ก าลังพลส ารองของหน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง แล้วแจ้งการแก้ไขสถานภาพของก าลังพล
ส ารองให้สัสดีจังหวัด หรือสัสดีกรุงเทพมหานคร และสัสดีอ าเภอ หรือสัสดีเขตทราบ เพ่ือแก้ไข ตพ.๒ และ  
ตพ.๓ ต่อไป  
 ข้อ ๒๙  การเรียกก าลังพลส ารอง หรือการระดมพล  
  ๒๙.๑ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๒๙.๑.๑  ก ากับดูแลการด าเนินการต่อก าลังพลส ารอง ที่หลีกเลี่ยงหรือขัดขืน
การเรียกเข้ารับราชการทหาร โดยประสานการปฏิบัติกับหน่วยเรียกพล  



๓๘ 
 

   ๒๙.๑.๒  รวบรวมปัญหาข้อขัดข้อง และข้อเสนอแนะที่ได้จากการตรวจ
เอกสารและสังเกตการณ์การเรียกเข้ารับราชการทหาร เพ่ือน าไปใช้ในการวางแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้า
รับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ในครั้งต่อไป 
  ๒๙.๒ หน่วยเรียกพล ด าเนินการ ดังนี้ 
   ๒๙.๒.๑ ติดตามผลการด าเนินคดีตามกฎหมาย ต่อก าลังพลส ารองที่หลีกเลี่ยง
หรือขัดขืนการเรียกเข้ารับราชการทหาร  
   ๒๙.๒.๒ รายงานผลการปฏิบัติการเรียกเข้ารับราชการทหาร ตามสายการ
บังคับบัญชา ถึงกองทัพบก (ผ่านหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน) ภายใน ๑๕ วัน หลังวันก าหนดให้รายงานตัว 
ตามอนุผนวก ๑๓ แบบรายงานผลการปฏิบัติการเรียกก าลังพลส ารองหรือการระดมพล (ตพ.๒๐) ประกอบ    
ผนวก ซ (บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง) 
   ๒๙.๒.๓ รายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณการเรียกพล ตามอนุผนวก ๒๒ แบบ
สรุปรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ ประกอบ ผนวก ซ (บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง) ถึง 
กองทัพบก (ผ่านหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน) ภายใน ๓๐ วัน หลังวันปลดปล่อยก าลังพลส ารอง 
  ๒๙.๓ หน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง รายงานผลการใช้จ่าย
งบประมาณการเรียกพล ตามอนุผนวก ๒๒ แบบสรุปรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ ประกอบ ผนวก ซ (บัญชีและ
เอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง) ถึงกองทัพบก (ผ่านหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน) ภายใน ๓๐ วัน 
หลังวันปลดปล่อยพล 

หมวด  ๘ 
การสนับสนุน 

-------------------------- 
 ข้อ ๓๐ การส่งก าลัง      
  ๓๐.๑  สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๑ (สป.๑) 
   ๓๐.๑.๑ ให้หน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง ด าเนินการเลี้ยงดู
แก่ก าลังพลส ารองโดยเริ่มตั้งแต่วันเข้ามารายงานตัว 
   ๓๐.๑.๒   ให้แยกการเลี้ยงดูส าหรับก าลังพลส ารอง ประเภทนายทหารสัญญาบัตร 
นายทหารประทวน และพลทหาร  การหักค่าประกอบเลี้ยง ให้หักวันละไม่เกินอัตราที่ก าลังพลส ารองที่ได้รับ  
ส าหรับสิบตรีกองประจ าการและพลทหารกองหนุน ให้หักเท่ากับค่าประกอบเลี้ยงพลทหารกองประจ าการ ที่มี
ผลบังคับใช้ในปัจจุบัน โดยให้พิจารณาถึงความเหมาะสมตามสภาพท้องถิ่น หรือปฏิบัติตามค าสั่งเฉพาะ      
ครั้งคราว 
   ๓๐.๑.๓   การปฏิบัติอ่ืนๆ ให้ยึดถือระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการเลี้ยงดูทหาร 
ฉบับมีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน 
  ๓๐.๒ สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๒ และ ๔ (สป.๒ และ สป.๔) 
   ๓๐.๒.๑   กรมพลาธิการทหารบก รับผิดชอบในการจัดหา สป.๒ และ สป.๔ 
สายพลาธิการ ตามแผนที่กองทัพบกอนุมัติแล้ว และแจกจ่ายให้หน่วยต่างๆ ที่เกี่ยวข้องตามแผนการเรียก  
ก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๕๐  
   ๓๐.๒.๒   กรมสารบรรณทหารบก รับผิดชอบในการจัดหาแบบพิมพ์ตามแผน
จัดหาที่กองทัพบกอนุมัติแล้ว และแจกจ่ายให้หน่วยต่างๆ ที่เกี่ยวข้องตามแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับ
ราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๘๐   



๓๙ 
 

   ๓๐.๒.๓ กรมแพทย์ทหารบก รับผิดชอบในการจัดหาเวชภัณฑ์ตามแผน
จัดหาที่กองทัพบกอนุมัติแล้ว และแจกจ่ายให้หน่วยต่างๆ ที่เกี่ยวข้องตามแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับ
ราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๕๐ 
   ๓๐.๒.๔   กรมฝ่ายยุทธบริการอ่ืนๆ รับผิดชอบในการจัดหา สป.๒ และ สป.๔ 
ตามสายงานและตามแผนจัดหาที่กองทัพบกอนุมัติแล้ว แจกจ่ายให้หน่วยต่างๆ ที่เกี่ยวข้องตามแผนการเรียก
ก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๕๐ 
  ๓๐.๓ สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๓ (สป.๓)  
   ๓๐.๓.๑  กรมพลาธิการทหารบก รับผิดชอบในการจัดหาน้ ามันเชื้อเพลิงและ
น้ ามันอุปกรณ์ตามแผนจัดหาที่กองทัพบกอนุมัติแล้ว แจกจ่ายให้หน่วยต่างๆ ที่เกี่ยวข้องตามแผนการเรียก 
ก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๕๐  
   ๓๐.๓.๒  ให้คลังส่วนภูมิภาค รองจ่าย สป.๓ ให้แก่หน่วยต่างๆ ที่เกี่ยวข้องใน
เขตพ้ืนที่ตามแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก แล้วเสนอใบเบิกทดแทน
ตามจ านวนที่รองจ่ายจริงไปยังกรมพลาธิการทหารบกโดยไม่เกินจ านวนเครดิต สป.๓ ที่หน่วยได้รับอนุมัติ 
  ๓๐.๔ สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕ (สป.๕) 
   ๓๐.๔.๑  กรมสรรพาวุธทหารบก และ/หรือ กรมวิทยาศาสตร์ทหารบก 
รับผิดชอบในการจัดหา สป.๕ ตามแผนจัดหาที่กองทัพบกอนุมัติแล้ว และแจกจ่ายให้หน่วยต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง
ตามแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก ให้แล้วเสร็จ ภายใน วัน ว. – ๕๐ 
   ๓๐.๔.๒   ให้คลังส่วนภูมิภาค รองจ่าย สป.๕  ให้แก่หน่วยต่างๆ ที่เกี่ยวข้องใน
เขตพ้ืนที่ตามแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก แล้วเสนอใบเบิก
ทดแทนตามจ านวนรองจ่ายจริงไปยังกรมสรรพาวุธทหารบก และ/หรือ กรมวิทยาศาสตร์ทหารบก โดยไม่เกิน
จ านวนเครดิตที่หน่วยได้รับอนุมัติ 
 ข้อ ๓๑ การซ่อมบ ารุง    
  ๓๑.๑  การเก็บซ่อม 
   ๓๑.๑.๑   ยุทโธปกรณ์ที่ช ารุด ให้ส่งซ่อมตามสายงานปกติ โดยด าเนินการให้
แล้วเสร็จ ภายใน ๗ วัน หลังจากจบการฝึกศึกษาหรือปฏิบัติราชการ 
   ๓๑.๑.๒   การส่งคืนยุทโธปกรณ์ที่ฝึกเสร็จแล้ว ให้ส่งคืนตามสายงานที่เบิกรับ
ไป และยุทโธปกรณ์นั้นจะต้องอยู่ในสภาพเรียบร้อย ในกรณีที่สิ่งอุปกรณ์ที่ส่งคืนไม่ครบตามรายการที่แจกจ่าย 
ให้หน่วยรับผิดชอบด าเนินการหักเงินชดใช้ หรือจ าหน่ายตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการจ าหน่ายสิ่งอุปกรณ์ 
ฉบับมีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน 
  ๓๑.๒  สิ่งอุปกรณ์ที่ยึดได้ เก็บได้ หรือค้นพบ ในขณะท าการฝึก ให้ส่งคืนตามสายการ
ส่งก าลัง ถ้าหากเป็นอุปกรณ์อันตราย เช่น วัตถุระเบิด ฯลฯ ถ้าหากอยู่ในสภาพดีให้ส่งคืนตามสายการส่งก าลัง 
หากอยู่ในสภาพที่จะเป็นอันตรายทั้งการเคลื่อนย้าย และเก็บรักษา ให้จัดการท าลาย  โดยรายงานขออนุมัติจาก
ผู้บังคับหน่วยส่วนภูมิภาค ที่มีอ านาจอนุมัติตามระเบียบกองทัพบก ฉบับมีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน  
 ข้อ ๓๒ การขนส่ง  
  ๓๒.๑ การโดยสารยานพาหนะของก าลังพลส ารอง จากที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่
ปฏิบัติงานมายังหน่วยก าลังพลส ารอง และเดินทางกลับจากหน่วยก าลังพลส ารองไปยังที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่
ปฏิบัติงาน ให้ปฏิบัติตามข้อ ๓๗.๖    
  ๓๒.๒ หน่วยวางแผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร วางแผนการ
เคลื่อนย้ายก าลังพลส ารองจากหน่วยเรียกพลหรือสถานที่รายงานตัว ไปยังหน่วยก าลังพลส ารอง และ



๔๐ 
 

เคลื่อนย้ายกลับหน่วยเรียกพล เมื่อเสร็จสิ้นภารกิจ (เว้นแต่ กรณีที่ปลดปล่อยพล ณ หน่วยรับการบรรจุ หรือ
หน่วยฝึกก าลังพลส ารอง) โดยให้หน่วยเรียกพล และหน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 
ประสานงานกับหน่วยที่เกี่ยวข้อง และก ากับดูแลการเคลื่อนย้าย ตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการจัดการ
เคลื่อนย้าย และระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการขอใช้ยานพาหนะเพ่ือการขนส่ง ฉบับมีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน 
  ๓๒.๓ การเดินทางของเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนการขนส่งสิ่งอุปกรณ์เพ่ือ
สนับสนุนการฝึกศึกษา ให้เป็นไปตามระเบียบกองทัพบกว่าด้วยการจัดการเคลื่อนย้าย และระเบียบกองทัพบก
ว่าด้วยการรับ – ส่งสิ่งอุปกรณ์ ฉบับมีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน   
 ข้อ ๓๓ การบริการทางการแพทย์ ก าลังพลส ารองที่เข้ารับการเรียกเข้ารับราชการทหาร ให้
ได้รับการรักษาพยาบาลตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหม ว่าด้วยการตรวจและรักษาพยาบาล พ.ศ.๒๕๐๒ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม นอกเหนือจากสิทธิการรักษาพยาบาลที่ก าลังพลส ารองมีสิทธิอยู่เดิม โดยปฏิบัติตามการเบิกจ่าย
ค่ารักษาพยาบาลของทหารประจ าการ หรือทหารกองประจ าการ โดยอนุโลม 
 ข้อ ๓๔ การบริการอ่ืนๆ      
  ๓๔.๑ หน่วยเรียกพล และหน่วยก าลังพลส ารอง รับผิดชอบในการด าเนินการต้อนรับ 
การจัดอาคารสถานที่ และสิ่งอ านวยความสะดวกต่างๆ ส าหรับก าลังพลส ารองที่เข้ารับการเรียกเข้ารับราชการ
ทหาร ตามความเหมาะสม   
  ๓๔.๒ หน่วยที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการจัดซื้อและจ้างตามระเบียบกองทัพบก ฉบับมีผล
บังคับใช้ในปัจจุบัน 
 ข้อ ๓๕ การงบประมาณและการเงิน  ให้ปฏิบัติตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินจาก
กระทรวงการคลัง และระเบียบกองทัพบก ฉบับมีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน 
 ข้อ ๓๖ การรักษาความปลอดภัย ให้หน่วยที่เกี่ยวข้อง ยึดถือและปฏิบัติตามระเบียบ ว่าด้วย
การรักษาความปลอดภัยแห่งชาติ ฉบับมีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน 
 ข้อ ๓๗ การประชาสัมพันธ์     
  ๓๗.๑ หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน  
   ๓๗.๑.๑  วางแผน อ านวยการ ประสานงาน และก ากับดูแลการประชาสัมพันธ์
แผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพบก เพ่ือสร้างความเข้าใจในเรื่องการรับ
ราชการทหารต่อก าลังพลส ารอง ประชาชนทั่วไป ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และภาคเอกชน 
   ๓๗.๑.๒  ก ากับดูแลการประชาสัมพันธ์แผนการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับ
ราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพภาค และมณฑลทหารบก ให้เป็นไปตามแนวทางการประชาสัมพันธ์ของ
กองทัพบก 
  ๓๗.๒ ส านักงานเลขานุการกองทัพบก อ านวยการ ประสานงาน และก ากับดูแลการ
ใช้สื่อประชาสัมพันธ์ของกองทัพบก และสื่อสารมวลชน อาทิ วิทยุโทรทัศน์ วิทยุกระจายเสียง สื่อสิ่งพิมพ์ สื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ สื่อบุคคล และการจัดกิจกรรม โดยขอรับการสนับสนุนเพ่ิมเติมจากส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ 
และภาคเอกชน เพ่ือสนับสนุนการประชาสัมพันธ์การเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร  
  ๓๗.๓ กองทัพภาค และมณฑลทหารบก ด าเนินการประชาสัมพันธ์การเรียกก าลังพล
ส ารองเข้ารับราชการทหาร ประจ าปี ของกองทัพภาค โดยใช้สื่อประชาสัมพันธ์ของกองทัพภาค และมณฑล
ทหารบก อาทิ แผ่นป้ายประชาสัมพันธ์ วิทยุโทรทัศน์ วิทยุกระจายเสียง สื่อสิ่งพิมพ์ สื่ออิเล็กทรอนิกส์ สื่อบุคคล 
และการจัดกิจกรรม โดยขอรับการสนับสนุนเพิ่มเติมจากส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ และภาคเอกชนในพื้นที่  
 



๔๑ 
 

 ข้อ ๓๘ สิทธิของก าลังพลส ารอง ในการเข้ารับราชการทหาร ให้ยึดถือและปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงกลาโหม ว่าด้วยสิทธิประโยชน์ของก าลังพลส ารอง ฉบับมีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน ดังนี้ 
  ๓๘.๑ ค่าตอบแทน ให้หน่วยก าลังพลส ารอง เป็นผู้เบิกจ่ายให้กับก าลังพลส ารองที่
เข้ารับราชการทหาร ตามห้วงที่ก าหนดไว้ในค าสั่งเรียกเข้ารับราชการทหารในวันสุดท้าย หรือกรณีที่มีการเรียก
เข้ารับราชการทหารเกินกว่า ๑๕ วัน ให้แบ่งจ่ายตามที่ส่วนราชการก าหนด ดังนี้ 
   ๓๘.๑.๑  ให้จ่ายอัตราเดียวกับทหารประจ าการ หรือทหารกองประจ าการ 
ตามบัญชีอัตราเงินเดือนข้าราชการทหาร ทหารกองประจ าการ และนักเรียนในสังกัดกระทรวงกลาโหม ที่แนบ
ท้ายพระราชบัญญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๒๑ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ค านวณตามเกณฑ์การจ่ายเงินเดือน
ข้าราชการซึ่งมีสิทธิได้รับเงินไม่เต็มเดือน ตั้งแต่วันที่มีสิทธิได้รับเงินในเดือนนั้น โดยอนุโลม  
   ๓๘.๑.๒  ก าลังพลส ารองที่เคยเป็นทหารประจ าการ หรือทหารกองประจ าการ    
ให้ค านวณจากเงินเดือนในเดือนสุดท้ายก่อนออกจากราชการ ทั้งนี้ หากก าลังพลส ารองดังกล่าวข้างต้น ได้รับ
การแต่งตั้งยศ การเลื่อนยศ และเลื่อนฐานะ การจ่ายค่าตอบแทน ให้ค านวณจากอัตราเงินเดือนของชั้นยศ ตาม
กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการบรรจุบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการทหารและการให้ได้รับ
เงินเดือน โดยอนุโลม 
   ๓๘.๑.๓  ก าลังพลส ารองที่ไม่เคยเป็นทหารกองประจ าการ หรือทหาร
ประจ าการ ให้ค านวณจากอัตราเงินเดือนของชั้นยศ ตามกฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการบรรจุบุคคล
เข้ารับราชการเป็นข้าราชการทหารและการให้ได้รับเงินเดือน 
   ๓๘.๑.๔  การจ่ายค่าตอบแทนไม่ ใช้บังคับกับก าลั งพลส ารอง ซึ่ ง เป็น
ข้าราชการ พนักงาน ลูกจ้างประจ า หรือบุคคล ผู้ปฏิบัติงานในส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น และเจ้าพนักงานตามกฎหมายว่าด้วยลักษณะปกครองท้องที่  โดยให้ได้รับเงินเดือนจากต้นสังกัด
เดิม ตลอดระยะเวลาที่เข้ารับราชการทหาร 
  ๓๘.๒  ค่าเบี้ยเลี้ยง ให้หน่วยก าลังพลส ารอง เบิกจ่ายให้กับก าลังพลส ารองที่เข้ารับ
ราชการทหารในการเดินทางจากท่ีอยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติงานมายังหน่วยก าลังพลส ารองในวันรายงานตัว 
และวันเดินทางกลับจากหน่วยก าลังพลส ารองไปยังที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติงาน ทั้งเท่ียวไปและเท่ียวกลับ  
  ๓๘.๓  ค่าอาหาร ให้หน่วยก าลังพลส ารอง จ่ายเพ่ือใช้ประกอบเลี้ยงให้กับก าลังพลส ารอง
ที่เข้ารับราชการทหาร  
  ๓๘.๔  ค่าพาหนะ จากที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติงานมายังหน่วยก าลังพลส ารอง 
และเดินทางกลับจากหน่วยก าลังพลส ารองไปยังที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติงาน ทั้งเที่ยวไปและเที่ยวกลับ 
โดยให้หน่วยก าลังพลส ารอง เป็นผู้เบิกจ่ายให้กับก าลังพลส ารองที่เข้ารับราชการทหารในวันสุดท้าย ตามที่
ก าหนดไว้ในค าสั่งเรียกเข้ารับราชการทหาร  
  ๓๘.๕  ค่าเช่าที่พัก ให้หน่วยก าลังพลส ารอง เป็นผู้เบิกจ่ายให้กับก าลังพลส ารองที่เข้า
รับราชการทหาร ในกรณีที่หน่วยก าลังพลส ารองไม่สามารถจัดที่พักให้ ทั้งนี้ ให้จ่ายตามอัตราของทหาร
ประจ าการ หรือทหารกองประจ าการ ตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.๒๕๒๖ 
และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม โดยอนุโลม 
  ๓๘.๖ การโดยสารยานพาหนะ จากที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติงานมายังหน่วย
ก าลังพลส ารอง และเดินทางกลับจากหน่วยก าลังพลส ารองไปยังที่อยู่ ที่พัก หรือสถานที่ปฏิบัติงาน  ให้ได้รับ
สิทธิตามมติคณะรัฐมนตรีตามหนังสือกรมเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ลับเฉพาะ ด่วนมาก ที่ นว . ๒๑๙/๒๔๙๖  
ลง ๒๔ ก.ย.๒๔๙๖ ให้ยกเว้นค่าโดยสารยานพาหนะส าหรับก าลังพลส ารอง ในการโดยสารยานพานะของส่วน



๔๒ 
 

ราชการหรือรัฐวิสาหกิจ โดยและจะต้องปฏิบัติตามค าแนะน าการโดยสารยานพานะของก าลังพลส ารองในการ
เรียกเข้ารับราชการทหาร ตามผนวก ซ (บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง) 
  ๓๘.๗  การรักษาพยาบาล ก าลังพลส ารองที่เจ็บป่วยในระหว่างการเข้ารับราชการ
ทหาร ให้หน่วยก าลังพลส ารอง ด าเนินการตามข้อ ๓๓ 
  ๓๘.๘ สิทธิประโยชน์อ่ืน ก าลังพลส ารองอาจได้รับสิทธิประโยชน์อ่ืน อย่างหนึ่งอย่างใด
ตามกฎหมาย หรือระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี ดังนี้ 
   ๓๘.๘.๑  เครื่องแต่งกาย 
    ๓๘.๘.๑.๑ ก าลังพลส ารอง ที่เข้ารับการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือ
ตรวจสอบ ไม่ได้รับจ่ายเครื่องแต่งกาย 
    ๓๘.๘.๑.๒ ก าลังพลส ารอง ที่เข้ารับการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือ
ฝึกวิชาทหาร เพ่ือปฏิบัติราชการ และเพ่ือทดลองความพรั่งพร้อม กองทัพบกจะพิจารณาจ่ายเครื่องแต่งกายให้
ตามความจ าเป็น 
    ๓๘.๘.๑.๓ ก าลังพลส ารองที่เข้ารับการระดมพล กองทัพบกจะจ่าย
เครื่องแต่งกายให้เช่นเดียวกับทหารประจ าการ โดยอนุโลม 
   ๓๘.๘.๒  การแต่งตั้งยศ การเลื่อนยศ และการเลื่อนฐานะ ก าลังพลส ารอง ที่
เข้ารับการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหาร เพ่ือปฏิบัติราชการ เพ่ือทดลองความพรั่งพร้อม และการระดมพล 
จะได้รับการแต่งตั้งยศ การเลื่อนยศ และการเลื่อนฐานะให้สูงขึ้น โดยปฏิบัติตามค าสั่งกระทรวงกลาโหม และ
ค าสั่งกองทัพบก ฉบับมีผลบังคับใช้ในปัจจุบัน 
   ๓๘.๘.๓  การขอใช้สวัสดิการ ทุนการศึกษา การขอกองทหารเกียรติยศ 
คะแนนเพ่ิมพิเศษกรณีสอบบรรจุเข้าเป็นทหารประจ าการ การรับเงินช่วยเหลือกรณีเสียชีวิต พิการ หรือทุพพลภาพ 
ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติที่กองทัพบกก าหนด 
 ข้อ ๓๙  ให้ผู้บัญชาการหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน เป็นผู้รักษาระเบียบนี้ และก าหนด
รายละเอียดในการปฏิบัติ โดยให้สอดคล้องกับระเบียบนี้ได้ตามความจ าเป็น 
 
   ประกาศ    ณ    วันที ่  ๓๐  ตุลาคม พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
     (ลงชื่อ) พลเอก  เฉลิมชัย    สิทธิสาท   
        (  เฉลิมชัย    สิทธิสาท ) 
                    ผู้บัญชาการทหารบก 
 
หน่วยบัญชาการรักษาดินแดน 
 

 
 
 
 
 
 



๔๓ 
 

ผนวก ก (หลักเกณฑ์การรับสมัครบุคคลเข้าเป็นก าลังพลส ารอง (ส าหรับหน่วยก าลังพลส ารอง และ 
 ก าลังพลส ารองที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง)) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการ 
 เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐   
  
 การรับสมัครบุคคลเข้าเป็นก าลังพลส ารอง (ส าหรับหน่วยก าลังพลส ารอง และส าหรับก าลังพลส ารอง
ที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง) โดยก าหนดคุณสมบัติ ดังนี้ 
 ๑. คุณสมบัติทั่วไป   
  ๑.๑ มีสัญชาติไทยโดยก าเนิด  
  ๑.๒ เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข  
  ๑.๓ ไมเ่ป็นผู้ที่มีร่างกายพิการ ทุพพลภาพ หรือมีโรคซึ่งไม่สามารถจะรับราชการทหารได้ตาม
กฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารอง 
  ๑.๔ ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีงาม  
  ๑.๕ ไม่เป็นบุคคลล้มละลายทุจริต  
  ๑.๖ ไม่เป็นผู้ที่เคยถูกให้ออกหรือถูกปลดจากราชการเพราะมีความผิดหรือมีมลทิน หรือมัวหมอง  
  ๑.๗ ไม่เป็นผู้ที่อยู่ในระหว่างพักราชการ 
  ๑.๘ ไม่เป็นผู้ที่เคยต้องโทษจ าคุกตาม ค าพิพากษาของศาลในคดีอาญา หรืออยู่ในระหว่างการ
ด าเนินคดีของศาล เว้นความผิดฐานประมาท หรือลหุโทษ  
  ๑.๙ เป็นทหารกองเกินที่พ้นหน้าที่ในการตรวจเลือกทหารกองเกิน เข้ารับราชการทหาร 
กองประจ าการ  
  ๑.๑๐ ไม่เป็นพระภิกษุ สามเณร หรือนักบวชในศาสนาอ่ืน  
 ๒. คุณสมบัติเฉพาะ (ส าหรับหน่วยก าลังพลส ารอง) 
  ๒.๑ ก าลังพลส ารองประเภทนายทหารสัญญาบัตร  
   ๒.๑.๑ ก าลังพลส ารองประเภทนายทหารสัญญาบัตรเป็นนายทหารสัญญาบัตรกองหนุนที่
ส าเร็จการฝึกวิชาทหาร ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร  
   ๒.๑.๒ เป็นนายทหารประทวนกองหนุนที่ส าเร็จการฝึกวิชาทหาร ตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร และมีคุณวุฒิการศึกษาระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่าข้ึนไป ตามที่กระทรวง 
ศึกษาธิการก าหนด  
   ๒.๑.๓ เป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ที่รับราชการทหารในกองประจ าการจนครบก าหนด
และปลดเป็นกองหนุน และมีคุณวุฒิการศึกษาระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่าข้ึนไป ตามที่กระทรวงศึกษาธิการ
ก าหนด  
   ๒.๑.๔ เป็นทหารกองเกิน ที่พ้นหน้าที่ในการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหาร
กองประจาการ หรือทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ และมีคุณวุฒิการศึกษาระดับอนุปริญญาหรือเทียบเท่าขึ้นไป 
ตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการก าหนด  
   ๒.๑.๕ เป็นหญิงหรือทหารหญิง พ้นราชการที่มีคุณวุฒิการศึกษาระดับอนุปริญญาหรือ
เทียบเท่าข้ึนไป ตามที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด  
  ๒.๒ ก าลังพลส ารองประเภทนายทหารประทวน  
   ๒.๒.๑ เป็นนายทหารประทวนกองหนุนที่ส าเร็จการฝึกวิชาทหาร ตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมการฝึกวิชาทหาร  
 



๔๔ 
 

(ผนวก ก (หลักเกณฑ์การรับสมัครบุคคลเข้าเป็นก าลังพลส ารอง (ส าหรับหน่วยก าลังพลส ารอง และ 
 ก าลังพลส ารองที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง)) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการ 
 เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 
 
   ๒.๒.๒ เป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ที่รับราชการทหารในกองประจาการจนครบก าหนด
และปลดเป็นกองหนุน และมีคุณวุฒิการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนต้นหรือเทียบเท่าข้ึนไป ตามที่กระทรวง 
ศึกษาธิการก าหนด  
   ๒.๒.๓ เป็นทหารกองเกินที่พ้นหน้าที่ในการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหาร
กองประจาการ หรือทหารกองหนุน ประเภทที่ ๒ และมีคุณวุฒิการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนต้นหรือ
เทียบเท่าข้ึนไป ตามที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด 
   ๒.๒.๔ เป็นหญิงหรือทหารหญิง พ้นราชการที่มีคุณวุฒิการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนต้น
หรือเทียบเท่าขึ้นไป ตามที่กระทรวงศึกษาธิการก าหนด  
  ๒.๓ ก าลังพลส ารองประเภทพลทหาร  
   ๒.๓.๑ เป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ที่รับราชการทหารในกองประจ าการจนครบก าหนด
และปลดเป็นกองหนุน 
   ๒.๓.๒ เป็นทหารกองเกิน ที่พ้นหน้าที่ในการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหาร
กองประจ าการ  
 ๓. คุณสมบัติเฉพาะ (ส าหรับก าลังพลส ารองที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง) 
  ก าลังพลส ารองที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง ส าหรับหน่วยก าลังพลส ารองให้เป็นไปตามท่ี
กองทัพบกก าหนด 
 
 

--------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๕ 
 

ผนวก ข  (                                                                          
 (ส าหรับหน่วยก าลังพลส ารอง และก าลังพลส ารองที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง))  
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 บุคคลที่สมัครเข้าเป็นก าลังพลส ารองในการสมัครครั้งแรก และกรณีสมัครต่อ โดยมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 ๑. การสมัครครั้งแรก ของก าลังพลส ารอง 
  ๑.๑ เป็นบุคคลที่มีอายุตั้งแต่ ๑๘ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป 
  ๑.๒ เป็นนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน อายุไม่เกิน ๓๕ ปีบริบูรณ์  
  ๑.๓ เป็นนายทหารประทวนกองหนุนอัตราสิบเอก จ่าเอก จ่าอากาศเอก อายุไม่เกิน  ๓๐ ปี
บริบูรณ์ อัตรา จ่าสิบเอก พันจ่าเอก พันจ่าอากาศเอก อายุไม่เกิน ๓๕ ปีบริบูรณ์  
  ๑.๔ เป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ที่รับราชการทหาร ในกองประจ าการจนครบก าหนดและ
ปลดเป็นกองหนุน อายุไม่เกิน ๓๐ ปีบริบูรณ์  
  ๑.๕ เป็นทหารกองเกินที่พ้นหน้าที่ในการตรวจเลือก ทหารกองเกินเข้ารับราชการทหาร        
กองประจ าการ อายุไม่เกิน ๒๓ ปีบริบูรณ์  
  ๑.๖ เป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ อายุไม่เกิน ๓๕ ปีบริบูรณ์  
  ๑.๗ เป็นหญิงและทหารหญิงพ้นราชการ อายุไม่เกิน ๓๕ ปีบริบูรณ์  
 ๒. กรณีสมัครต่อ ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งานอาจสมัครต่อได้ คราวละ ๖ ปี ไม่เกิน ๒ ครั้ง  
  ๒.๑ เป็นก าลังพลส ารองพร้อมใช้งานประเภทนายทหารสัญญาบัตร อายุไม่เกินประเภท 
นายทหารสัญญาบัตรกองหนุน 
  ๒.๒ เป็นก าลังพลส ารองพร้อมใช้งานประเภทนายทหารประทวน อายุไม่เกินทหารกองหนุน
ประเภทที่ ๑ ชั้นที่ ๒ 
  ๒.๓ เป็นก าลังพลส ารองพร้อมใช้งานประเภทพลทหาร อายุไม่เกินทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
ชั้นที่ ๒ 
  ๒.๔ ส าหรับก าลังพลส ารองพร้อมใช้งานที่เป็นทหารหญิง ให้ใช้เกณฑ์อายุเช่นเดียวกับทหารชาย 
 
 

--------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๖ 
 

ผนวก ค (หลักฐานประกอบการรับสมัครเข้าเป็นก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการ 
 เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐   
 
 การรับสมัครบุคคลเข้าเป็นก าลังพลส ารอง โดยให้ผู้สมัครน าเอกสาร พร้อมหลักหลักฐานส าคัญทาง
ทหาร น ามายื่นต่อคณะกรรมการรับสมัครในวันที่รับสมัครเข้าเป็นก าลังพลส ารอง ดังนี้ 
 ๑. ใบสมัคร พร้อมหลักฐานสัญญาค้ าประกัน 
 ๒. หลักฐานแสดงวิทยฐานะ  
 ๓. ส าเนาทะเบียนบ้าน และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สมัคร 
 ๔. ใบส าคัญความเห็นของแพทย์ทหารประจ าการ ซึ่งมีผลการตรวจไม่เกิน ๓ เดือน  
 ๕. ใบส าคัญทางทหาร (สด.๘, สด.๙ หรือ สด.๔๓) หรือหนงัสือรับรองแทนใบส าคัญ  
 
 

--------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๗ 
 

ผนวก ง  (           บุคคลที่สมัครเข้าเป็นก าลังพลส ารอง (ส าหรับหน่วยก าลังพลส ารอง และก าลังพล 
 ส ารองที่มีความรู้ความช านาญเฉพาะทาง)) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพล 
 ส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 หลังจากการรับสมัครเสร็จสิ้นแล้ว ในการแจ้งให้บุคคลที่ได้เข้าเป็นก าลังพลส ารองนั้น ให้หน่วยก าลังพล
ส ารอง หรือมณฑลทหารบกด าเนินการแจ้งให้ก าลังพลส ารองทราบ ดังนี้ 
 ๑. ให้หน่วยก าลังพลส ารองปิดหนังสือแจ้งการบรรจุรายชื่อก าลังพลส ารองในบัญชีบรรจุก าลังให้กับ
ก าลังพลส ารอง  ณ  สถานที่ท่ีก าลังพลส ารองระบุไว้ในขณะสมัครเข้าเป็นก าลังพลส ารอง 
 ๒. ส่งหนังสือแจ้งการบรรจุรายชื่อก าลังพลส ารองในบัญชีบรรจุก าลังให้มณฑลทหารบกท่ี รับสมัคร 
เพ่ือปิดหนังสือแจ้งให้ก าลังพลส ารองทราบ  
 ๓. ในกรณีที่มีการบรรจุรายชื่อก าลังพลส ารองผู้ใดลงในบัญชีบรรจุก าลังของหน่วยทหารต่างไปจาก
สังกัดหน่วยทหารตามภูมิล าเนาทหาร ให้หน่วยทหารที่ก าลังพลส ารองมีรายชื่อบรรจุอยู่แจ้งการบรรจุรายชื่อ
ของก าลังพลส ารองให้หน่วยทหารตามภูมิล าเนาทหารซึ่งก าลังพลส ารองผู้นั้นสังกัดอยู่ทราบ  
 
 

--------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๘ 
 

ผนวก จ  (หลักเกณฑ ์                        ให้กับหน่วยก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก  
 ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 หลักเกณฑ์การคัดเลือกก าลังพลส ารองให้กับหน่วยก าลังพลส ารอง โดยด าเนินการ ดังนี้ 
 ๑. คุณสมบัติทั่วไป 
  ๑.๑ มีสัญชาติไทยโดยก าเนิด 
  ๑.๒ เป็นผู้เลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์ทรงเป็นประมุข 
  ๑.๓ ไม่เป็นผู้ที่มีร่างกายพิการ ทุพพลภาพ หรือมีโรคที่ขัดต่อการเป็นก าลังพลส ารองตาม
กฎกระทรวงที่ออกตามกฎหมายว่าด้วยก าลังพลส ารอง 
  ๑.๔ ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดีงาม 
  ๑.๕ ไม่เป็นบุคคลล้มละลายทุจริต 
  ๑.๖ ไม่เป็นผู้ที่เคยถูกให้ออกหรือปลดออกจากราชการ เพราะมีความผิด หรือมีมลทิน หรือ     
มัวหมอง 
  ๑.๗ ไม่เป็นผู้ที่อยู่ในระหว่างพักราชการ 
  ๑.๘ ไม่เป็นผู้ที่เคยต้องโทษจ าคุกตามค าพิพากษาของศาลในคดีอาญา หรืออยู่ในระหว่างการ
ด าเนินคดีของศาล เว้นความผิดฐานประมาท หรือลหุโทษ 
  ๑.๙ ไม่เป็นบุคคลที่ได้รับการยกเว้นเป็นก าลังพลส ารอง ตามกฎกระทรวง ที่ออกตามกฎหมายว่า
ด้วยก าลังพลส ารอง 
 ๒. คุณสมบัติเฉพาะ 
  ๒.๑ ก าลงัพลส ารองประเภทนายทหารสัญญาบัตร คัดเลือกจากนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน 
  ๒.๒ ก าลังพลส ารองประเภทนายทหารประทวน คัดเลือกจากทหารกองหนุนประเภทที่ ๑  
ชั้นที่ ๑ และทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ชั้นที่ ๒ 
  ๒.๓ ก าลังพลส ารองประเภทพลทหาร คัดเลือกจากทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ ที่รบัราชการ
ทหารในกองประจ าการจนครบก าหนดและปลดเป็นกองหนุน หรือทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ หรือทหาร
กองเกินที่พ้นหน้าที่ในการตรวจเลือกทหารกองเกินเข้ารับราชการทหารกองประจ าการ 
 
 

--------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๔๙ 
 

ผนวก ฉ  (วิธีการควบคุมก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 ๑. การควบคุมก าลังพลส ารองทางบัญชี เป็นการควบคุมทางด้านบัญชีและเอกสารส าหรับการเรียก
ก าลังพลส ารอง ดังนี้ 

ประเภทบุคคลเข้ารับราชการทหาร 
บัญชีเตรยีมพล  

หมายเหต ุ
 

ก่อนการเป็น 
ก าลังพลส ารอง 

พ้นจากการเป็น 
ก าลังพลส ารอง 

๑. นายทหารสัญญาบัตรกองหนุน 
๒. นายทหารสัญญาบัตรนอกราชการ 
๓. นายทหารสัญญาบัตรนอกกอง 
๔. ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
๕. ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 
๖. ทหารกองเกิน 
๗. ทหารหญิงพ้นราชการ 
 
๘. หญิง 
 

ตพ.๓ 
ตพ.๓ 
ตพ.๓ 
ตพ.๒ 

ตพ.๔, ตพ.๗ 
ตพ.๔, ตพ.๗ 

ค าสั่งแต่งตั้งยศ(นศท.), 
ค าสั่งให้ลาออกจากราชการ 

ตพ.๓ 
ตพ.๓ 
ตพ.๓ 
ตพ.๒ 
ตพ.๒ 

ตพ.๒, ตพ.๓ 
ตพ.๒, ตพ.๓ 

 
ตพ.๒, ตพ.๓ 

 
 
 
 
 
 
โดยอนุโลม 

 
โดยอนุโลม 

 
 ๒. การควบคุมก าลังพลส ารองทางการปฏิบัติ โดยหน่วยก าลังพลส ารองด าเนินการตามประเภท 
ก าลังพลส ารอง ดังนี้  

ประเภทก าลังพลส ารอง วิธีการ ผู้ปฏิบัต ิ

ก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑. ด ารงการติดต่อก าลังพลส ารองของหน่วยเป็นประจ า
ทุกเดือนอย่างต่อเนื่องด้วยเครื่องมอืสื่อสารชนิดต่างๆ 
๒. จัดชุดเจ้าหน้าที่พบปะและเยี่ยมเยียนก าลังพล
ส ารองที่อยู่ในความรับผิดชอบ 
๓. จัดกิจกรรมสาธารณกุศล และเชิญก าลังพลส ารอง
มาร่วมกิจกรรมของหน่วยในโอกาสต่างๆ 
๔. จัดท าฐานข้อมลูก าลังพลส ารองเพื่อใช้ในการบริหาร
จัดการก าลังพลส ารอง ประกอบการปฏิบัติงาน มีการ
เชื่อมโยงข้อมูลกับหน่วยท่ีเกี่ยวข้อง 

- หน่วยก าลังพลส ารอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก าลังพลส ารองเตรียมพร้อม 
 

๑. ด าเนินการประชาสัมพันธ์เป็นส่วนรวมในเขตพื้นท่ีที่
รับผิดชอบ โดยอาศัยเครื่องมือประชาสัมพันธ์ทุก
รูปแบบ เพื่อทราบสถานภาพและความเป็นอยู่ท่ีแท้จริง
ของก าลังพลส ารองเป็นรายบุคคลอย่างต่อเนื่อง 
๒. จัดท าฐานข้อมลูก าลังพลส ารอง 
ต่อเนื่องจากฐานข้อมูลก าลังพลส ารองพร้อมใช้งาน 
 
 

- มณฑลทหารบก / หน่วย
ก าลังพลส ารอง 
 

 



๕๐ 
 

ผนวก ช  (บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียก 
 ก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐  
 

เพ่ือให้การด าเนินการควบคุมก าลังพลส ารองเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก าหนดบัญชีและเอกสาร
ส าหรับการควบคุมก าลังพลส ารอง ดังนี้ 
อนุผนวก ๑   ปกเก็บ (ตพ.๑) 
อนุผนวก ๒ บัญชีนายทหารประทวนกองหนุน บัญชี สิบตรี หรือจ่าตรีกองประจ าการกองหนุน และ 
 พลทหารกองหนุน บัญชีทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว หรือบัญชีทหารกองหนุน 
 ประเภทที่ ๒ (ตพ.๒) 
อนุผนวก ๓ บัญชีนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน บัญชีนายทหารสัญญาบัตรนอกราชการ หรือบัญชี 
 นายทหารสัญญาบัตรนอกกอง (ตพ.๓) 
อนุผนวก ๔ บัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึก (ตพ.๔) 
อนุผนวก ๕ บัญชีบรรจุก าลัง (ตพ.๕) 
อนุผนวก ๖ บัญชีจ าหน่าย หรือแก้ไขบัญชีทหารกองหนุนและทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว (ตพ.๖) 
อนุผนวก ๗ บัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึกท่ีเปลี่ยนแปลง (ตพ.๗) 
อนุผนวก ๘ บัญชีบรรจุสังกัด (ตพ.๑๙) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๑ 
 

อนุผนวก ๑ (ปกเก็บ (ตพ.๑)) ประกอบ ผนวก ช บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง 
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 ปกเก็บ  (ตพ.๑)  เป็นปกส าหรับเก็บบัญชีต่างๆ  เพ่ือความสะดวกในการเก็บรักษา และค้นหา
บัญชีที่ต้องการ  แบ่งเป็น  ๓  แบบ  คือ 
 ๑. ปกเก็บ   (ตพ.๑-๑)  เป็นปกเก็บแบบนอนยาวขนาด ๓๕  ซม. x ๔๕ ซม. ชนิดปกแข็ง (มีทั้ง
แผ่นหน้าและแผ่นหลัง) พ้ืนปกสีเทา  สันของปกมี ๒ สี คือ 
  ๑.๑   สีน้ าเงินแก่  ใช้กับ  ตพ.๒ 
  ๑.๒  สีแดง  ใช้กับ ตพ.๓ 

ตัวอย่างปกเก็บ  (ตพ.๑-๑) 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

๓๕  
ซม. 

๔๕  ซม. 

                                                 ปกเก็บ                                 

ตพ.๑-๑ 
 

…………………… 
…………………… 
…………………… 
……………………. 

 ๒. ปกเก็บ  (ตพ.๑-๒) เป็นปกเก็บแบบนอนสั้น  ขนาด ๒๑  ซม. x ๓๔ ซม. ชนิดปกอ่อน 
พ้ืนปกสีน้ าตาล  ทั้งแผ่นหน้าและแผ่นหลัง  ไม่มีสันปก  ใช้เก็บ  ตพ.๔ และ ตพ.๘ 
 

ตัวอย่างปกเก็บ  (ตพ.๑-๒) 
                                                                                           . -  

 

…………………… 

…………………… 
…………………… 

……………………. 
 

 
 

๓๔ ซม. 

   ๒๑ ซม. 



๕๒ 
 

(อนุผนวก ๑ (ปกเก็บ (ตพ.๑)) ประกอบ ผนวก ช บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง 
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
 ๓. ปกเก็บ  (ตพ.๑-๓)   เป็นปกเก็บแบบตั้งขนาด  ๓๔ ซม. x ๒๑ ซม.  ชนิดปกอ่อน  พ้ืนปกสี

น้ าตาลทั้งแผ่นหน้าและแผ่นหลัง  ไม่มีสันปก  ใช้เก็บ  ตพ.๕ 
 

ตัวอย่างปกเก็บ (ตพ.๑-๓) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                           . -  

 
…………………… 

…………………… 

…………………… 

……………………. 
 

 
๒๑ ซม. 

   ๓๔ ซม. 



๕๓ 
 

อนุผนวก ๒ บัญชีนายทหารประทวนกองหนุน บัญชี สิบตรี หรือจ่าตรีกองประจ าการกองหนุน และ 
 พลทหารกองหนุน บัญชีทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว หรือบัญชีทหารกองหนุน 
           ประเภทที่ ๒ (ตพ.๒) ประกอบ ผนวก ช บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง 
  ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

      

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๔ 
 

(อนุผนวก ๒ บัญชีนายทหารประทวนกองหนุน บัญชี สิบตรี หรือจ่าตรีกองประจ าการกองหนุน และ 
 พลทหารกองหนุน บัญชีทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว หรือบัญชีทหารกองหนุน 
           ประเภทที่ ๒ (ตพ.๒) ประกอบ ผนวก ช บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง 
  ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 
 

ค าชี้แจงการลงบัญชีนายทหารประทวนกองหนุน  บัญชี  ส.ต. หรือ จ.ต. (กองประจ าการ) กองหนุนและ 
พลทหารกองหนุน บัญชีทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว หรือบัญชีทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  (ตพ.๒) 

 
(๑)        ลงบัญชีทหารประทวนกองหนุนบัญชี  ส.ต. หรือ จ.ต. (กองประจ าการ) กองหนุนและพลทหาร  
             กองหนุน  หรือบัญชีทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว หรือบัญชีทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 
(๒)         ลงแผนกทหารบก หรือทหารเรือ  หรือทหารอากาศ  หรือต ารวจ 
(๓)  (๔)   ลงจังหวัดและอ าเภอ ตามภูมิล าเนาทหารของทหาร 
(๕)  (๖)   ลงประเภทที่  ชั้นที่ของทหารตามท่ีปลด  กรณีที่เป็นทหารกองเกินไม่ต้องลง 
(๗)         ลงรุ่นปีของทหาร  กรณีท่ีเป็นทหารกองเกิน  หรือทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  ไม่ต้องลง 
(๘)         ลงจ านวนทหารที่มีอยู่ในบัญชีด้วยดินสอด า เมื่อมีการจ าหน่ายหรือเพ่ิม ต้องแก้ไขจ านวนให้    
             ถูกต้องอยู่เสมอ 
(๙)         ลงจังหวัดทหารบกต้นสังกัดที่ปกครองเขตพ้ืนที่ 
(๑๐)       ลงสังกัดที่ปลดออกจากกองประจ าการตามหางว่าวน าปลด  ตั้งแต่หน่วยกองพัน หรือเรือหลวง   
             ชั้นที่ ๑  หรือฝูงบนิ  หรือเทียบเท่าขึ้นไป  ถ้าเป็นทหารกองเกิน  หรือทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  
             ที่ได้รับการฝึกแล้ว  ให้ลงสังกัดหน่วยที่ท าการฝึก 
(๑๑)       ลงหมายเลขของหน้า  และจ านวนรวมของหน้าของบัญชีนั้น 
(๑๒)       ลงล าดับที่  เพ่ือแสดงจ านวนของทหาร โดยลงจาก ๑, ๒, ๓ และต่อๆ ไป 
(๑๓)       ลงยศ  (ย่อ)  ชื่อตัวและชื่อสกุลของทหาร 
(๑๔)       ลงเครื่องหมายตามทะเบียนกองประจ าการของทหาร, (๑๕)       ลงชั้นปีของทหาร 
(๑๖)       ลงเดือนที่ปลดย่อ  เช่น  ม.ค., ก.พ. 
(๑๗)       ลงเหล่าของทหารที่อยู่ในกองประจ าการ  หรือประจ าการครั้งสุดท้าย  เช่น เหล่า  ร.  ลงว่า  ร. 
  หรือเหล่า นย.  ลงว่า  นย.  หรือ  เหล่า  อย. ลงว่า  อย. 
(๑๘)       ลงความช านาญการทางทหาร  (ชกท.,  พรรค  และเหล่า  ลชทอ.)  ของทหารผู้นั้นที่ได้รับทุกความ 
  ช านาญการ  ถ้าคราวใดถูกเรียกพล  และบรรจุไม่ตรงความช านาญการทางทหารเดิม  ให้วงเล็บ 
  ความช านาญการทางทหารเดิม) แล้วเขียนความช านาญการทางทหารใหม่  ถัดลงมาทุกคราว  
(๑๙)       ลงความรู้สามัญของทหาร  เช่น  ป.๔,  ม.๖, มศ.๕  
(๒๐)      ลงความประพฤติ เช่น เรียบร้อย  ขยัน  ชอบหลบหลีกงาน 
(๒๑)      ลงรายละเอียดภูมิล าเนาทหารของทหาร 
(๒๒)      ลงชื่อบิดาและมารดาของทหาร 
(๒๓)      ลงขนาดของเครื่องแต่งกายทหาร  (ช่องนี้ถ้าเป็นฉบับที่อยู่ส านักงานสัสดีจังหวัด  ไม่ต้องลง) 
(๒๔)      ลงการเข้ารับการเรียกพล  เพื่อ (“ตรวจสอบ” หรือ “ฝึกวิชาทหาร” หรือ “ทดลองความ 
  พรั่งพร้อม” หรือ “ระดมพล”  ตั้งแต่เม่ือใด (ลงวัน เดือน ปี ย่อ) ถึงเม่ือใด (ลง วัน เดือน ปี ย่อ)  
(๒๕)  ลงข้อความที่ต้องการเพ่ิมเติม 
 



๕๕ 
 

อนุผนวก ๓    บัญชีนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน บัญชีนายทหารสัญญาบัตรนอกราชการ หรือบัญชี 
นายทหารสัญญาบัตรนอกกอง (ตพ.๓) ประกอบผนวก ช บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง 
ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๖ 
 

(อนุผนวก ๓    บัญชีนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน บัญชีนายทหารสัญญาบัตรนอกราชการ หรือบัญชี 
นายทหารสัญญาบัตรนอกกอง (ตพ.๓) ประกอบผนวก ช บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง 
ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงการลงบัญชีนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน  บัญชีนายทหารสัญญาบัตรนอกราชการ 

หรือบัญชานายทหารสัญญาบัตรนอกกอง  (ตพ.๓) 
 

(๑)    ลง  “กองหนุน”  หรือ “นอกราชการ”  หรือ “นอกกอง”    
(๒) ลงเหล่าทหารครั้งสุดท้ายก่อนออกจากกองประจ าการของนายทหาร  เช่น  เหล่า  ร. 
 ลงว่า  “ร.”  หรือเหล่า นย.  ลงว่า  “นย.”  หรือเหล่า  อย. ลงว่า  “อย.” 
(๓) ลงสังกัดของนายทหาร  เช่น  จทบ.ก.ท., บก.ทอ., ชอ., สป. 
(๔) ลงหมายเลขของหน้า  และจ านวนการรวมของหน้าของบัญชีนั้น 
(๕) ลงล าดับที่  เพ่ือแสดงจ านวนนายทหาร  โดยลงจาก ๑, ๒, ๓  และต่อๆ ไป  
(๖) ลงยศ  (ย่อ)  ชื่อตัวและชื่อสกุลของทหาร 
(๗) ลงเครื่องหมายตามทะเบียนกองประจ าการของนายทหารผู้นั้น 
(๘) ลงเลข  พ.ศ.  ที่เกิด  เช่น  เกิด  พ.ศ.๒๕๐๔  ลง  “๒๕๐๔” 
(๙) ลงความช านาญการทางทหาร (ชกท.,  ลชทอ.) ของนายทหารผู้นั้นที่ได้รับ (ทุกความช านาญการ)  
 ส าหรับทหารเรือ  จะลงพรรคหรือเหล่าก็ได้ 
(๑๐) ลงความรู้สามัญและความรู้พิเศษของนายทหาร  เช่น ม.๖, มศ.๕, ธบ., อนุปริญญา, 
 วิศวกรรมศาสตร์บัณฑิต 
(๑๑) ลงคุณวุฒิของนายทหารว่าเป็นผู้ได้รับการศึกษาวิชาทหารจาก  รร.  ทหารแห่งใดในครั้งสุดท้าย 
 ก่อนจะเป็นนายทหารสัญญาบัตร  เช่น  นนร., นนอ., นรส., นศท., นนส., นรจ., นจอ., ส่วนผู้ที่  
 ได้รับการแต่งตั้งเป็นนายทหารสัญญาบัตร  โดยไม่ได้รับการศึกษาจาก  รร.ทหาร  ให้ลง 
 เครื่องหมาย  “ – ” 
(๑๒) ลง  “ มี ”  เบี้ยหวัดบ านาญ  หรือ  “ ไม่มี ” 
(๑๓) ลงต าแหน่งครั้งสุดท้ายของนายทหาร  เช่น  ผบ.มว.ปล.ร้อย.อาวุธเบา   ร.๒๑  รอ.  แต่ถ้าไม่เคย 
 เข้าประจ าการมาก่อนเลย  เช่น  นายทหารซึ่งมาจาก  นศท.  บางคนให้ลง   “ไม่เคยมี” 
(๑๔) ลงภูมิล าเนาโดยละเอียด  เช่น  (บ้านเลขท่ี)  ๑๓/๓  (หมู่ที่) ๘  (ถนน) พหลโยธิน  (ต าบล) 
 ลาดยาว (อ าเภอ) บางเขน  (จังหวัด)  ก.ท.  
(๑๕) ลงหน่วยที่บรรจุนายทหารผู้นั้น  (จากบัญชีบรรจุก าลัง)  เพ่ือสะดวกในการตรวจสอบ หรือแก้ไข 
 เช่น  ร.๑๑ พัน.๑ รอ. 
(๑๖) ลงข้อความที่ต้องการเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 



๕๗ 
 

อนุผนวก ๔ บัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึก (ตพ.๔) ประกอบ ผนวก ช บัญชีที่ใช้ใน 
 การควบคุมก าลังพลส ารองประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๘ 
 

(อนุผนวก ๔ บัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึก (ตพ.๔) ประกอบ ผนวก ช บัญชีที่ใช้ใน 
 การควบคุมก าลังพลส ารองประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงการลงบัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึก (ตพ.๔) 

 
(๑) (๒)  ลงจังหวัดและอ าเภอตามภูมิล าเนาทหาร  
(๓) ลงหมายเลขของหน้า  และจ านวนรวมของหน้าของบัญชีนั้น 
(๔) (๕) ลงชื่อต าบลและหมู่ที่ตามภูมิล าเนาทหารและเรียงตามท าเนียบท้องที่ของกระทรวงมหาดไทย 
 ต าบลใดอยู่ในเขตเทศบาล และไม่มีหมู่ที่ให้ลงในช่อง  (๕)  ว่า “ขท.” ซึ่งแทน  
 ความหมายว่า  “ในเขตเทศบาล” 
(๖) ลงชั้นปีตามล าดับจากอายุน้อยไปหาอายุมาก เช่น  ๒๕๐๙, ๒๕๐๘, ๒๕๐๗, ๒๕๐๖  จนครบ 
 ๑๒ ชั้นปี  แต่ละช่องชั้นปีลงจ านวนของทหารกองเกินที่ยังไม่ได้รับการฝึกของชั้นปีนั้นๆ 
(๗)            ลงยอดรวมแต่ละหมู่ที่  หรือต าบล  หรืออ าเภอ 
(๘)            ลงข้อความที่ต้องการเพ่ิม 
(๙)             ขีดเส้นปิด  ลงยอดรวมแต่ละอ าเภอ  และลงยอดรวมทั้งสิ้นทุกต าบลของแต่ละอ าเภอ 
 (ในแบบพิมพ์จะไม่พิมพ์ลงไว้ต้องเขียนเอง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๕๙ 
 

อนุผนวก ๕ บัญชีบรรจุก าลัง (ตพ.๕) ประกอบ ผนวก ช บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง 
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 

(๑) บัญชีบรรจุก าลัง ............................................... ตพ.๕ 
(๒) ชื่อหน่วย.......................................................       (๓) หมายเลข ........................................................ 
(๔) อัตราเต็ม ................................................ คน      (๕) หน้า .............................. ใน........................... หน้า 
(๖) บรรจุก าลังประจ าการ ............................ คน   
(๗) บรรจุก าลังกองหนุน .............................. คน 
(๘) บรรจุก าลังประเภทอ่ืนๆ ........................ คน 

ต าแหน่งตามอัตรา 
(๙) 

อัตรา 
(๑๐) 

ช านาญการ 
      (๑๑) 

ล าดับ 
(๑๒) 

ยศ - ชื่อ 
(๑๓) 

เครื่องหมาย 
    (๑๔) 

ต าแหน่ง 
   (๑๕) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

 
(๑๖) หมายเหตุ ....................................................................................................................................  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๐ 
 

(อนุผนวก ๕ บัญชีบรรจุก าลัง (ตพ.๕) ประกอบ ผนวก ช บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง 
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงการจัดท าบัญชีบรรจุก าลัง (ตพ.๕) 

 
(๑)     ลง  “นายทหารสัญญาบัตร”  หรือ “นายทหารประทวน”  หรือ “พลทหาร”  แล้วแต่กรณี    
(๒) ลงชื่อหน่วย  
(๓)        ลงหมายเลขของอัตราที่หน่วยทหารนั้นใช้      
(๔)        ลงจ านวนเต็ม  ตามอัตราเต็มของหน่วยทหาร 
(๕)        ลงหมายเลขของหน้า  และจ านวนรวมของหน้าบัญชีของหน่วยนั้น  
(๖)         ลงจ านวนทีบรรจุก าลังพลประจ าการ  รวมทั้งกองประจ าการด้วย 
(๗)         ลงจ านวนที่บรรจุก าลังพลกองหนุน 
(๘)         ลงจ านวนที่บรรจุก าลังพลประเภทอ่ืนๆ  เช่น  นายทหารนอกราชการ  ทหารกองเกิน  
(๙)        ลงชื่อต าแหน่งตามอัตรา 
(๑๐)      ลงยศ  (ย่อ)  ตามอัตรา 
(๑๑)       ลงหมายเลขความช านาญการทางทหารของต าแหน่ง  ส าหรับทหารเรือ  จะลงพรรคหรือเหล่าก็ได้     
(๑๒) ลงเลขล าดับที่ของรายการ 
(๑๓)  ลงยศ (ย่อ)  ชื่อตัวและชื่อสกุลของทหาร 
(๑๔)   ลงเครื่องหมายตามทะเบียนกองประจ าการ 
(๑๕)  ลงต าแหน่งและสังกัดเดิมส าหรับก าลังพลประจ าการ หรือกองประจ าการที่บรรจุเสริม  ส าหรับ 
 ก าลังพลประเภทอ่ืนๆ  ที่บรรจุเสริมให้ลงค าว่า  “กองหนุน”, “กองเกิน”,  “นอกราชการ”      
 ส่วนก าลังพลที่บรรจุแล้วตั้งแต่ยามปกติให้เว้นว่างไว้        
(๑๖) ลงข้อความที่ต้องการเพ่ิมเติม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๑ 
 

อนุผนวก ๖ บัญชีจ าหน่าย หรือแก้ไขบัญชีทหารกองหนุนและทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว  
 (ตพ.๖) ประกอบ ผนวก ช บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบ 
 กองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๒ 
 

(อนุผนวก ๖ บัญชีจ าหน่าย หรือแก้ไขบัญชีทหารกองหนุนและทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว  
 (ตพ.๖) ประกอบ ผนวก ช บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบ 
 กองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงการลงบัญชีหรือแก้ไขบัญชีทหารกองหนุน และทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว (ตพ.๖) 

 
(๑)        ลงเดือน (ย่อ)  พ.ศ. (ย่อ)  ที่ต้องจ าหน่ายหรือแก้ไขบัญชีประจ าเดือนนั้นๆ     
(๒) ลงอักษรและเลขประจ ากรมกองเจ้าของเรื่องทับเลขทะเบียนหนังสือส่ง  (ออก) ตามระเบียบงาน  
 สารบรรณ 
(๓)         ลงชื่อหน่วยส่งบัญชี  (ย่อ)  เช่น  ส านักงานสัสดีจังหวัด  ก.ท., มทบ.๑๓    
(๔) ลงชื่อหน่วยรับบัญชี  (ย่อ)  เช่น ส านักงานสัสดีจังหวัด ก.ท., กพ.ทร., กพ.ทอ. 
(๕)      ลงตัวเลขของหน้า  และจ านวนรวมของหน้าของบัญชีนั้น  
(๖)  ลงล าดับที่เพ่ือแสดงจ านวนทหาร  โดยลงจาก  ๑, ๒, ๓  และต่อๆ  ไป 
(๗)    ลงยศ  (ย่อ)  ชื่อตัวและชื่อสกุลทหาร 
(๘) ลงเครื่องหมายตามทะเบียนกองประจ าการของทหาร  
(๙)   ลงหลักฐานต่างๆ  ได้แก่ 
 - ลงประเภทของบัญชี  (ย่อ)  เช่น  บัญชีนายทหารประทวนกองหนุน  ลง  “ป. หนุน ” บัญชี         
ทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว  ลง  “ ฝึกแล้ว ”  บัญชีนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน  ลง “ ส.หนุน ”  
บัญชีนายทหารสัญญาบัตรนอกราชการ ลง “ ส.นอก ” 
 - ลงแผนก  (ย่อ) ทหารบก  หรือทหารเรือ  หรือ ทหารอากาศ  หรือต ารวจ 
 - ลงชั้นปีของทหาร  ถ้าเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๑  ไม่ต้องลง 
 - ลงรุ่นปีของทหารตามที่ปลด  ถ้าเป็นทหารกองเกินหรือทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  ไม่ต้องลง    
 - ลงอ าเภอ  (เต็ม)  และจังหวัด  (ย่อ)  ตามภูมิล าเนาทหาร 
(๑๐)  ลงวัน  เดือน (ย่อ)  พ.ศ. (ย่อ)  ที่จ าหน่ายหรือแก้ไข  และลงเหตุที่ต้องจ าหน่ายหรือแก้ไข    
(๑๑)   ลงข้อความทีต่้องการเพ่ิมเติม 
(๑๒)    ลงยศ  (ย่อ)  และลายมือชื่อของผู้ออกหนังสือ 
(๑๓) ลงต าแหน่งของผู้ออกหนังสือ 
(๑๔) ลงวันที่   เดือน  (ย่อ)  พ.ศ. (ย่อ) 
 
หมายเหตุ   บัญชีนี้เมื่อได้ลงชื่อและออกเลขที่แล้ว  ย่อมเป็นเอกสารทางราชการจึงไม่ต้องมีหนังสือน า 
                   อีกต่างหาก 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๓ 
 

อนุผนวก ๗ บัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึกท่ีเปลี่ยนแปลง (ตพ.๗) ประกอบ ผนวก ช  
 บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพล 
 ส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
บัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึกท่ีเปลี่ยนแปลงประจ าเดือน ......................(๑)................... 
(๒) ที่ .............../..................(๓) หน่วยส่ง  ส านักงานสัสดีจังหวัด...............................(๔) หน่วยรับ..............(๕) 
หน้า..................ใน...................หน้า 
ชั้นปี (๖) อ าเภอ (๗) ต าบล (๘) หมู่ที่ (๙) จ านวนที่เปลี่ยนแปลง 

               (๑๐) 
คงมี (๑๑) หมายเหตุ 

   (๑๒) 
    เพ่ิม      ลด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       

 
                                                                   (๑๓) .................................................................. 
                                                                   (๑๔) สัสดีจังหวัด......................................... 
                                                                   (๑๕) ................................................. 

 
 
 
 
 
 
 



๖๔ 
 

(อนุผนวก ๗ บัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึกท่ีเปลี่ยนแปลง (ตพ.๗) ประกอบ ผนวก ช  
 บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพล 
 ส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงการลงบัญชีจ านวนทหารกองเกินซึ่งยังไม่ได้รับการฝึกที่เปลี่ยนแปลง ประจ าเดือน (ตพ.๗) 

 
(๑)    ลงเดือน (ย่อ)  พ.ศ. (ย่อ)  ที่ต้องจ าหน่ายหรือแก้ไขบัญชีประจ าเดือนนั้นๆ     
(๒) ลงอักษรและเลขประจ ากรมกองเจ้าของเรื่องทับเลขทะเบียนหนังสือส่ง  (ออก) ตามระเบียบงาน  
 สารบรรณ 
(๓) ลงชื่อจังหวัด  (ย่อ)  เช่น  ส านักงานสัสดีที่ส่งบัญชี  เช่น   ก.ท., ร.บ.       
(๔) ลงชื่อหน่วย  (ย่อ)  ของหน่วยที่รับบัญชี   เช่น  กพ.ทร., กพ.ทอ. 
(๕) ลงตัวเลขของหน้า  และจ านวนรวมของหน้าของบัญชีนั้น  
(๖) ลงชั้นปีของทหาร 
(๗) (๘) (๙) ลงชื่ออ าเภอ  ลงชื่อต าบล  และลงหมู่ที่  ที่ทหารกองเกินมีภูมิล าเนาทหารอยู่  โดยเรียง  
 ตามท าเนียบท้องที่ของกระทรวงมหาดไทย  ต าบลใดอยู่ในเขตเทศบาล  และไม่มีหมู่ที่ให้ลงใน 
 ช่อง (๙) ว่า “ขท. ”  ซึ่งแทนค าว่า  “ ในเขตเทศบาล ”    
(๑๐) ลงจ านวนทหารกองเกินที่เปลี่ยนแปลง    
(๑๑) ลงยอดรวมจ านวนทหารกองเกิน  แต่ละหมู่บ้าน  หรือแต่ละต าบลในเขตเทศบาล 
(๑๒) ลงข้อความที่ต้องการเพ่ิม 
(๑๓) ลงยศ  (ย่อ) และลายมือชื่อของผู้ส่ง 
(๑๔) ลงต าแหน่งของผู้ส่ง 
(๑๕) ลงวันที่   เดือน  (ย่อ)  พ.ศ. (ย่อ) 
 
หมายเหตุ   บัญชีนี้เมื่อได้ส่งชื่อและออกเลขที่แล้ว  ย่อมเป็นเอกสารทางราชการจึงไม่ต้องมีหนังสือน า 
                   อีกต่างหาก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๕ 
 

อนุผนวก ๘ บัญชีบรรจุสังกัด (ตพ.๑๙) ประกอบ ผนวก ช บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง 
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

 
(๒) หน่วยส่ง ส านักงานสัสดีจังหวัด..............................(๓) หน่วยรับ............................................... 

ขอรับบรรจุสังกัดและเพ่ิมรายชื่อในบัญชี.....................(๔)......................(ตพ.๒) เสร็จแล้วขอได้ส่งบัญชีนี้พร้อม
ด้วยสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 

และหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๔๓) คืนส านักงานสัสดีจังหวัด เพื่อด าเนินการต่อไป 
 
 

ล าดับ 
(๕) 

ยศ, 
ชื่อ 
(๖) 

เครื่อง 
หมาย 
(๗) 

ทหาร รุ่นปี 
(๑๑) 

ชั้นปี 
(๑๒) 

ภูมิล าเนาทหาร (๑๓) ชื่อ (๑๔) สังกัด
เดิม 
(๑๕) 

สังกัด
ใหม่
(๑๖) 

   กอง 
(๘) 

ประเภท
ที่ 
(๙) 

ชั้นที่ 
(๑๐) 

  บ้าน 
เลขที่ 

หมู่
ที่ 

ถนน 
ตรอก 
ซอย 

ต าบล อ าเภอ จังหวัด บิดา มารดา   

                  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๖ 
 

(อนุผนวก ๘ บัญชีบรรจุสังกัด (ตพ.๑๙) ประกอบ ผนวก ช บัญชีที่ใช้ในการควบคุมก าลังพลส ารอง 
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงการลงบัญชีขอบรรจุสังกัด  (ตพ.๑๙) 

 
(๑)    ลงอักษรและเลขประจ ากรมกองเจ้าของเรื่องทับเลขทะเบียนหนังสือส่ง (ออก) ตามระเบียบงาน  
 สารบรรณ 
(๒) (๑๘)  ลงชื่อจังหวัดที่เป็นหน่วยส่งบัญชี  ตามระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการใช้ค าย่อหน้าที่ใช้ 
 อยู่ในขณะนั้น  เช่น  ก.ท.,  ร.บ. 
(๓)  ลงชื่อมณฑลทหารบก  กรมก าลังพลทหารเรือ  หรือ  กรมก าลังพลทหารอากาศที่เป็นหน่วยรับ 
 บัญชี ตามระเบียบดังกล่าวใน (๒) 
(๔) ลงชื่อบัญชีนายทหารประทวนกองหนุน  หรือ  บัญชี  ส.ต. หรือ  จ.ต. (กองประจ าการ)    
 กองหนุน และพลทหารกองหนุน  หรือบัญชีทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว  หรือบัญชี  
 ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  ตามวิธีการลงบัญชี  แบบ  ตพ.๒ 
(๕)  ลงล าดับที่  เพ่ือแสดงจ านวนทหาร  โดยลงจาก ๑,๒,๓ และต่อๆ  ไป 
(๖) ลงยศ  (ย่อ)  ชื่อตัวและชื่อสกุลของทหาร 
(๗)  ลงเครื่องหมายตามทะเบียนกองประจ าการของทหาร 
(๘)  ลงสภาพของทหารให้ทราบว่าเป็นทหารกองเกินหรือทหารกองหนุน  เช่น  เป็นทหารกองเกิน 
 ก็ลงว่า “เกิน”   เป็นทหารกองหนุนก็ลงว่า  “ หนุน”   
 (๙) (๑๐)   ลงประเภทที่และชั้นที่ของทหารตามที่ปลด  กรณีเป็นทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้วไม่ต้องลง 
 (๑๑) ลงรุ่นปีของทหาร กรณีที่เป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  หรือเป็นกองเกิน  ซึ่งได้รับการฝึก 
 แล้วไม่ต้องลง 
 (๑๒)  ลงชั้นปีของทหาร 
 (๑๓) ลงรายละเอียดภูมิล าเนาของทหารแห่งใหม่ 
 (๑๔)  ลงชื่อบิดามารดาของทหาร 
 (๑๕) ลงสังกัดเดิม  ตามระเบียบดังกล่าวใน(๒) เช่น ร.๑ พัน.๑ รอ. 
 (๑๖)  ลงสังกัดที่บรรจุให้ใหม่  ตามระเบียบดังกล่าวใน (๒) 
 (๑๗)  ลงยศ  (ย่อ) และลายมือชื่อของผู้ส่ง 
 (๑๙)  ลงวัน  เดือน  พ.ศ.  ตามระเบียบดังกล่าวใน (๒)  เช่น  ๑ ก.ค.๑๐ 
 
หมายเหตุ      บัญชีนี้เมื่อได้ลงชื่อและออกเลขท่ีแล้ว  ย่อมเป็นเอกสารทางราชการ  จึงไม่ต้องมีหนังสือน า 
อีกต่างหาก      
 
 
 
 
 
 
 



๖๗ 
 

ผนวก ซ   (บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง) ประกอบบทที่ ๑ กล่าวทั่วไป  
      ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

เพ่ือให้การด าเนินการเรียกก าลังพลส ารองเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ก าหนดบัญชีและเอกสารส าหรับ
การเรียกก าลังพลส ารอง ดังนี้ 
อนุผนวก ๑   บัญชีเรียก (ตพ.๘)  
อนุผนวก ๒   ประกาศเรียก (ตพ.๙) 
อนุผนวก ๓   ค าสั่งถึงนายอ าเภอในการประกาศเรียก (ตพ.๑๐) 
อนุผนวก ๔   ค าสั่งถึงก านันในการประกาศเรียก (ตพ.๑๑) 
อนุผนวก ๕   ค าสั่งถึงนายกเทศมนตรีในการประกาศเรียก (ตพ.๑๒) 
อนุผนวก ๖   หมายเรียก (ตพ.๑๓) 
อนุผนวก ๗   ถึงนายอ าเภอในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๔) 
อนุผนวก ๘   ถึงก านันในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๕) 
อนุผนวก ๙   ค าสั่งถึงนายกเทศมนตรีในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๖) 
อนุผนวก ๑๐ ค าสั่งเรียก (ตพ.๑๗) 
อนุผนวก ๑๑ บัตรโดยสารยานพาหนะ ส าหรับทหารกองหนุนซึ่งถูกเรียกเข้ารับราชการทหาร (ตพ.๑๘) 
อนุผนวก ๑๒ บัญชีบรรจุสังกัด (ตพ.๑๙) 
อนุผนวก ๑๓ รายงานผลการปฏิบัติการเรียกก าลังพลส ารองหรือการระดมพล (ตพ.๒๐) 
อนุผนวก ๑๔ หนังสือรับรองการปฏิบัติราชการทหาร และการเบิกจ่ายเงิน (ตพ.๒๑) 
อนุผนวก ๑๕ หนังสือขอความร่วมมือในการจ่ายเงินเดือนหรือค่าจ้าง (ตพ.๒๒) 
อนุผนวก ๑๖ ตรารับรายงาน (ตพ.๒๔) 
อนุผนวก ๑๗ ตราบันทึกเพ่ิมเติม (ตพ.๒๕) 
อนุผนวก ๑๘ บัตรบันทึกขนาดเครื่องแต่งกาย (ตพ.๒๖) 
อนุผนวก ๑๙ ค าแนะน าในการโดยสารยานพาหนะ  
อนุผนวก ๒๐ ค าแนะน าเพ่ิมเติมในการเรียกเข้ารับราชการทหาร 
อนุผนวก ๒๑ ตัวอย่างแบบบันทึกข้อมูลก าลังพลส ารอง 
อนุผนวก ๒๒ แบบสรุปรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๖๘ 
 

อนุผนวก ๑ (บัญชีเรียก (ตพ.๘)) ประกอบ ผนวก ซ (บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง)  
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 

 
ค าชี้แจงการลงบัญชีเรียก (ตพ.๘) 

(๑)       ลงประเภทก าลังพล  ได้แก่  นายทหารสัญญาบัตรกองหนุน, นายทหารสัญญาบัตรนอกราชการ, 
          นายทหารสัญญาบัตรนอกกอง, นายทหารประทวนกองหนุน, ส.ต. หรือ จ.ต. (กองประจ าการ  
          กองหนุน)  และพลทหารกองหนุน, ทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้ว  หรือทหารกองหนุน
 ประเภทที่ ๒     
(๒)      ลงแผนกทหารบก หรือทหารเรือ  หรือทหารอากาศ  หรือต ารวจ  
(๓)  (๔)   ลงประเภทที่  และชั้นที่ของทหารตามที่ปลด 
(๕)  (๖)   (๗)   ลงชื่อจังหวัด  อ าเภอ  และต าบล  ตามภูมิล าเนาทหารของผู้ถูกเรียก  โดยแยกบัญชีเป็น 
                    บัญชีละต าบล 
(๘)      ลงประเภทของการเรียก  คือ เป็นการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือตรวจสอบ  หรือการเรียกก าลังพล 
 ส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหาร หรือการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือปฏิบัติราชการ หรือการเรียกก าลังพล 
 ส ารองเพ่ือทดลองความพรั่งพร้อม  หรือการระดมพล  
(๙)       ลงหมายเลขของหน้า  และจ านวนรวมของหน้าของบัญชีนั้น 
(๑๐)     ลงล าดับที่ เป็นการแสดงจ านวนผู้ถูกเรียก  โดยลงจาก  ๑, ๒, ๓  และต่อๆ  ไป จนครบจ านวนผู้ 
        ถูกเรียกของต าบลนั้นๆ 
(๑๑)   ลงยศ (ย่อ)  ชื่อตัวและชื่อสกุล ของผู้ซึ่งจะถูกเรียก  
(๑๒)    ลงเครื่องหมายตามทะเบียนกองประจ าการของผู้ซึ่งจะถูกเรียก 
(๑๓)    ลงชั้นปีของผู้ที่จะถูกเรียกซ่ึงเป็นทหารกองเกิน  หรือทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 
(๑๔)    ลงรุ่นปีที่ปลดของผู้ที่จะถูกเรียกยกเว้นผู้ที่เป็นทหารกองเกินและทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 
(๑๕)    ลงภูมิล าเนาทหารของผู้ที่จะถูกเรียก 
(๑๖)    ลงชื่อบิดามารดาของผู้ที่จะถูกเรียก 
(๑๗) ลงเลขหมายของหมายเรียก  และหมายของบัตรโดยสารยานพาหนะส าหรับจ่ายให้ผู้ที่จะถูกเรียก 
 ตามท่ีก าหนดไว้ในบัญชีรับก าลังพลส ารอง 
(๑๘) ให้ผู้ที่ถูกเรียกลงลายมือชื่อ  เพ่ือรับทราบประกาศเรียก หรือเพ่ือรับหมายเรียกและบัตร 

โดยสารยานพาหนะ 
(๑๙)  (๒๐)   (๒๑)   เว้นว่างไว้ 
(๒๒) ลงข้อความเพ่ิมเติม 
 
หมายเหตุ ๑. ให้หน่วยเรียกก าลังพลส ารองคัดเฉพาะรายชื่อผู้ถูกเรียกลงในบัญชีเรียก แยกเป็นต าบล  
ต าบลละ   ๑   บัญช ี
 ๒. บัญชีเรียกที่แยกเป็นต าบลนี้  ให้จัดท า ๓  ชุด  ส าหรับเก็บไว้ที่หน่วยเรียกก าลังพลส ารอง ๑  
ชุด  ส่งให้ผู้ว่าราชการจังหวัด ๒  ชุด  เพ่ือเป็นหลักฐาน  ๑  ชุด  และส่งต่อให้ก านัน  ๑  ชุด  ส าหรับให้ผู้ที่ถูก
เรียกลงชื่อรับทราบประกาศเรียกหรือรับหมายเรียก และรับบัตรโดยสารยานพาหนะ 
 
 
 



๖๙ 
 

(อนุผนวก ๑ (บัญชีเรียก (ตพ.๘)) ประกอบ ผนวก ซ (บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง)  
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงการลงบัญชีรับ (ตพ.๘) 

 
(๑)   ลงชื่อหน่วยสังกัดที่ผู้ถูกเรียกได้รับการบรรจุ โดยแยกบัญชีละหน่วย 
(๒) (๓)  (๔) (๕) (๖)  (๗)  เว้นไม่ต้องลง 
(๘)       ลงประเภทของการเรียก  คือ เรียกก าลังพลส ารองเพ่ือตรวจสอบ  หรือ  เรียกก าลังพลส ารองเพ่ือฝึก 
 วิชาทหารหรือ การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือปฏิบัติราชการ หรือ การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือทดลอง 
 ความพรั่งพร้อม หรือการระดมพล  
(๙)   (๑๐) (๑๑)  (๑๒) (๑๓) (๑๔)  (๑๕)  (๑๖) (๒๒)  ลงเช่นเดียวกับบัญชีเรียก 
(๑๐)    ลงล าดับที่ เป็นการแสดงจ านวนผู้ถูกเรียก  โดยลงตั้งแต่ล าดับที่  ๑, ๒, ๓  ฯลฯ จนครบจ านวน 
(๑๗)   ลงเลขหมายของหมายเรียก  โดยก าหนดให้ตรงกับ ข้อ  (๑๐) หากมีการเรียกหลายหน่วย ให้    
          ก าหนดหมายเลขหรือตัวอักษรแสดงหน่วยไว้ข้างหน้า  เช่น  ก าหนดหมายเลขแทนหน่วย ม.พัน. 
      ๘  เป็น ๑, ป.พัน.๓  เป็น  ๒ จะลงบัญชีได้ดังนี้  คนที่  ๑  ลงในบัญชี   ม.พัน.๘  ๑/๑  คนต่อไป   
       ๑/๒, ๑/๓ ฯลฯ  คนที่ ๑ ในบัญชี ป.พัน.๗  ๒/๑  คนต่อไป  ๒/๒,  ๒/๓  ฯลฯ (๑๘) เว้นไม่ต้องลง 
(๑๙)      ลงเมื่อเรียกชื่อผู้ถูกเรียก  เพ่ือให้ทราบว่ามาหรือไม่มา  เพราะเหตุใด  เช่น  มาหรือไม่มา  และไม่มี
  ผู้ใดทราบสาเหตุ ลงว่า  “ขาด”  หรือไม่มาเพราะ  ตาย, ป่วย, ต้องโทษ  ก็ลงไว้ให้ทราบตามเหตุนั้นๆ 
(๒๐) ลงการเดินทางของผู้ถูกเรียก  เพื่อให้ทราบว่าเดินทางมาโดยวิธีใด  เช่น  รถไฟ, รถยนต์  เป็นต้น 
(๒๑)   ลงผลการตรวจสอบ  เช่น  การตรวจร่างกาย  ลงตามความคิดเห็นแพทย์ที่ตรวจว่าสมบูรณ์ดี 
 พิการทุพพลภาพหรือเป็นโรค  และถ้าการพิการทุพพลภาพหรือเป็นโรคนั้น  จะต้องปลดเป็นพ้น 
 ราชการทหาร ให้ลงการพิการทุพพลภาพหรือเป็นโรคให้ตรงตามท่ีก าหนดไว้ตามกฎหมายว่าด้วย  
 การรับราชการทหาร 
 ส่วนขนาด  เสื้อ  กางเกง  รองเท้า  ให้ลงขนาด  ตามที่ตรวจสอบได้ในขณะนั้น 
หมายเหตุ  ๑. บัญชีรับของหน่วย ให้แยกบัญชีนายทหารสัญญาบัตร, บัญชีนายทหารประทวนและบัญชีพลทหาร 
 ๒. ให้หน่วยเรียกก าลังพลส ารองจัดท าบัญชีรับ ๕  ชุด  ดังนี.้- 
        - เจ้าหน้าที่แนะน า  ๑  ชุด 
        - เจ้าหน้าที่รับรายงาน  ๑  ชุด 
                           - เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการเดินทาง  ๑  ชุด 
                           - เจ้าหน้าที่ตรวจร่างกาย  ๑  ชุด 
                           - เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเครื่องแต่งกาย  ๑  ชุด 

 
 
 
 
 
 
 
 



๗๐ 
 

(อนุผนวก ๑ (บัญชีเรียก (ตพ.๘)) ประกอบ ผนวก ซ (บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง)  
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงการลงบัญชีส่ง  (ตพ.๘) 

(๑)   ถึง  (๒๒)   ให้ลงตรงกับบัญชีรับ 
(๒๓)  ลงจ านวนผู้ถูกเรียกทั้งสิ้นตามบัญชีส่ง 
(๒๔)  ลงจ านวนที่ขาดจากบัญชี 
(๒๕)  ลงจ านวนที่ส่งให้หน่วยจริง 
(๒๖)  - หัวหน้าชุดเจ้าหน้าที่ด าเนินกรรมวิธีรับลงนามเป็นผู้ส่ง 
  - เจ้าหน้าที่ของหน่วย  เช่น  ม.พัน.๙ พล.ร.๔ ลงนาม  เปน็ผู้รับ 
 
หมายเหตุ ๑. ให้แยกบัญชีส่ง (ตพ.๘) เป็นบัญชีส่งนายทหารสัญญาบัตร, บัญชีนายทหารประทวน, บัญชี  
ส.ต.กองประจ าการ  และพลทหาร 
  ๒. ให้หน่วยเรียกก าลังพลส ารองจัดท าบัญชีส่ง  ๒  ชุด  ส่งให้หน่วยรับก าลังพลส ารอง   
๑  ชุด  และเก็บเป็น หลักฐาน  ๑  ชุด 
 



๗๑ 
 

 
(อนุผนวก ๑ (บัญชีเรียก (ตพ.๘)) ประกอบ ผนวก ซ (บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
(๙) หน้า...................................ใน.................................. หนา้ ตพ.๘ 

บัญชีเรียกก าลังพลส ารอง 
(๑) ส าหรับ นายทหารประทวนกองหนุน (๒) แผนก ทหารบก (๓) ประเภทที่ ๑ (๔) ช้ันปีท่ี ๑ (๕) จังหวัด นครราชสีมา 

(๖) อ าเภอ เมือง (๗) ต าบล ในเมอืง (๘) ส าหรับราชการ เรียกเพื่อฝึกวิชาทหาร 
 
 

 
  
 

ล าดับ 
(๑๐) 

ยศ-ช่ือ 
(๑๑) 

เครื่องหมาย 
(๑๒) 

ช้ันป ี
(๑๓) 

รุ่นปี 
(๑๔) 

(๑๕) 
ภูมิล าเนาทหาร 

(๑๖) 
ช่ือ 

(๑๗) 
หมายเลข 

ผู้ทราบ
ประกาศหรือ
ผู้รับหมายและ
บัตรโดยสาร

ยานพาหนะลง
ช่ือ  

(๑๘) 

มา
รายงาน

ตัว
หรือไม่

มา
เพราะ
เหตุใด 

เดินทาง
โดย

พาหนะ 
(๒๐) 

ผลการตรวจสอบ (๒๑) หมาย
เหต ุ

     บ้านเลข
ที ่

ถนน
ตรอก
ซอย 

บิดา มาร
ดา 

หมาย บัตร
โดยสาร
ยานพา
หนะ 

   ร่าง
กาย 

หมวก เสื้อ กางเกง รอง 
เท้า 

 

                    



๗๒ 
 

อนุผนวก ๒ (ประกาศเรียก (ตพ.๙)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพล
 ส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร  
 พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

 (ครุฑ) 
                                              ประกาศเรียก                                      ตพ.๙ 

 นายอ าเภอ.................................................................จังหวัด....................................................... 
ขอประกาศให้บรรดาทหารกองหนุนและทหารกองเกินในท้องที่อ าเภอนี้ทราบทั่วกันว่า 
 ณ    บัดนี้ทางราชการมีความจ าเป็นต้องเรียกเข้ารับราชการทหาร จึงให้ 
 ๑. ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑  ชั้นที่ ๑  ซึ่งปลดจากกองประจ าการตั้งแต่  พ.ศ...........ถึง พ.ศ........ 
 ๒. ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑  ชั้นที่ ๒  ซึ่งปลดจากกองประจ าการตั้งแต่ พ.ศ..........ถึง พ.ศ........ 
 ๓. ทหารกองหนุนประเภทที่ ๑  ชั้นที่ ๓ ซึ่งปลดจากกองประจ าการตั้งแต่  พ.ศ..........ถึง พ.ศ........ 
 ๔. ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  ชั้นที่ ๑  ตั้งแต่ชั้นปี  .......................ถึงชั้นปี................................. 
(คือผู้เกิดใน  พ.ศ................. ถึง  พ.ศ.............................) 
 ๕. ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  ชั้นที่ ๒  ซึ่งเคยเข้ารับการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหารแล้ว
และหรือเคยเข้ารับราชการกองประจ าการ  ตั้งแต่ปี...................ถึงชั้นปี.....................(คือผู้เกิดใน  พ.ศ.............. 
ถึง  พ.ศ.............................) 
 ๖. ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  ชั้นที่ ๓ ซึ่งเคยเข้ารับการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหารแล้ว
และหรือเคยเข้ารับราชการกองประจ าการ  ตั้งแต่ปี...................ถึงชั้นปี.....................(คือผู้เกิดใน  พ.ศ............... 
ถึง  พ.ศ.............................) 
 ๗. ทหารกองเกิน  ซึ่งเคยเข้ารับการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือฝึกวิชาทหารแล้ว  เมื่อ  พ.ศ................ 
 ซึ่งมีชื่อตามบัญชีเรียกก าลังพลส ารองที่อ าเภอท้องที่   หรือที่ก านันประจ าต าบล  หรือที่เทศบาล
ประจ าท้องถิ่นแล้วนั้น  ไปรายงานตนเองที่ ....................................................................................................  
ต าบล.......................................อ าเภอ...............................................จังหวัด.................................................... 
ในวันที่.......................เดือน.......................พ.ศ................................เวลา.....................นาฬิกา......................... 
ตรงกับวัน ............ ฯ ค่ า ปี...................................... ส าหรับราชการ.............................................................. 
โดยมีก าหนดรับราชการ..................................วัน 
 ประกาศ       ณ    วันที่............................เดือน..............................พ.ศ......................... 
                                                                          ........................................................................ 
                                                                          (....................................................................) 
                                                                          นายอ าเภอ ................................................. 
                                                                                 ประทับตราประจ าต าแหน่งเป็นส าคัญ 
 
หมายเหตุ ๑. หน่วยเรียกก าลังพลส ารองเป็นผู้จัดท าและส่งมอบให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด  เพ่ือส่งต่อไป
ยังนายอ าเภอ 
  ๒. นายอ าเภอเป็นผู้ลงนามในประกาศเรียก เพ่ือประกาศให้ก าลังพลส ารองประเภทพลทหาร
ที่ถูกเรียกได้ทราบการเรียก,  วัน   เวลา  และสถานที่ที่ก าหนดให้ไปรายงานตัว 
 
 
 
 



๗๓ 
 

อนุผนวก ๓  (ค าสั่งถึงนายอ าเภอในประกาศเรียก (ตพ.๑๐)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสาร 
 ส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง  ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

 (ครุฑ) 

ค าสั่งถึงนายอ าเภอในประกาศเรียก 
ผู้ว่าราชการจังหวัด......................................................เรียนนายอ าเภอ......................................... 
 ณ    บัดนี้ทางราชการมีความจ าเป็นต้องเรียกก าลังพลส ารอง  ฉะนั้น  ให้นายอ าเภอปฏิบัติ
ดังต่อไปนี้.- 
 ๑. ลงชื่อในประกาศเรียกและค าสั่งถึงก านันทุกฉบับที่ส่งมานี้ 
 ๒. ปิดประกาศที่ลงชื่อแล้ว  ณ  ที่ว่าการอ าเภอ  และ  ณ  ที่เปิดเผยตามชุมชนในท้องที่อ าเภอ 
 ๓. ส่งประกาศและค าสั่งที่ลงชื่อแล้วรวมทั้งบัญชีเรียกและบัตรโดยสารยานพาหนะที่ส่งมาพร้อมนี้ให้ถึง
ก านันต าบลต่างๆ  โดยเร็วที่สุด 
 ๔. กรณีท่ีผู้ถูกเรียก หรือที่อยู่ที่ระบุไว้ อยู่ในเขตเทศบาล  ให้นายอ าเภอมอบเอกสารหลักฐานต่างๆ  
ตามข้อ ๓  แก่นายกเทศมนตรีในฐานะก านันผู้ใหญ่บ้านของเขตนั้นๆ   
 ๕. นายอ าเภอต้องตรวจตราให้ก านันและนายกเทศมนตรีปฏิบัติการให้ถูกต้องและรวดเร็วทันตาม 
ความประสงค์ของทางราชการทหารถ้ามีข้อขัดข้องต้องเข้าสั่งการแก้ไขหรือช่วยเหลือทันที 
 ๖. บัตรโดยสารยานพาหนะที่ได้รับคืนมา    เพราะยังไม่ได้จ่ายในกรณีที่ผู้เรียกไปเสียจากภูมิล าเนา
ทหารเป็นการชั่วคราวนั้น   ให้นายอ าเภอมอบให้แก่นายอ าเภอท้องที่ใหม่ของผู้นั้นจัดการส่งให้ถึงตัวผู้รับตาม
ต าบลที่อยู่ใหม่   พร้อมทั้งแจงให้ทราบประกาศ  เพื่อให้ผู้ถูกเรียกมารายงานตัวทันเวลาที่ก าหนด 
 ๗. บัตรโดยสารยานพาหนะส่วนที่ ๒   ที่ใช้โดยสารแล้วนั้น   ให้นายอ าเภอรวบรวมจากบรรดาเจ้าของ
ยานพาหนะหรือผู้แทนซึ่งมาติดต่อขอรับเงิน  พร้อมกับเรียกบัญชีเรียก และบัตรโดยสารยานพาหนะที่เหลือ
จ่ายคืนจากก านันและนายกเทศมนตรี  แล้วส่งบัญชีและบัตรไปยังผู้ว่าราชการจังหวัดภายใน  ๑๕  วัน  เพื่อ
เบิกเงินค่าโดยสารยานพาหนะมาจ่ายให้เจ้าของยานพาหนะ หรือผู้แทนให้เสร็จสิ้นไป 
 ๘. ส่วนผู้ซึ่งขาดเรียกนั้น    ให้นายอ าเภอด าเนินการตามกฎหมายต่อไป 
 ประกาศ       ณ    วันที่............................เดือน..............................พ.ศ......................... 
                                                                          ........................................................................ 
                                                                          (....................................................................) 
                                                                          ผู้ว่าราชการจังหวัด....................................... 
                                                                             
หมายเหตุ ๑.  หน่วยเรียกก าลังพลส ารองเป็นผู้จัดท า   และส่งมอบให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด   
  ๒. ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้ลงนามในค าสั่งถึงนายอ าเภอ  เพ่ือชี้แจงวิธีปฏิบัตร 
                                 ในการประกาศเรียกก าลังพลส ารอง    
 

........................................................ 
 
 
 
 
 
 



๗๔ 
 

อนุผนวก ๔  (ค าสั่งถึงก านันในการประกาศเรียก (ตพ.๑๑)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสาร 
  ส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
  เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

(ครุฑ) 
ค าสั่งถึงก านันในการประกาศเรียก 

 นายอ าเภอ ......................................................เรียนก านันต าบล......................................... 
 ณ    บัดนี้ทางราชการมีความจ าเป็นต้องเรียกก าลังพลส ารอง  ฉะนั้น  ให้ก านันปฏิบัติดังต่อไปนี้.- 
 ๑. เมื่อได้รับประกาศเรียกและเอกสารในการเรียกแล้ว   ให้เรียกผู้ใหญ่บ้านรับมอบหน้าที่ให้ช่วยกัน
ออกใบนัดผู้เรียกมาประชุม  เมื่อผู้ถูกเรียกมากันแล้ว ให้อ่านประกาศให้ทราบ  แล้วเรียกผู้ถูกเรียกเป็น
รายบุคคลตามบัญชีเรียก และจ่ายบัตรโดยสารยานพาหนะให้ทุกราย   โดยให้ลงชื่อไว้ในบัญชีเรียก ผู้มีชื่อใน
บัญชีเรียก ผู้ใดมิได้มาประชุมในวันนัด   ถ้ามีตัวอยู่ในท้องที่ก็ให้ติดตาม  แล้วแจ้งประกาศให้ทราบพร้อมกับส่ง
บัตรให้  หากไมส่ามารถส่งบัตรให้ได้ด้วยสาเหตุใดๆ  ก็ตาม  เช่นตาย  อยู่ในที่คุมขังเป็นต้น   ให้หมายเหตุลงใน
บัญชีเรียก ในช่องหมายเหตุไว้ให้ชัดเจน 
 ส่วนผู้ซึ่งไปเสียจากภูมิล าเนาทหาร หรือที่อยู่ที่ระบุไว้ เป็นการชั่วคราว  ให้รีบแจ้งที่อยู่ใหม่ให้ทาง
อ าเภอทราบพร้อมกับส่งบัตรโดยสารยานพาหนะของผู้นั้นคืนโดยด่วน 
 ๒. ก่อนถึงก าหนดผู้ถูกเรียกจะออกเดินทางไปรายงานตัวในระยะเวลาอันสมควรให้ก านันและ
ผู้ใหญ่บ้านช่วยกันตรวจตรา   ตักเตือน   ให้ผู้ถูกเรียกออกเดินทางไปรายงานตัวให้ทันตามก าหนด 
 ๓. เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลารายงานตัวแล้ว  ถ้าพบผู้ถูกเรียกคนใดไม่ไปรายงานตัวให้จับตัวส่ง
นายอ าเภอทันที 
 ๔. ให้ก านันรวบรวมบัญชีเรียก และบัตรโดยสารยานพาหนะที่เหลือจ่ายแล้วส่งคืน 
ตามประกาศให้ทันเวลาที่ก าหนด  ถ้าผู้ใดหลีกเลี่ยงและขัดขืน หรือผู้ใดช่วยปิดบัง  หรือสมรู้ร่วมคิด 
ให้ผู้ถูกเรียกหลบหลีกหน้าที่ทางการทหารจะต้องได้รับโทษอย่างหนัก 
 ประกาศ       ณ    วันที่............................เดือน..............................พ.ศ......................... 
                                                                          ........................................................................ 
                                                                          (....................................................................) 
                                                                          นายอ าเภอ....................................... 

 
หมายเหตุ ๑.  หน่วยเรียกก าลังพลส ารองเป็นผู้จัดท า   และส่งมอบให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด  เพ่ือส่ง
ต่อไปยังนายอ าเภอ   
  ๒. นายอ าเภอเป็นผู้ลงนามในค าสั่งถึงก านัน  เพ่ือชี้แจงวิธีปฏิบัตรในการประกาศ 
                                 เรยีกก าลังพลส ารอง    
   
 

........................................................ 
 
 
 
 
 
 



๗๕ 
 

อนุผนวก ๕  (ค าสั่งถึงนายกเทศมนตรีในการประกาศเรียก (ตพ.๑๑)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสาร 
 ส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

(ครุฑ) 
ค าสั่งถึงนายกเทศมนตรีในการประกาศเรียก 

 นายอ าเภอ ......................................................เรียนนายกเทศมนตรี......................................... 
 ณ    บัดนี้ทางราชการมีความจ าเป็นต้องเรียกก าลังพลส ารอง  ให้นายกเทศมนตรีปฏิบัติดังต่อไปนี้.- 
 ๑. เมื่อได้รับประกาศเรียก และเอกสารในการเรียกแล้ว   ให้นัดผู้ถูกเรียกมาประชุมเมื่อผู้ถูกเรียกมา
กันแล้ว ให้อ่านประกาศให้ทราบ  แล้วเรียกผู้ถูกเรียกเป็นรายบุคคลตามบัญชีเรียก และจ่ายบัตรโดยสาร
ยานพาหนะให้ทุกราย   โดยให้ลงชื่อไว้ในบัญชีเรียก ผู้มีชื่อในบัญชีเรียก ผู้ใดมิได้มาประชุมในวันนัด   ถ้ามีตัว
อยู่ในเขตเทศบาลก็ให้ติดตาม  แล้วแจ้งประกาศให้ทราบพร้อมกับส่งบัตรให้  หากไม่สามารถส่งบัตรให้ได้ด้วย
สาเหตุใดๆ ก็ตาม เช่น ตาย  อยู่ในที่คุมขังเป็นต้น ให้หมายเหตุลงในบัญชีเรียกก าลังพลส ารองในช่องหมายเหตุ
ไว้ให้ชัดเจน 
 ส่วนผู้ซึ่งไปเสียจากภูมิล าเนาทหาร หรือที่อยู่ที่ระบุไว้ เป็นการชั่วคราว  ให้รีบแจ้งที่อยู่ใหม่ให้ทาง
อ าเภอทราบพร้อมกับส่งบัตรโดยสารยานพาหนะของผู้นั้นคืนโดยด่วน 
 ๒. ก่อนถึงก าหนดผู้ถูกเรียกจะออกเดินทางไปรายงานตัวในระยะเวลาอันสมควรให้นายกเทศมนตรี  
ตรวจตรา   ตักเตือน     ให้ผู้ถูกเรียกออกเดินทางไปรายงานตัวให้ทันตามก าหนด 
 ๓. เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลารายงานตัวแล้ว  ถ้าพบผู้ถูกเรียกคนใด  ไม่ไปรายงานตัวให้จับตัวส่ง
นายอ าเภอทันท ี
 ๔. ให้นายกเทศมนตรีรวบรวมบัญชีเรียก และบัตรโดยสารยานพาหนะท่ีเหลือจ่ายแล้ว 
ส่งคืน  ไปยังนายอ าเภอภายใน  ๗  วัน 
 ๕. การเรียกนี้   ให้เข้าใจว่าเป็นราชการส าคัญยิ่ง  ผู้เรียกทุกคนต้องไปรายงานตัวตามประกาศให้
ทันเวลาที่ก าหนด  ถ้าผู้ใดหลีกเลี่ยงและขัดขืน หรือผู้ใดช่วยปิดบัง  หรือสมรู้ร่วมคิดให้ผู้ถูกเรียกหลบหลี ก
หน้าที่ทางการทหารจะต้องได้รับโทษอย่างหนัก 
           สั่ง     ณ    วันที่............................เดือน..............................พ.ศ......................... 
                                                                          ........................................................................ 
                                                                          (....................................................................) 
                                                                          นายอ าเภอ....................................... 
หมายเหตุ ๑.  หน่วยเรียกก าลังพลส ารองเป็นผู้จัดท า และส่งมอบให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด เพื่อส่งต่อไป
ยังนายกเทศมนตรี   
  ๒. นายอ าเภอเป็นผู้ลงนามในค าสั่งถึงนายกเทศมนตรี   เพ่ือชี้แจงวิธีปฏิบัติในการประกาศ
เรียกก าลังพลส ารอง    
  
 
 
 
 
 
. 
  



๗๖ 
 

อนุผนวก ๖  (หมายเรียก (ตพ.๑๓)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง  
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

(ครุฑ) 
หมายเรียก 

(๑)       ล าดับในบัญชีเรียก.................................................................... 
(๒)  เรียน  (ยศ, ชื่อ)........................................................(๓)  เครื่องหมาย.......................................... 
(๔)  ประเภทที่...........................................(๕) ชั้นที่..............................(๖)  ชั้นป.ี............................ 
(๗)   ภูมิล าเนาทหาร   บ้าน..........................เลขที่ ....................หมู่ที่....................ถนน...................... 
 ต าบล....................................... อ าเภอ....................................จังหวัด......................................... 
(๘)       ให้ท่านไปรายงานตัวที่................................................................................................................  
 ต าบล....................................... อ าเภอ....................................จังหวัด......................................... 
(๙) ในวันที่.....................เดือน..............................พ.ศ.......................เวลา............................นาฬิกา 
 ตรงกับวัน.........................ฯ ค่ า  ปี........................................ 
(๑๐)  ส าหรับราชการ...................................................(๑๑) โดยมีก าหนดราชการ.........................วัน 
      (๑๒)  วันที่.....................เดือน..............................พ.ศ.......................)  
            (๑๓) ............................................................................................  
      (๑๕)  (.................................................................................)  
       นายอ าเภอ............................................................. 
                                                                ประทับตราประจ าต าแหน่งเป็นส าคัญ 
 

------------------------------------ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 
 



๗๗ 
 

(อนุผนวก ๖  (หมายเรียก (ตพ.๑๓)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง  
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงส าหรับผู้รับหมายเรียก 

๑. ต้องน าหมายเรียกนี้ ไปรายงานตัวให้ทันตามก าหนด  เมื่อถึงแล้วต้องส่งหมายเรียกนี้ ให้เจ้าหน้าที่ซึ่งประจ า
อยู่ที่ป้าย หมายเลข     

 
 

๒. ต้องน าสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑  ติดตัวไปด้วย 
๓. ถ้าไม่ไปรายงานตัว  หรือไปไม่ทันตามวัน  เวลา  ที่ก าหนด  จะต้องไปรับโทษตามกฎหมาย 
 

ค าชี้แจงในการกรอกข้อความในหมายเรียก (ตพ.๑๓) 
(๑)    ให้ลงหมายเลขของหมายเรียก ตามบัญชีเรียก 
(๒) ลงยศ  ชื่อ  และชื่อสกุล  ของผู้ถูกเรียก 
(๓) ลงเครื่องหมายตามทะเบียนกองประจ าการของผู้ถูกเรียก    
(๔) ลงประเภทที่ของทหารตามที่ปลด  กรณีท่ีเป็นทหารกองเกินไม่ต้องลง 
(๕) ลงชั้นที่ของทหารตามที่ปลด  กรณีที่เป็นทหารกองเกิน   ไม่ต้องลง 
(๖) ลงชั้นปีของทหารกองเกิน  และทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  ซึ่งถูกเรียก 
(๗) ลงภูมิล าเนาทหารของผู้ถูกเรียก 
(๘) ลงสถานที่ให้ไปรายงานตัว 
(๙) ลงวันที่  เวลาซึ่งก าหนดให้ผู้เรียกไปรายงานตัว 
(๑๐) ลงประเภทของการเรียก 
(๑๑) ลงจ านวนเวลาที่ต้องเข้ารับราชการตั้งแต่รายงานตัว  ถึงวันปลดปล่อย 
(๑๒) ลงวันที่นายอ าเภอลงนามส่งเอกสาร 
(๑๓) นายอ าเภอเป็นผู้ลงนาม 
(๑๔) พิมพ์ชื่อ  สกุล  ของนายอ าเภอเป็นตัวเต็ม 
(๑๕) ลงหมายเลขของชุดเจ้าหน้าที่ด าเนินกรรมวิธีรับก าลังพลส ารอง 

 
หมายเหตุ ๑.  หน่วยเรียก เป็นผู้จัดท า   และส่งมอบให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด  เพ่ือส่งต่อไปยัง
นายอ าเภอ   
  ๒. นายอ าเภอเป็นผู้ลงนามในหมายเรียก  เพ่ือแจ้งให้ก าลังพลส ารอง  ประเภทนายทหาร
ประทวน  และพลทหารที่ถูกเรียก ได้ทราบเป็นรายบุคคลถึงการเรียก วัน  เวลา  และสถานที่  ที่ก าหนดให้ไป
รายงานตัว 
   
 

........................................................ 
 

 
 
 
 

          ๑๕ 
.............................
... 



๗๘ 
 

อนุผนวก ๗  (ค าสั่งถึงนายอ าเภอในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๔)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสาร 
 ส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

(ครุฑ) 
ค าสั่งถึงนายอ าเภอในการออกหมายเรียก  

ผู้ว่าราชการจังหวัด...............................................เรียนนายอ าเภอ...................................... 
 ณ    บัดนี้ทางราชการมีความจ าเป็นต้องเรียกก าลังพลส ารอง  ฉะนั้น  ให้นายอ าเภอปฏิบัติ
ดังต่อไปนี้.- 
 ๑. ลงชื่อในค าสั่งถึงก านันและหมายเรียกทุกฉบับที่ส่งมานี้ 
 ๒. รีบส่งค าสั่งฯ  หมายเรียก บัญชีเรียก และบัตรโดยสารยานพาหนะ  ที่ส่งมาพร้อมนี้ให้ถึงก านัน
ต าบลต่างๆ  โดยเร็วที่สุด 
 ๓. กรณีที่ผู้ถูกเรียกเป็นผู้มีภูมิล าเนาทหาร หรือที่อยู่ที่ระบุไว้ อยู่ในเขตเทศบาล  ให้นายอ าเภอมอบ
เอกสารหลักฐานต่างๆ   ตามข้อ ๒  แก่นายกเทศมนตรีในฐานะก านันผู้ใหญ่บ้านของเขตนั้นๆ 
 ๔. นายอ าเภอต้องตรวจตราให้ก านัน  และนายกเทศมนตรีปฏิบัติการให้ถูกต้อง  และรวดเร็วทัน 
ความประสงค์ของทางราชการถ้ามีข้อขัดข้องต้องเข้าสั่งการแก้ไข  หรือช่วยเหลือทันที  
 ๕. หมายเรียก และบัตรโดยสารยานพาหนะที่ได้รับคืนมา  เพราะยังมิได้จ่ายในกรณีที่ผู้ถูกเรียกไปเสีย
จากภูมิล าเนาทหาร หรือที่อยู่ที่ระบุไว้ เป็นการชั่วคราวนั้น   ให้นายอ าเภอส่งมอบให้แก่นายอ าเภอท้องที่ใหม่
ของผู้จัดการส่งให้ถึงผู้รับตามล าดับที่อยู่ใหม่  เพื่อให้ผู้ถูกเรียกมารายงานตนทันเวลาที่ก าหนด 
 ๖. บัตรโดยสารยานพาหนะส่วนที่ ๒  ที่ใช้โดยสารแล้วนั้น  ให้นายอ าเภอรวบรวมจากเจ้าของ
ยานพาหนะ  หรือผู้แทนซึ่งมาติดต่อขอรับเงิน  พร้อมกับเรียกบัญชีเรียก และบัตรโดยสารยานพาหนะที่เหลือ
จ่ายคืนจากก านันและนายกเทศมนตรี  แล้วส่งบัญชีและบัตร  ไปยังผู้ว่าราชการจังหวัดภายใน ๑๕ วัน   เพ่ือ
เบิกเงินค่าโดยสารยานพาหนะมาจ่ายให้เจ้าของยานพาหนะ  หรือผู้แทนให้เสร็จสิ้นไป 
 ๗. ส่วนผู้ซึ่งขาดเรียกนั้น  ให้นายอ าเภอด าเนินการตามกฎหมายต่อไป 
 
          สั่ง    ณ    วันที.่...........................เดือน..............................พ.ศ.......................... 
                                                                          ....................................................................... 
                                                                          (....................................................................) 
                                                                          ผู้ว่าราชการจังหวัด ....................................... 

 
 

หมายเหตุ ๑.  หน่วยเรียกก าลังพลส ารองเป็นผู้จัดท า   และส่งมอบให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด     
  ๒. ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้ลงนามในค าสั่งถึงนายอ าเภอ   เพ่ือชี้แจงวิธีปฏิบัติ ใน 
        การออกหมายเรียก  
   

........................................................ 
 
 
 
 
 



๗๙ 
 

อนุผนวก ๘  (ค าสั่งถึงก านันในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๕)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับ 
 การเรียกก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับ 
 ราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 

 
(ครุฑ) 

ค าสั่งถึงก านันในการออกหมายเรียก 
 นายอ าเภอ...............................................เรียนก านันต าบล….................................................. 
 ณ    บัดนี้ทางราชการมีความจ าเป็นต้องเรียกก าลังพลส ารอง  ฉะนั้น  ให้ก านันปฏิบัติดังต่อไปนี้.- 
 ๑.  เมื่อได้รับหมายเรียกและเอกสารในการเรียกแล้ว  ให้เรียกผู้ใหญ่บ้านมารับมอบหน้าที่ให้ช่วยกัน
ออกใบนัดผู้ถูกเรียกมาประชุม  เมื่อผู้ถูกเรียกมากันแล้ว   ให้ชี้แจงความมุ่งหมายของทางราชการทหารให้ทราบ
เป็นส่วนรวม แล้วเรียกผู้ถูกเรียกเป็นรายบุคคลตามบัญชีเรียก และจ่ายหมายเรียก กับบัตรโดยสารยานพาหนะ
ให้ทุกราย   โดยให้ลงรับหมายและบัตรไว้ในบัญชีเรียก ผู้มีชื่อในบัญชีเรียกผู้ใดมิได้มาประชุมในวันนัด   ถ้ามีตัว
อยู่ในท้องที่ก็ให้ติดตามส่งหมาย และบัตรให้ได้ต่อไป หากไม่สามารถส่งบัตรให้ได้ด้วยสาเหตุใดๆ ก็ตาม  เช่น 
ตาย  อยู่ในที่คุมขังเป็นต้น   ให้หมายเหตุลงในบัญชีเรียกในช่องหมายเหตุไว้ให้ชัดเจน 
 ส่วนผู้ซึ่งไปเสียจากภูมิล าเนาทหาร หรือที่อยู่ที่ระบุไว้ เป็นการชั่วคราว  ให้รีบแจ้งที่อยู่ใหม่ให้ทาง
อ าเภอทราบพร้อมกับส่งหมายเรียก และบัตรโดยสารยานพาหนะของผู้นั้นคืนโดยด่วน 
 ๒. ก่อนถึงก าหนดผู้ถูกเรียกจะออกเดินทางไปรายงานตัวในระยะเวลาอันสมควรให้ก านันและ
ผู้ใหญ่บ้านช่วยกันตรวจตรา  ตักเตือน    ให้ผู้ถูกเรียกออกเดินทางไปรายงานตัวให้ทันตามก าหนด 
 ๓. เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลารายงานตัวแล้ว  ถ้าพบผู้ถูกเรียกคนใด  ไม่ไปรายงานตัวให้จับตัวส่ง
นายอ าเภอทันท ี
 ๔. ให้ก านันรวบรวมบัญชีเรียก และบัตรโดยสารยานพาหนะที่เหลือจ่ายแล้วส่งคืน  ไปยังนายอ าเภอ
ภายใน  ๗  วัน 
 ๕. การเรียกก าลังพลส ารองนี้   ให้เข้าใจว่าเป็นราชการส าคัญยิ่ง  ผู้เรียกทุกคนต้องไปรายงานตัวตาม
หมายให้ทันเวลาที่ก าหนด  ถ้าผู้ใดหลีกเลี่ยงและขัดขืน หรือผู้ใดช่วยปิดบัง  หรือสมรู้ร่วมคิดให้ผู้ถูกเรียกหลบ
หลีกหน้าที่ทางการทหารจะต้องได้รับโทษอย่างหนัก 
  สั่ง      ณ      วันที่............................เดือน..............................พ.ศ................... 
                                                                          ........................................................................ 
                                                                          (....................................................................) 
                                                                          นายอ าเภอ................................................... 

 
หมายเหตุ ๑.  หน่วยเรียกก าลังพลส ารองเป็นผู้จัดท า   และส่งมอบให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด  เพ่ือส่ง
ต่อไปยังนายอ าเภอ     
  ๒. นายอ าเภอเป็นผู้ลงนามในค าสั่งถึงก านัน เพ่ือชี้แจงวิธีปฏิบัติในการออกหมายเรียกก าลังพล
ส ารอง 
          
   
 
 
 
 
 



๘๐ 
 

อนุผนวก ๙  (ค าสั่งถึงนายกเทศมาตรีในการออกหมายเรียก (ตพ.๑๖)) ประกอบ ผนวก ซ (บัญชีและเอกสาร 
 ส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

ค าสั่งถึงนายกเทศมาตรีในการออกหมายเรียก 
 นายอ าเภอ...............................................เรียนนายกเทศมนตรี.............................................. 
 ณ    บัดนี้ทางราชการมีความจ าเป็นต้องเรียกก าลังพลส ารอง   ฉะนั้น ให้นายกเทศมนตรี 
ปฏิบัติดังต่อไปนี้.- 
 ๑.  เมื่อได้รับหมายเรียก และเอกสารในการเรียกแล้ว  ให้นัดผู้ถูกเรียกมาประชุม  เมื่อผู้ถูกเรียกมากัน
แล้ว   ให้ชี้แจงความมุ่งหมายของทางราชการทหารให้ทราบเป็นส่วนรวม  แล้วเรียกผู้ถูกเรียกเป็นรายบุคคล
ตามบัญชีเรียก และจ่ายหมายเรียกกับบัตรโดยสารยานพาหนะให้ทุกราย   โดยให้ลงรับหมายและบัตรไว้ใน
บัญชีเรียก ผู้มีชื่อในบัญชีเรียกผู้ใดมิได้มาประชุมในวันนัด   ถ้ามีตัวอยู่ในเขตเทศบาลก็ให้ติดตามส่งหมาย และ
บัตรให้ได้ต่อไป  หากไม่สามารถส่งบัตรให้ได้ด้วยสาเหตุใดๆ  ก็ตาม  เช่น ตาย  อยู่ในที่คุมขังเป็นต้น   ให้หมาย
เหตุลงในบัญชีเรียกในช่องหมายเหตุไว้ให้ชัดเจน 
 ส่วนผู้ซึ่งไปเสียจากภูมิล าเนาทหาร หรือที่อยู่ที่ระบุไว้ เป็นการชั่วคราว  ให้รีบแจ้งที่อยู่ใหม่ให้ทาง
อ าเภอทราบพร้อมกับส่งหมายเรียก และบัตรโดยสารยานพาหนะของผู้นั้นคืนโดยด่วน 
 ๒. ก่อนถึงก าหนดผู้ถูกเรียกจะออกเดินทางไปรายงานตัวในระยะเวลาอันสมควรให้นายกเทศมนตรี
ช่วยกันตรวจตรา  ตักเตือน    ให้ผู้ถูกเรียกออกเดินทางไปรายงานตัวให้ทันตามก าหนด 
 ๓. เมื่อพ้นก าหนดระยะเวลารายงานตัวแล้ว  ถ้าพบผู้ถูกเรียกคนใด  ไม่ไปรายงานตัวให้จับตัวส่ง
นายอ าเภอทันท ี
 ๔. ให้นายกเทศมนตรีรวบรวมบัญชีเรียก และบัตรโดยสารยานพาหนะที่เหลือจ่ายแล้วส่งคืน  ไปยัง
นายอ าเภอภายใน  ๗  วัน 
 ๕. การเรียกก าลังพลส ารองนี้   ให้เข้าใจว่าเป็นราชการส าคัญยิ่ง  ผู้เรียกทุกคนต้องไปรายงานตัวตาม
หมายให้ทันเวลาที่ก าหนด  ถ้าผู้ใดหลีกเลี่ยงและขัดขืน หรือผู้ใดช่วยปิดบัง  หรือสมรู้ร่วมคิดให้ผู้ถูกเรียกหลบ
หลีกหน้าที่ทางการทหารจะต้องได้รับโทษอย่างหนัก 
  สั่ง     ณ     วันที.่...........................เดือน..............................พ.ศ..................... 
                                                                          ........................................................................ 
                                                                          (....................................................................) 

                                                นายอ าเภอ................................................... 
 

หมายเหตุ ๑.  หน่วยเรียกก าลังพลส ารองเป็นผู้จัดท า   และส่งมอบให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด  เพ่ือส่ง
ต่อไปยังนายอ าเภอ     
  ๒. นายอ าเภอเป็นผู้ลงนามในค าสั่งถึงนายกเทศมนตรี    เพื่อชี้แจงวิธีปฏิบัติในการออก                      
หมายเรียก 
          
   
 
 
 
 
 



๘๑ 
 

อนุผนวก ๑๐  (ค าสั่งเรียก (ตพ.๑๗)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง  
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 

 
(ครุฑ) 

ค าสั่งเรียกก าลังพลส ารอง 
(๑)  ที.่................................/.............................                               (๒)..................................... ............ 
                                                                                 (๓)  ........................................................... 
(๔) เรื่อง ให้เข้ารับการ................................. 
(๕) เรียน..................................................... 
                                       ......................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................  
 
                                                              (ครุฑ)                                                   ตพ.๑๗ 

ค าสั่งเรียกก าลังพลส ารอง 
(๑)  ที.่................................/.............................                               (๒)..................................... ............ 
                                                                                 (๓)  ........................................................... 
(๔) เรื่องให้เข้ารับการ................................. 
(๕) เรียน..................................................... 
    ด้วยทางราชการมีความจ าเป็นต้องท าการ (๖).............................................................. 
โดยเรียกตัวท่าน  ซึ่งเป็นนายทหาร (๗) ........................................ สังกัด (๘) ....................................... 
เข้ารับการ (๙) ....................................มีก าหนด (๑๐)....................วัน  ตั้งแต่ (๑๑) วันที่................เดือน 
...........................พ.ศ..................... ถึง   (๑๒)   วันที่ ....................เดือน....................พ.ศ..................... 
    ฉะนั้น  ให้ท่านไปรายงานตัว  ณ  (๑๓) .................................................................... 
ซ่ึงต้ังอยู่ต าบล  (๑๔).....................................................อ าเภอ (๑๕) .................................................. 
จังหวัด (๑๖).......................................ใน  (๑๗) วันที่ .................เดือน....................พ.ศ.....................  
เวลา  (๑๘) ..............................นาฬิกา  กับเพ่ือความสะดวกในการอยู่รับการ (๑๙)............................ 
.................................ให้ท่านน าสิ่งของและเครื่องใช้ส่วนตัวไปด้วยตามความจ าเป็น    
 
     (๒๐)  .................................................................................  
                   (๒๑)  (.................................................................................)  
      (๒๒)............................................................................ 
                                                                                       

 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘๒ 
 

(อนุผนวก ๑๐  (ค าสั่งเรียก (ตพ.๑๗)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง  
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงในการลงค าสั่งเรียก (ตพ.๑๗) 

(๑)         ลงหมายเลขของค าสั่งเรียก ตามล าดับที่ที่ออก 
(๒) (๘)    ลงชื่อเต็มของส่วนราชการ  หรือสถานที่ราชการที่ออกค าสั่ง  เช่น มณฑลทหารบกที่ ๑๑ เป็นต้น 
(๓)  ลงวันที่   เดือน  (ย่อ)  พ.ศ.  (ย่อ)  ที่ออกค าสั่ง    
(๔)  (๖)  (๙) (๑๙)  ลงประเภทของการเตรียมพลที่ต้องการเรียก   
(๕)          ลงยศ  (ย่อ)  ชื่อตัวและชื่อสกุลของนายทหารผู้รับค าสั่งเรียก 
(๗)        ลงประเภทของนายทหารสัญญาบัตร  ตามข้อบังคับกระทรวงกลาโหม  ว่าด้วยการแบ่งประเภท 
            นายทหารสัญญาบัตรของนายทหารผู้นั้น   
(๑๐)  ลงจ านวนวันที่ต้องการ 
(๑๑) (๑๗) ลงวันที่   เดือน  พ.ศ.  ที่ให้มารายงานตัวและเข้ารับราชการ 
(๑๒)       ลงวันที่  เดือน  พ.ศ.  เป็นวันสุดท้ายของการรับราชการ 
(๑๓)        ลงชื่อเต็มของส่วนราชการ   หรือสถานที่ที่ต้องการให้ไปรายงานตัว 
(๑๔) (๑๕) (๑๖) ลงชื่อ  ต าบล   อ าเภอ  และจังหวัด  ที่ส่วนราชการ  หรือสถานที่ตาม (๑๓)  ตั้งอยู่ 
(๑๘) ลงเวลาเป็นตัวอักษร 
(๒๐) ลงยศ  (ย่อ)  และรายมือชื่อของผู้ออกค าสั่ง 
(๒๑) ลงชื่อเต็มของผู้สั่งให้อ่านได้ง่าย 
(๒๒)   ลงต าแหน่งของผู้สั่ง 
 
หมายเหตุ ๑. ผบ.หน่วยเรียกพล  (ผบ.มทบ.)   เป็นผู้ลงนามในค าสั่งเรียก เพื่อแจ้งให้ก าลังพลส ารอง  
ประเภทนายทหารสัญญาบัตรยศตั้งแต่  พันเอก  ลงมาที่ถูกเรียกก าลังพลส ารองได้ทราบเป็นรายบุคคล  ถึงการ
เรียก,  วัน  เวลา  และสถานที่ท่ีก าหนดให้ไปรายงานตัว 
  ๒. ปลัดกระทรวงกลาโหมเป็นผู้ลงนามในค าสั่งเรียก ถึงก าลังพลส ารองประเภทนายทหาร
สัญญาบัตร  ยศตั้งแต่  พลตรี  ขึ้นไป 

 
 

..................................................... 
 
 
 



๘๓ 
 

อนุผนวก ๑๑  (บัตรโดยสารยานพาหนะ ส าหรับทหารกองหนุนซึ่งถูกเรียกเข้ารับราชการทหาร (ตพ.๑๘)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพล 
 ส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 
                                          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                    ครุฑ                                 ตพ.๑๘ 
                                                                         (เลขบัตร) 
ส่วนท่ี ๑                        บัตรโดยสารยานพาหนะ 
 

ส าหรับทหารผูซ้ึ่งถูกเรียก 
ยศ, ช่ือ .................................................เครื่องหมาย.......................................... 
การโดยสารระยะที่ ๑ จาก.........................ถึง.................................................... 
โดยพาหนะ...........................บริษทั หรือเอกชน ช่ือ.......................................... 
ค่าโดยสาร..............................บาท..............สตางค์ ขอรับเงินค่าโดยสาร ณ 
ที่ว่าการอ าเภอ.........................................จังหวัด.............................................. 
 
                   ...................................................เจ้าของหรือผูค้วบคมุยานพาหนะ                  
                   ...................................................ทหารผูโ้ดยสาร 
 

                    ครุฑ                                 ตพ.๑๘ 
                                                                         (เลขบัตร) 
ส่วนท่ี ๒                        บัตรโดยสารยานพาหนะ 
 

ส าหรับทหารผูซ้ึ่งถูกเรียก 
ยศ, ช่ือ .................................................เครื่องหมาย.......................................... 
การโดยสารระยะที่ ๑ จาก.........................ถึง.................................................... 
โดยพาหนะ...........................บริษทั หรือเอกชน ช่ือ.......................................... 
ค่าโดยสาร..............................บาท..............สตางค์ ขอรับเงินค่าโดยสาร ณ 
ที่ว่าการอ าเภอ.........................................จังหวัด.............................................. 
 
                   ...................................................เจ้าของหรือผูค้วบคมุยานพาหนะ                  
                   ...................................................ทหารผูโ้ดยสาร 
 

   ค าช้ีแจงส าหรับเจ้าของหรือผู้ควบคุมยานพาหนะ 
 

๑. ทางราชการขอให้ทหารผู้ถือบตัรนี้ โดยสารยานพาหนะของท่านโดยจ่ายบัตรให้
ท่านยึดถือไว้แทนการจ่ายเงิน แลว้ท่านน าบัตรนี้ไปติดต่อขอรับเงินค่าโดยสารจาก
นายอ าเภอ ณ ท่ีว่าการอ าเภอท่ีใกล้เคียงตามความสะดวกของท่านภายใน ๗ วัน 
๒. ค่าโดยสารซึ่งท่านจ ากรอกลงในบัตรนี้ ขอให้เป็นไปในราคาปกต ิและถ้าท่าน
เรียกเก็บคา่โดยสารส าหรับทหารเพียงครึ่งราคา ก็กรอกราคาเท่าที่เรียกเก็บ 
(หลังจากลดแล้ว) 
๓.ทางราชการได้ท าความตกลงดังกล่าวข้างต้นกับ กรมขนส่งกระทรวงคมนาคม
และผู้วา่ราชการจังหวดัเรยีบร้อยแล้ว หวังว่าท่านคงให้ความร่วมมอืเพื่อกิจการ
ทหาร 
 

ค าช้ีแจงส าหรับทหารผู้ใช้บัตร 
 

๑. บัตรโดยสารนี้ใช้ส าหรับโดยสารยานพาหนะของบริษัทหรือเอกชนแทนการ
จ่ายเงินค่าโดยสาร 
๒. ใช้ได้เฉพาะตัวทหารทีไ่ดร้ับเพยีง ๑ คน โดนเฉพาะระหว่างวันท่ี
......................................ถึงวันท่ี............................................. 
๓. ต้องโดยสารยานพาหนะที่จดัเดินอยู่แล้วเป็นการประจ า ห้ามว่าจ้างยานพาหนะ 
เพื่อโดยสารพิเศษ 
๔. บัตรทีม่อบให้มานี้ ใช้โดยสารได้ ๓ ระยะ เมื่อใช้โดยสารระยะใดก็กรอก
ข้อความในรายการด้านหน้าให้ครบถ้วน ส่วนท่ี ๑ น าติดตัวไปมอบให้เจ้าหน้าท่ีฝา่
นทหาร ณ ท่ีรายงานตัว ส่วนท่ี ๒ มอบให้เจ้าของยานพาหนะหรือผูแ้ทนรับไป 
 ถ้าใช้บัตรไปถึง ๓ ระยะ ให้น าบัตรที่เหลือส่งคืนแก้เจ้าหน้าท่ีฝ่ายทหาร ณ ท่ี
รายงานตัวพร้อมกับบตัร ส่วนท่ี ๑ ของระยะที่ใช้ไปแล้ว 
 



๘๔ 
 
 
อนุผนวก ๑๒  (บัญชีบรรจุสังกัด (ตพ.๑๙)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

(๑)......................................... 
(๒) หน่วยส่ง ส านักงานสสัดจีังหวัด..............................(๓) หน่วยรับ............................................................ 

ขอรับบรรจสุังกัดและเพิ่มรายชื่อในบัญชี.....................(๔)......................(ตพ.๒) เสร็จแล้วขอได้ส่งบัญชนีี้พร้อมด้วยสมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑ 
และหนังสือส าคัญ (แบบ สด.๔๓) คืนส านักงานสสัดีจังหวัด เพื่อด าเนินการต่อไป 

 
ล าดับ 
(๕) 

ยศ-ช่ือ 
(๖) 

เครื่องหมาย 
(๗) 

ทหาร รุ่นปี 
(๑๑) 

ช้ันป ี
(๑๒) 

ภูมิล าเนาทหาร (๑๓) ช่ือ (๑๔) สังกัด
เดิม 
(๑๕) 

สังกัด
ใหม่
(๑๖) 

   กอง 
(๘) 

ประเภท
ที ่
(๙) 

ช้ันท่ี 
(๑๐) 

  บ้านเลขท่ี หมู่ที ่ ถนน 
ตรอก 
ซอย 

ต าบล อ าเภอ จังหวัด บิดา มารดา   

                  

 
                                                                                                                          (๑๗)........................................................... 

                                                                                                                                   (๑๘) สัสดีจังหวัด....................................... 
                                                                                                                                           (๑๙)...................................................... 

 



๘๕ 
 

(อนุผนวก ๑๒  (บัญชีบรรจุสังกัด (ตพ.๑๙)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพล 
 ส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร  
 พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงการลงบัญชีขอบรรจุสังกัด (ตพ.๑๙) 

 
(๑) ลงอักษรและเลขประจ ากรมกองเจ้าของเรื่องทับเลขทะเบียนหนังสือ (ออก) ตามระเบียบงานสาร
บรรณ 
(๒)(๑๘) ลงชื่อจังหวัดที่เป็นหน่วยส่งบัญชี ตามระเบียบกระทรวงกลาโหมว่าด้วยการใช้ค าย่อที่ใช้อยู่ในขณะนั้น 
 เช่น ก.ท., ร.บ. 
(๓) ลงชื่อมณฑลทหารบก กรมก าลังพลทหารเรือ หรือ กรมก าลังพลทหารอากาศ ที่เป็นหน่วยรับ บัญชี
ตาม ระเบียบดังกล่าวใน (๒) 
(๔) ลงชื่อบัญชีนายทหารประทวนกองหนุน หรือบัญชี ส.ต. หรอื จ.ต.(กองประจ าการ) กองหนุนและพล
 ทหารกองหนุน หรือบัญชีทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้วหรือบัญชีทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ ตาม
 วิธีการลลงบัญชี แบบ ตพ.๒  
(๕) ลงล าดับที่ เพื่อแสดงจ านวนทหารโดยลงจาก ๑,๒,๓ และต่อๆ ไป 
(๖) ลงยศ (ย่อ) ชื่อตัวชื่อสกุลของทหาร 
(๗)  ลงเครื่องหมายตามทะเบียนกองประจ าการของทหาร 
(๘) ลงสภาพของทหารให้ทราบว่าเป็นทหารกองเกินหรือทหารกองหนุน เช่น เป็นทหารกองเกินก็ลงว่า 
 “เกิน” เป็นทหารกองหนุนก้ลงว่า “หนุน” 
(๙)(๑๐) ลงประเภทที่และชั้นที่ของทหารตามที่ปลด กรณีเป็นทหารกองเกินซึ่งได้รับการฝึกแล้วไม่ต้องลง 
(๑๑) ลงรุ่นปีของทหาร กรณีเป็นทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ หรือเป็นทหารกองเกิน ซึ่งได้รับการฝึกแล้วไม่
 ต้องลง 
(๑๒) ลงชั้นปีของทหาร 
(๑๓) ลงรายละเอียดภูมิล าเนาทหารแห่งใหม่ 
(๑๔) ลงชื่อบิดามารดาของทหาร 
(๑๕) ลงสังกัดเดิม ตามระเบียบดังกล่าวใน (๒) เช่น ร.๑ พัน.๑ รอ. 
(๑๖) ลงสังกัดที่บรรจุให้ใหม่ ตามระเบียบดังกล่าวใน (๒) 
(๑๗) ลงยศ (ย่อ) และลายมือชื่อของผู้ส่ง 
(๑๙) ลงวัน เดือน พ.ศ. ตามระเบียบดังกล่าวใน (๒) เช่น ๑ ก.ค.๑๐ 
 
หมายเหตุ บัญชีเมื่อได้ลงชื่อและออกเลขที่แล้ว ย่อมเป็นเอกสารทางราชการ จึงไม่ต้องมีหนังสือน าอีกต่างหาก 
 
 
   
 
 
 
 



๘๖ 
 

อนุผนวก ๑๓  (รายงานผลการปฏิบัติการเรียกก าลังพลส ารองหรือการระดมพล (ตพ.๒๐)) ประกอบผนวก ซ  
  (บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการ 
 เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 

 
                                         ตพ.๒๐ 

                   รายงานผลการปฏิบัติการเรียกก าลังพลส ารอง หรือการระดมพล 
(๑)  ที่   ......................./..........................                                          (๒)  มทบ........................... 
                                                                                    (๓)  ............................................ 
            (๔)  ขอรายงานผลการปฏิบัติการ ............................    (๕)  เมื่อ ................................................ 
(๖)  ต่อ  ..........................................................  ดังต่อไปนี้.- 
  ๑. ก าลังพล 

ประเภทก าลังพลส ารอง จ านวนที่เรียก 
จ านวนที่มา
รายงานตัว 

คิดเป็นร้อยละ (ทศนิยม 
๒  ต าแหน่ง) 

นายทหารสัญญาบัตรกองหนุน 
นายทหารสัญญาบัตรนอกราชการ 
นายทหารสัญญาบัตรนอกกอง 
นายทหารประทวนกองหนุน 
ส.ต.หรือจ.ต. (กองประจ าการ) กองหนุน 
พลทหารกองหนุน 
ทหารกองหนุนประเภทที่ ๒ 
ทหารกองเกิน 

   

รวม    
   
  ๒. การปฏิบัติ 
   ๒.๑ การประสานงาน  การปฏิบัติ  การประชาสัมพันธ์ของเจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองท้องที่ 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. ................................... 
 ๒.๒ การประชาสัมพันธ์ของเจ้าหน้าที่ฝ่ายทหาร ก่อนทหารเข้ามารายงานตัว 
................................................................................................................................................... ...........................
........................................................................................................ ........................................................ 
  ๒.๓ การขนส่งทหารจากสถานีปลายทางมายังที่รวมพล 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. ................................... 
  ๒.๔ การแนะน าแก่ทหาร  ณ  ที่รวมพล 
................................................................................................................................................................... ...........
........................................................................................................................ ........................................ 
  ๒.๕ การด าเนินกรรมวิธีรับก าลังพลส ารอง 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................... ................................. 



๘๗ 
 

(อนุผนวก ๑๓  (รายงานผลการปฏิบัติการเรียกก าลังพลส ารองหรือการระดมพล (ตพ.๒๐)) ประกอบผนวก ซ  
  (บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการ 
 เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 
 
  ๒.๖ การส่งมอบตัวทหารให้หน่วยรับก าลังพลส ารอง 
............................................................................................. .................................................................................
............................................................................................................................. ................................... 
  ๒.๗ พิธีปลดปล่อยตัวทหาร 
............................................................................................................................. .................................................
...................................................................... ..........................................................................................  
  ๒.๘ การขนส่งทหารไปยังสถานีต้นทาง 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. ................................... 
 ๓. ความเห็น 
 ๓.๑ ความร่วมมือที่ได้รับจากเจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองท้องที่ 
............................................................................................................................. .................................................
............................................................... .................................................................................................  
 ๓.๒ สภาพโดยทั่วไปของทหาร 
   ๓.๒.๑ สุขภาพ 
.................................................................................................................... ..........................................................
............................................................................................................................. ................................... 
   ๓.๒.๒ ขวัญ 
.................................................................................................................................................... ..........................
......................................................................................................... ....................................................... 
   ๓.๒.๑ วินัยและท่าที 
............................................................................................................................. .................................................
................................................................................................................................ ................................ 
 ๓.๓ เอกสารและหลักฐานต่างๆ  เกี่ยวกับการเรียกก าลังพลส ารอง เรียบร้อยถูกต้องหรือไม่
เพียงใด  ควรมีการปรับปรุงอย่างใดบ้าง ..............................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................... 
 ๓.๔ อ่ืนๆ  .............................................................................................................................  
.................................................................................. .............................................................................. 
 
                                                                            (๗) ............................................................... 
                                                                            (๘) (.............................................................) 
                                                                            (๙) ............................................................ 
 
 
 



๘๘ 
 

(อนุผนวก ๑๓  (รายงานผลการปฏิบัติการเรียกก าลังพลส ารองหรือการระดมพล (ตพ.๒๐)) ประกอบผนวก ซ  
  (บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการ 
 เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 
 

ค าชี้แจงการลงรายงานผลการปฏิบัติการเรียกก าลังพลส ารองหรือการระดมพล (ตพ.๒๐) 
 
(๑) ลงอักษรและเลขประจ ากรมกองเจ้าของเรื่องทับเลขทะเบียนหนังสือส่ง  (ออก)  ตามระเบียบงาน  
 สารบรรณ 
(๒)  ลงชื่อมณฑลทหารบก  (ย่อ)  ที่ปฏิบัติการ 
(๓)  ลงวันที่  เดือน  (ย่อ)  พ.ศ.  (ย่อ)  ที่รายงาน 
(๔)  ลงประเภทการเรียกเข้ารับราชการทหาร  
(๕)   ลงวันที่  เดือน  (ย่อ)  พ.ศ.  (ย่อ)  ที่ปฏิบัติการ 
(๖)       ลงต าแหน่ง  (ย่อ) ของผู้รับรายงาน 
(๗) ลงยศ  (ย่อ)  และลายมือชื่อของผู้รายงาน 
(๘) ลงชื่อเต็มของเจ้าของมือชื่อผู้รายงาน 
(๙) ลงต าแหน่ง  (ย่อ)  ของผู้รายงาน 
 
 
หมายเหตุ      รายงานนี้เมือ่ได้ลงชื่อและออกเลขท่ีแล้ว  ย่อมเป็นเอกสารทางราชการ  จึงไม่ต้องมีหนังสือ 
                  น าอีกต่างหาก 
 

------------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘๙ 
 

อนุผนวก ๑๔  (หนังสือรับรองการปฏิบัติราชการทหาร และการเบิกจ่ายเงิน (ตพ.๒๑)) ประกอบผนวก ซ  
 บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการ 
  เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
                                                                                                                          ตพ.๒๑ 

(ครุฑ) 
ที่ ...................................(๑)                                                   (๒) .................................................                               
                                                                                 (๓) ........................................................... 
เรื่อง       รับรองการปฏิบัติราชการทหารและการเบิกจ่ายเงิน 
เรียน      (๔).................................... 
อ้างถึง   หนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ด่วนมาก  ที่  นว.๓๔/๒๕๐๖  ลง  ๔  มถิุนายน  ๒๕๐๖ 
  ตามท่ีทางราชการได้เรียก  (๕)........................................................................................  
ซึ่งเป็น (๖) ........................................................... เข้า (๗) .................................... นั้น  (๘)..................... 
................................................................. ได้ไปรายงานตัวอยู่รับราชการทางทหารระหว่าง (๙).............. 
ถึง  (๑๐) ............................ รวม (๑๑) ..................... วัน ผลปรากฎว่า   (๑๒) ......................................... 
ได้ปฏิบัติราชการทหารใน  (๑๓).............................................................  และทางราชการทหารมิได้จ่าย 
เงินเดือน  หรือค่าจ้างให้  คงจ่ายเฉพาะค่าเลี่ยงดูประจ าวันและค่าพาหนะเดินทางเท่านั้น 
  ฉะนั้น  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  ตามนัยหนังสือที่อ้างถึง 

ขอแสดงความนับถือ 
    
                                             (๑๔) ............................................................                               
                                                  (๑๕) (................................................) 
                                                         (๑๖)  ต าแหน่ง ........................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙๐ 
 

(อนุผนวก ๑๔  (หนังสือรับรองการปฏิบัติราชการทหาร และการเบิกจ่ายเงิน (ตพ.๒๑)) ประกอบผนวก ซ  
 บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการ 
  เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงการลงข้อความในหนังสือรับรองการปฏิบัติราชการทหารและการเบิกจ่ายเงิน  (ตพ.๒๑) 

 
(๑)  ลงอักษรและเลขประจ ากรมกองเจ้าของเรื่องทับเลขทะเบียนหนังสือส่ง (ออก) ตาม  
                     ระเบียบงานสารบรรณ 
(๒)    ลงชื่อส่วนราชการที่ออกหนังสือ เช่น มณฑลทหารบกท่ี ๑๑ กรม 
    ก าลังพลหารเรือ หรือกรมก าลังพลทหารอากาศ เป็นต้น 
(๓)    ลงวันที่  เดือน  พ.ศ.  ที่ออกหนังสือ ค าว่า “วันที่” และ  “พ.ศ.”  ไม่ต้องใช้เดือนใช้ชื่อ 
    เต็ม  เช่น  ๑๐ เมษายน ๒๕๑๐ เป็นต้น 
(๔)    ลงต าแหน่งของผู้รับหนังสือ เช่น ผู้อ านวยการองค์การ ร.ส.พ. เป็นต้น 
(๕) (๘) (๑๒)     ลงชื่อตัว และชื่อสกุลของผู้ถูกเรียก ถ้าผู้นั้นมียศ (เต็ม) ด้วย 
(๖)          ลงต าแหน่ง หรือหน้าที่ของผู้ถูกเรียก เช่น เสมียนพิมพ์ดีด องค์การ ร.ส.พ. เป็นต้น 
(๗)  ลงประเภทของการเตรียมพล เช่น เรียกก าลังพลส ารองเพ่ือตรวจสอบ เรียกก าลังพลส ารอง
เพ่ือ  ฝึกวิชาทหาร เป็น ต้น 
(๙) (๑๐)   ลงวันที่ เดือน พ.ศ. ที่ถูกเรียกได้ปฏิบัติราชการทหารในระหว่างเวลาที่ถูกเรียก วิธีลง 
  เช่นเดียวกับ (๓) 
(๑๑)  ลงจ านวนวัน ที่ผู้ถูกเรียกอยู่ปฏิบัติราชการทหาร 
(๑๓)      ลงชื่อหน่วยทหารที่ผู้ถูกเรียกไปขึ้นสังกัดอยู่ในระหว่างเวลาที่ถูกเรียก 
(๑๔)  ลงยศ (เต็ม) และลายมือชื่อหัวหน้าส่วนราชการที่ออกหนังสือ 
(๑๕)  ลงชื่อของเจ้าของรายมือชื่อ 
(๑๖)  ลงต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการที่ออกหนังสือ 
 
 
หมายเหตุ       หน่วยเรียกก าลังพลส ารองเป็นผู้จัดท า เพื่อส่งไปให้ผู้บังคับบัญชาของก าลังพลส ารองที่ท างาน
  ในส่วนราชการ หรือรัฐวิสาหกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙๑ 
 

อนุผนวก ๑๕  (หนังสือขอความร่วมมือในการจ่ายเงินเดือนหรือค่าจ้าง (ตพ.๒๒)) ประกอบ ผนวก ซ  
 บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการ 
 เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
                                                                                                                        ตพ.๒๒ 

(ครุฑ) 
ที่ .................(๑)....................                                                 (๒) .................................................                               
                                                                                 (๓) ........................................................... 
เรื่อง       ขอความร่วมมือในการจ่ายเงินเดือนหรือค่าจ้าง 
เรียน      (๔).................................... 

  ตามท่ีทางราชการได้เรียก  (๕)..................................................................... ................... 
ซึ่งเป็น (๖) .................................. เข้าปฏิบัติราชการทหารนั้น    ปรากฏว่า (๗) .......................................   ได้
อยู่ปฏิบัติราชการรับการ .........................(๘).............................ครั้งนี้  และทางราชการทหารมิได้จ่าย 
เงินเดือนหรือค่าจ้างให้  เพราะเป็นระยะเวลาไม่นานนัก  คณะรัฐมนตรีจึงมีมติไว้ว่า   เพื่อเป็นการบรรเทา 
ความเดือดร้อนแก่ทหารกองหนุนที่ถูกเรียกตัวเข้ารับราชการทหาร  ให้ขอความร่วมมือมายังท่านได้ช่วย 
อนุเคราะห์อย่าตัดเงินเดือนหรือค่าจ้างของ...............................(๙)............................................................. 
ตลอดเวลาที่อยู่ปฏิบัติราชการทหาร  เพื่อประโยชน์ส่วนรวมของประเทศชาติ 
  ฉะนั้น  จึงเรียนขอความร่วมมือมา  ซึ่งทางราชการทหารหวังเป็นอย่างยิ่งว่า  คงจะได้รับ
ความร่วมมือจากท่านด้วยดี  จึงขอขอบคุณมา  ณ  โอกาสนี้ 
 

                 ขอแสดงความนับถือ 
    
                                               (๑๐) ............................................................                               
                                                    (๑๑) (................................................) 
                                                           (๑๒)  ต าแหน่ง ........................ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙๒ 
 

(อนุผนวก ๑๕  (หนังสือขอความร่วมมือในการจ่ายเงินเดือนหรือค่าจ้าง (ตพ.๒๒)) ประกอบ ผนวก ซ  
 บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการ 
 เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 

 
ค าชี้แจงการลงข้อความในหนังสือขอความร่วมมือในการจ่ายเงินเดือนหรือค่าจ้าง   (ตพ.๒๒) 

 
(๑)  ลงอักษรและเลขประจ ากรมกองเจ้าของเรื่องทับเลขทะเบียนหนังสือส่ง  (ออก)  ตาม 
  ระเบียบงานสารบรรณ 
(๒)    ลงชื่อส่วนราชการที่ออกหนังสือ  เช่น มณฑลทหารบกที่ ๑๑  กรม 
    ก าลังพลทหารเรือ  หรือ  กรมก าลังพลทหารอากาศ  เป็นต้น 
(๓)    ลงวันที่  เดือน   พ.ศ.  ที่ออกหนังสือ  ค าว่า  “ วันที่” และ  “ พ.ศ.”  ไม่ต้องใช้เดือนใช้ 
    ชื่อเต็ม เช่น  ๑๐  เมษายน  ๒๕๑๐  เป็นต้น   
(๔)    ลงชื่อตัว  และชื่อสกุล  หรือต าแหน่งหน้าที่ของผู้รับหนังสือ  เช่น  ผู้จัดการบริษัทไทยรัตน์ 
    จ ากัด เป็นต้น 
(๕)  (๗)  (๙)     ลงชื่อตัว  และชื่อสกุลของผู้ถูกเรียก  ถ้าหากผู้นั้นมียศ  (เต็ม)  ด้วย 
(๖)           ลงต าแหน่งหรือหน้าที่ของผู้ถูกเรียก  เช่น  เสมียนพิมพ์ดีดบริษัทไทยรัตน์ จ ากัด  
(๘)     ลงประเภทการเตรียมพล  เช่น  การเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือตรวจสอบ  เรียกก าลังพลส ารอง
    เพ่ือฝึกวิชาทหาร เป็นต้น 
(๑๐)    ลงยศ  (เต็ม)  และลายมือชื่อหัวหน้าส่วนราชการที่ออกหนังสือ 
(๑๑)  ลงชื่อเต็มของเจ้าของลายมือชื่อ 
(๑๒)  ลงต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการที่ออกหนังสือ  
 
หมายเหตุ       หน่วยเรียกก าลังพลส ารองเป็นผู้จัดท า  เพ่ือส่งไปยังผู้บังคับบัญชาของก าลังพลส ารองที่    
  ท างานในบริษัท  ห้างร้านในภาคเอกชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙๓ 
 

อนุผนวก ๑๖  (ตรารับรายงาน (ตพ.๒๔)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพล 
 ส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร  
 พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
    ๑. ตรารับรายงาน  (ตพ.๒๔)  เป็นตราประทับขนาด  ๗ ซม. X ๔ ซม.   ใช้ในกรณีที่เป็นการ
เรียกก าลังพลส ารองฯ  โดยวิธีออกหมายเรียก หรือค าสั่งเรียก  ให้เจ้าหน้าที่รับรายงานเป็นผู้ขอหมายเรียก 
หรือค าสั่งเรียก จากก าลังพลส ารองที่ถูกเรียกมาประทับตรารายงาน  (ตพ.๒๔) กรอกรายกรายละเอียด  และ
ลงลายมือชื่อก ากับ  แล้วคืนให้ก าลังพลส ารอง 
    ๒. ความมุ่งหมาย  เพ่ือเป็นหลักฐานของก าลังพลส ารอง  ใช้แสดงต่อนายสถานีต้นทาง 
เพ่ือขอยกเว้นค่าโดยสารยานพาหนะของรัฐบาล  หรือรัฐวิสาหกิจ  ในการเดินทางเที่ยวกลับภูมิล าเนา 
    ๓. ตัวอย่างตรารับรายงาน 
 
 

 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
. 

ตรารับรายงาน  ตพ.๒๔ 

ขอรับรองว่าได้เข้ารายงานตัวแล้ว 

เมื่อ............................. 

ลงชื่อ.............................. 

เจ้าหน้าที่ 

  

 ๔  ซม. 

 ๗  ซม. 



๙๔ 
 

อนุผนวก ๑๗  (ตราบันทึกเพ่ิมเติม (ตพ.๒๕)) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับการเรียกก าลังพล 
 ส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร  
 พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
    ๑. ตราบันทึกเพ่ิมเติม  (ตพ.๒๕)  เป็นตราประทับขนาด  ๗  ซม.   ๕  ซม.  ใช้ประทับลงใน
หลักฐานของก าลังพลส ารอง  โดยเจ้าหน้าที่รับรายงานเป็นผู้เรียกเก็บหลักฐาน  ดังกล่าวจากก าลังพลส ารองที่
ถูกเรียก  มาประทับตราบันทึกเพ่ิมเติม  (ตพ.๒๕)  กรอกรายละเอียดลงลายมือชื่อก ากับ  แล้วคืนให้ก าลังพล
ส ารองในภายหลัง  หลักฐานที่ใช้ประทับตราบันทึกเพ่ิมเติมใช้อย่างใดอย่างหนึ่งดังนี้.- 
     ๑.๑ สมุดประจ าตัวทหารกองหนุนประเภทที่ ๑  และหนังสือส าคัญ  (แบบ  สด.๘) 
โดยประทับตราบันทึกเพ่ิมเติมไว้ในด้านหลังของปกหน้า 
     ๑.๒ ใบส าคัญทหารกองเกินและใบส าคัญทหารกองหนุนประเภทที่ ๒  (แบบ  สด.๘) 
     ๑.๓ กรณีท่ีก าลังพลส ารองมิได้น าหลักฐานตามข้อ ๑.๑ หรือ ๑.๒  ติดตัวมาด้วย  ให้
ประทับตราบันทึกเพ่ิมเติมไว้ด้านหลังของหมายเรียก หรือใบรับรองของนายอ าเภอ 
    ๒. ในกรณีที่ได้ประทับตราบันทึกเพ่ิมเติม (ตพ.๒๕)  ในข้อ ๑.๑  แล้ว  แต่ก าลังพลส ารองท า
สมุดประจ าตัวหาย  สัสดีอ าเภอซึ่งเป็นเจ้าหน้าที่ออกใบแทนตาม  พ.ร.บ.  จะต้องแจ้งให้พนักงานสอบสวนท า
การสอบสวนทุกราย  และก่อนจะออกสมุดประจ าตัวให้ใหม่ ให้รายงานตามสายการบังคับบัญชาพร้อมส่งสมุด
ประจ าตัวฉบับใหม่ไปยัง  มทบ.  เพ่ือประทับตราบันทึกเพ่ิมเติม  (ตพ.๒๕)  เสียก่อน 
    ๓. ความมุ่งหมายการใช้ตราบันทึกเพ่ิมเติม  (ตพ.๒๕)  เพ่ือให้ก าลังพลส ารองได้ทราบถึง
หน้าที่ที่ก าหนดไว้ 
    ๔. ตัวอย่างตราบันทึกเพ่ิมเติม  (ตพ.๒๕)                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

เข้ารับการเรียกก าลังพลส ารองเพ่ือ 
....................................................................................  
เมื่อ .................................................................................................................  
ถึง ...................................................................................................................  
บรรจุหน่วย..................................................................................................... 
หน้าที่ ............................................................................................................  
ลงชื่อ .......................................................................... ................................... 
ต าแหน่ง .......................................................................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๗  ซม. 

  ๕  ซม. 



๙๕ 
 

อนุผนวก ๑๘  (บัตรบันทึกขนาดเครื่องแต่งกาย (ตพ.๒๖)) ประกอบ ผนวก ซ (บัญชีและเอกสารส าหรับ 
 การเรียกก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับ 
 ราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 ๑. บัตรบันทึกขนาดเครื่องแต่งกาย  (ตพ.๒๖)  เป็นบัตรขนาด  ๙  ซม.  X  ๗  ซม.   
โดยเจ้าหน้าที่ตรวจสอบขนาดเครื่องแต่งกายเป็นผู้จดบันทึก  ในกรณีที่การเรียกก าลังพลส ารองครั้งนั้นๆ การ
จ่ายเครื่องแต่งกายให้แก่ก าลังพลส ารองด้วย 
 ๒. ความมุ่งหมาย  เพ่ือเป็นหลักฐานให้แก่ก าลังพลส ารอง  ในการน าไปเบิกเครื่องแต่งกายได้อย่าง
ถูกต้อง  ณ  หน่วยที่ก าหนด 
 ๓. ตัวอย่างบัตรบันทึกขนาดเครื่องแต่งกาย  (ตพ.๒๖) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บัตรบันทึกขนาดเครื่องแต่งกาย  ตพ.๒๖ 
                  เลขที่...................................................................... 
                                       ขนาดเครื่องแต่งกาย 
ยศ,  ชื่อ 
สังกัด 
๑. หมวก .................                                    ๒. เสื้อ....................... 
๓. กางเกง.................                                   ๔. รองเท้า...................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ๗  ซม. 

 ๔  ซม. 

…………………………….. 



๙๖ 
 

อนุผนวก ๑๙  (ค าแนะน าในการโดยสารยานพาหนะ) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับการ 
 เรียกก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการ เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับ 
 ราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
  เพ่ือให้ก าลังพลส ารองที่ถูกเรียก  ได้โดยสารยานพาหนะมารายงานตัวและกลับภูมิล าเนาหลังจากเสร็จ
สิ้นการเรียก ด้วยความสะดวกเรียบร้อย  จึงขอแนะน าวิธีการโดยสารยานพาหนะ  ดังนี้.- 
 ๑. ยานพาหนะท่ีได้รับการยกเว้นค่าโดยสาร 
  ๑.๑ รถไฟ 
    ก าลังพลส ารองที่ถูกเรียก จะขอโดยสารรถไฟเพ่ือเข้ารายงานตัวหรือกลับภูมิล าเนาหลังจากเสร็จ
สิ้นการเรียก  โดยไม่ต้องเสียค่าโดยสาร  ตลอดจนค่าธรรมเนียมรถด่วน  และค่าธรรมเนียมรถเร็ว ให้ปฏิบัติ
ดังนี้.- 
    ๑.๑.๑ หลักฐานที่น าออกแสดงต่อนายสถานีเพื่อการออกหนังสือรับรองยกเว้นค่าโดยสารฯ 
      - ประเภทนายทหารสัญญาบัตร  ใช้ค าสั่งเรียก (ตพ.๑๗) 
      - ประเภทนายทหารประทวน ใช้หมายเรียก  (ตพ.๑๓) 
      - ประเภทพลทหาร  ใช้สมุดประจ าตัวทหารนอกกองประจ าการ  หรือสมุดประจ าตัวทหาร
กองหนุนประเภทที่ ๑  กรณีสมุดประจ าตัวหาย  ให้ใช้ใบรับรองของนายอ าเภอท้องที่แทน หรือใช้หมายเรียก
ก าลังพลส ารอง (ตพ.๑๓) 
   หากไม่สามารถติดต่อกับนายสถานีได้ทันท่วงที  ก็ให้ขึ้นโดยสารไปบนขบวนได้โดยแสดงหลักฐาน
ต่อพนักงานรักษารถ  เพ่ือขอให้ออกหนังสือรับรองยกเว้นค่าโดยสารแก่ก าลังพลส ารองบนขบวนรถให้ถือใช้
โดยสาร แต่ทั้งนี้ขอย้ าว่า ถ้าไม่จ าเป็นโดยแท้จริงไม่ควรกระท าเพราะเป็นการเพ่ิมภาระแก่พนักงานรักษารถโดย
ไม่จ าเป็น 
    ๑.๑.๒ เอกสารที่ใช้ยกเว้นโดยสารยานพาหนะดังกล่าว  จะต้องเก็บรักษาไว้ให้พนักงานรักษา 
รถตรวจสอบได้เสมอ   ถ้าไม่มีให้ตรวจจะถือเสมือนเป็นผู้โดยสารไม่มีตั๋วและจะถูกปรับ 
    ๑.๑.๓ หากก าลังพลส ารองที่ถูกเรียกก าลังพลส ารองไปอยู่หรือไปประกอบอาชีพธุรกิจในท้องที่ที่
ผิดไปจากท่ีระบุไว้ในเอกสารหลักฐาน หรือเอกสารนั้นมิได้ระบุท่ีอยู่  ให้ใช้หนังสือรับรองของนายอ าเภอท้องที่ 
ที่ไปอยู่หรือประกอบอาชีพอยู่ในขณะที่ถูกเรียกเข้ารับราชการทหาร  รับรองว่าก าลังพลส ารองผู้นั้นถือเอกสาร
ชนิดใด  เลขที่เท่าใด  ขณะนี้อยู่หรือประกอบอาชีพอยู่ในท้องที่อ าเภอนั้น  แล้วลงนามรับรองประทับตรา
ต าแหน่งไว้เป็นส าคัญ  และให้ใช้หนังสือรับรองของนายอ าเภอควบกับเอกสารของทางราชการเพ่ือแสดงขอ
ยกเว้นค่าโดยสารต่อนายสถานีต้นทางหรือพนักงานรักษารถทั้งเท่ียวไปและเที่ยวกลับ 
    ๑.๑.๔ ชั้นที่นั่งโดยสาร 
     - ประเภทนายทหารสัญญาบัตรชั้นนายพันขึ้นไป   มีสิทธิโดยสารชั้นที่ ๑  เฉพาะรถนั่งทุก
ขบวน  และควรส ารองที่นั่งก่อนวันเดินทาง 
     - ประเภทนายทหารสัญญาบัตรชั้นนายร้อย มีสิทธิโดยสารชั้นที่ ๒  เฉพาะรถนั่งทุกขบวน 
     - ประเภทนายทหารประทวนและพลทหาร  มีสิทธิโดยสารชั้นที่ ๓  ทุกขบวน  หากระยะ
ทางไกลจ าเป็นต้องเดินทางให้ทันเวลาที่ทางราชการทหารก าหนดไว้แล้วอนุญาตให้โดยสารขบวนรถด่วนได้แต่
ต้องโดยสารไปในชั้นที่ ๒  รถนั่งเท่านั้น 
    ๑.๑.๕ การเลื่อนชั้นที่นั่ง  เมื่อก าลังพลส ารองต้องการเลื่อนชั้นที่นั่งหรือขอให้ที่นอน (ขบวน
รถด่วน)  ก็ท าได้เมื่อมีที่ว่าง โดยจะต้องใช้เงินส่วนตัวช าระเงินเพิ่มเติมตามระเบียบของการรถไฟฯ 
 



๙๗ 
 

(อนุผนวก ๑๙  (ค าแนะน าในการโดยสารยานพาหนะ) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับการ 
 เรียกก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการ เรียกก าลังพลส ารองเข้ารับ 
 ราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 
 
    ๑.๑.๖ การที่ได้รับการยกเว้นไม่ต้องเสียค่าโดยสารฯลฯ  ไม่ก่อให้เกิดสิทธิพิเศษอ่ืนใด  ก าลังพล
ส ารองจะต้องปฏิบัติตามกฎข้อบังคับและระเบียบของการรถไฟโดยเคร่งครัด 
  ๑.๒ รถยนต์ประจ าทางของบริษัทขนส่งจ ากัด 
   ไม่เรียกเก็บค่าโดยสารแก่ผู้เรียกทุกคน  โดยใช้หลักฐานที่กล่าวมาแล้วในข้อ  ๑.๑.๑  แสดงต่อผู้
ควบคุมยานพาหนะ 
 ๒. ยานพาหนะท่ีต้องช าระค่าโดยสาร 
   ยานพาหนะที่ต้องช าระค่าโดยสาร  ได้แก่  รถ  และเรือโดยสารของเอกชน  ดังนั้น  การโดยสาร
ยานพาหนะประเภทนี้  ขอให้ก าลังพลส ารองใช้ทุนทรัพย์ส่วนตัวจ่ายเป็นค่าโดยสารไปก่อน  ซึ่งทางราชการจะ
จ่ายเงินค่าพาหนะให้  เมื่อเข้ารายงานตัวแล้วตามสิทธิที่กระทรวงการคลังได้ก าหนดทั้งเท่ียวไปและเที่ยวกลับ 
   เพ่ือความสะดวกในการตรวจสอบของเจ้าหน้าที่ให้ผู้ถูกเรียกทุกคนน าค าสั่งเรียกก าลังพลส ารองหรือ
หมายเรียกก าลังพลส ารอง  หรือสมุดประจ าตัวทหารนอกประจ าการ  และค าแนะน าฉบับนี้ติดตัวไว้ตลอดเวลา 
 

 
............................................ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙๘ 
 

อนุผนวก ๒๐  (ค าแนะน าเพ่ิมเติมในการเรียกเข้ารับราชการทหาร) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสาร 
 ส าหรับการเรียกก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 
 ๑. ค าแนะน าเพิ่มเติมในการเรียกเข้ารับราชการทหาร  เป็นเอกสารที่หน่วยเรียกก าลังพลส ารองจัดท าขึ้น
ตามความเหมาะสมโดยแนบส่งให้ก าลังพลส ารองไปพร้อมกับชุดเอกสารการเรียก เข้ารับราชการทหาร 
 ๒. ความมุ่งหมาย   เพ่ือให้ก าลังพลส ารองที่ถูกเรียกเข้ารับราชการทหาร ได้ทราบข้อมูลเพ่ิมเติมและ
สามารถเตรียมตัวไปเข้ารับการเรียกเข้ารับราชการทหาร ได้ 
 ๓. ตัวอย่างค าแนะน าเพ่ิมเติมในการเรียกเข้ารับราชการทหาร 

 
ค าแนะน าเพ่ิมเติมในการเรียกเข้ารับราชการทหาร 

    ๑. ทางราชการทหารมีความจ าเป็นต้องท าการเรียกเข้ารับราชการทหาร ปี..................... โดยเรียก
ท่านบรรจุในต าแหน่ง...........................หน่วย...............................จึงขอให้ท่านไปรายงานตัว ณ  สถานที่   และ
วัน  เวลาที่ก าหนด  หลังจากรายงานตัวแล้ว  จะส่งไปรับการฝึกท่ีหน่วย..........................จังหวัด...................  
มีก าหนด......................วัน 
    ๒. ขอให้ท่านเตรียมตัวทางธุรการ  ดังนี้.- 
     ๒.๑ ขออนุญาตลาไปเข้ารับการเรียกเข้ารับราชการทหาร  ต่อผู้บังคับบัญชาหรือนายจ้างของ
ท่านโดยใช้หลักฐานหมายเรียก (ตพ.๑๓)  เป็นหลักฐานประกอบในการลา 
     ๒.๒ ด าเนินการเกี่ยวกับการมอบฉันทะรับเงินเดือน  ในเดือนที่ไปเข้ารับการเรียกเข้ารับ
ราชการทหาร 
     ๒.๓ เตรียมของใช้ส่วนตัวที่จ าเป็นไปเข้ารับการเรียกเข้ารับราชการทหาร  เช่น  แปรงสีฟัน,  
ยาสีฟัน, ผ้าเช็ดตัว, กางเกงชั้นใน  ฯลฯ 
     ๒.๔ กองทัพบกจะจ่ายเครื่องแบบชุดฝึก  เงินเบี้ยเลี้ยง  เงินตอบแทนเงินเดือนให้ท่านตาม
สิทธิ 
    ๓. การเลื่อนยศ  เมื่อท่านเข้ารับการเรียก ปี ..........  ครบถ้วนตามก าหนดเวลา  มีผลการฝึกอยู่ใน
เกณฑ์ดี  และมีความประพฤติเรียบร้อย  กองทัพบกจะเลื่อนยศให้ท่านสูงขึ้นมาอีก  ๑  ชั้นยศ  โดยจะท าพิธี
เลื่อนยศในวันด าเนินกรรมวิธีปลดปล่อยพล 
    ๔. การด าเนินคดี  ถ้าท่านไม่ไปรายงานตัวตามวัน  เวลา  และสถานที่ที่ก าหนดท่านจะต้องถูก
ด าเนินคดีในข้อหาหลีกเลี่ยงหรือขัดขืนการเรียกเข้ารับราชการทหาร  ตาม พ.ร.บ.ก าลังพลส ารอง พ.ศ.๒๕๕๘ 

 
                                                                           ...................................... 

             มณฑลทหารบก  .............................. 
 
 
 
 
 
 
 



๙๙ 
 

อนุผนวก ๒๑  (ตัวอย่างแบบบันทึกข้อมูลก าลังพลส ารอง) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับ 
 การเรียกก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 

 
ประเภทการเรียกเข้ารับราชการทหาร...................พ.ศ..................... 

.............................. 
 

๑.  สถานภาพส่วนตัว 
      ยศ – นาม  ........................................................ เครื่องหมาย  ท.บ. .................................. 
     ภูมิล าเนาปัจจุบัน  (ตามทะเบยีนราษฎ)์ บ้านเลขท่ี...........................หมู่ที.่.................................... 
     ถนน..................................ต าบล (แขวง) ..................................................................................... 
     อ าเภอ  (เขต)...................................... จังหวัด..................................โทรศัพท.์............................. 
๒. อาชีพ 
    ประกอบอาชีพ                  ส่วนตัว 
                                        ท างานเอกชน  ในต าแหน่ง........................................................ 
                                        งานราชการ     ในต าแหน่ง.......................................................... 
     นามหน่วยหรือส านักงาน ............................................ตั้งอยู่เลขที่................................................. 
     หมู่ที่.....................................ถนน..................................ต าบล (แขวง)........................................... 
     อ าเภอ  (เขต)...................................... จังหวัด..................................โทรศัพท.์............................. 
     ผู้บังคับบัญชาหรือนายจ้างช่ือ..................................................ต าแหน่ง....................................... 
     รายได ้
                                        รายวัน   วันละ ........................................................บาท 
                                        รายเดือน  เดือนละ...................................................บาท 
๓. ทางทหาร 
     เป็นก าลังพลส ารองประเภท           ปลดประจ าการ/กองประจ าการ            นศท. 
เป็น             นายทหารกองหนุน            นายทหารนอกกอง           นายทหารนอกราชการ  
                  นายสิบกองหนุน                ส.ต. กองประจ าการ  / พลทหารกองหนุน  
                 ทหารกองเกิน 
ถูกเรียกก าลังพลส ารองเพื่อตรวจสอบ, เพื่อฝึกวิชาทหาร เพื่อปฏิบตัิราชการ เพื่อทดลองความพรั่งพร้อม  มาแล้ว...................
ครั้ง เมื่อ .............................................................................................................................. 
ข้าพเจ้า           เคย         ได้รับทราบการเลื่อนยศของข้าพเจ้า  ถ้าเคยแล้ว   
                    ไม่เคย   
เป็นไปตามค าสั่ง ...................................................... เลื่อนยศเป็น .................................................. 
๔. การเดินทางมารายงานตัว 
   จากต าบลต้นทาง      ข้าพเจ้า         พักค้างคืนท่ี .....................................เวลา..........................คืน 
                                                 ไมไ่ด้พักค้างคืน ...........................................ผู้ถกูเรียก 
                                                               รับรองว่าถูกต้อง ........................................... ผูต้รวจสอบ 
                                                          (ลงช่ือ) ................................................ผู้ถูกเรยีกก าลงัพลส ารอง 
                                                                          (ลงช่ือ) ................................................ผู้ตรวจสอบ 
 
หมายเหต ุ  ๑.   หน่วยเรียกก าลังพลส ารองเปลี่ยนแปลงบันทึกข้อมูลฯ  ได้ตามความเหมาะสม 
    ๒.  ตรวจสอบให้ถูกต้องเพื่อเป็นข้อมูลในการแก้ไขบัญชี  ตพ.๒ (ตพ.๓), 
     บัญชีบรรจุก าลัง  (ตพ.๕), เป็นหลกัฐานการจ่ายเงินตอบแทนและการจัดท า  ตพ.๒๑ หรือ  ตพ.๒๒   

 



๑๐๐ 
 

อนุผนวก ๒๒  (แบบสรุปรายงานการใช้จ่ายงบประมาณ) ประกอบ ผนวก ซ บัญชีและเอกสารส าหรับ 
 การเรียกก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

สรุปรายงานการใช้จ่ายงบประมาณงาน.....................พ.ศ................... 
หน่วย...................... 

 
ล าดับ หมวด ประเภท รับ จ่าย เหลือ หมายเหตุ 

๑. 
 
 

๒. 
 
 

๓. 
 

๔. 
 

๕. 
 

๖. 
 

๓๐๐ 
 
 

๔๐๐ 
 
 

๕๐๐ 
 

๖๐๐ 
 

๙๐๐ 
 

….. 
 
 

 

ค่าตอบแทน 
- ค่าอาหารท าการนอกเวลา 
- ค่าเลี้ยงดูทหารกองหนุน 
ค่าใช้สอย 
- ค่าเบี้ยเลี้ยง, ค่าเช่าที่พัก 
- จ้าง, ซ่อมต่างๆ 
ค่าวัสดุ 
- จัดซื้อของต่างๆ 
ค่าครุภัณฑ์ 
-  
ค่าใช้สอยอ่ืนๆ 
- 
.................... 
- 

    

 รวม      
 
                                                                 ตรวจถูกต้อง 
                                                                     ........................................................... 
                                                                      (........................................................) 
                                                                  ................................................................... 
 
 
 
 
 
 



๑๐๑ 
 

ผนวก ด    (แบบรายงานผลการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียก 
 ก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 

 
รายงานผลการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง 

ประจ าปี...................... 
หน่วย..........................................................  

หน่วยเรียกพล ................. 
ห้วงการฝึกศึกษา .................................. 

 
 

๑. ยอดก าลังพล  

 

ยอดเรียกก าลังพลส ารอง ยอดรายงานตัวก าลังพลส ารอง  
คิดเป็น 
ร้อยละ 

น. ส.  
 

พลฯ 

 
รวม 

ทั้งสิ้น 

น. ส.  
 

พลฯ 

 
รวม 

ทั้งสิ้น ร.อ. ร.ท. รวม จ.(พ) จ. ส.อ. รวม ร.อ. ร.ท. รวม จ.(พ) จ. ส.อ. รวม 

                   
 
 
 

ยอดก าลังพลส ารองส าเร็จการฝึกศึกษา 
คิดเป็น
ร้อยละ 

หมายเหตุ น. ส. 
พลฯ 

รวม
ทั้งสิ้น ร.อ. ร.ท. รวม จ.(พ) จ. ส.อ. รวม 

                    

เปรียบเทียบ 
จากยอดการ 
มารายงานตัว
เข้ารับการฝึก 

 
 
 
 
 
. 
 



๑๐๒ 
 

(ผนวก ด    (แบบรายงานผลการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียก 
 ก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 
 
๒. การฝึกอบรมเพ่ือทบทวนวิชาทหาร และเตรียมความพร้อมก่อนการฝึกศึกษา  
ตัวอย่าง เช่น 

 

ล าดับ วิชา 
เวลา 
(ชม.) เรื่องและรายละเอียดที่ท า

การฝึกอบรม 
หลักฐาน ความมุ่งหมาย 

อยู่ใน
เกณฑ์ 

๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 

การฝึก
บุคคล
เบื้องต้น 
 
 

 

๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑. การฝึกบุคคลท่ามือเปล่า 
๒. การฝึกบุคคลท่าอาวุธ 
 
 

คู่มือการฝึกว่าด้วย
แบบฝึกบุคคล 
ท่ามือเปล่า,  
ท่าอาวุธ  
พ.ศ.๒๕๔๒  
 

เพ่ือเสริมสร้าง
บุคลิกลักษณะ
ทหาร 

 

ดี 

 
๓.  ผลการฝึกเฉพาะหน้าที่ 
 

ล าดับ เรื่องท่ีฝึก 
เวลา ผลการฝึกเฉลี่ย   

ทั้งหน่วย 
ความเห็นของหน่วยฝึก 

ในหลักสูตร ที่ใช้ฝึกจริง ผ่าน ไม่ผ่าน ข้อขัดข้อง สิ่งที่ควรแก้ไข 
 
 

       

 
๔.  ผลการฝึกเป็นหน่วย  
 

ล าดับ เรื่องท่ีฝึก 

เวลา ผลการฝึก ความเห็นของ ผบ.หน่วยฝึก 

ในหลักสูตร 
ที่ใช้ฝึก
จริง 

ร้อยละ ชั้น ข้อขัดข้อง สิ่งที่ควรแก้ไข 

 
 

       

. 



๑๐๓ 
 

(ผนวก ด    (แบบรายงานผลการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียก 
 ก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 
 
หมายเหตุ  : 

 - ตารางนี้ก าหนดไว้ส าหรับให้ ผบ.หน่วยฝึกก าลังพลส ารอง ใช้บันทึกผลการฝึกเป็นส่วนรวมของทุกเรื่องที่ 
ปรากฏอยู่ในค าสั่งการฝึกของหน่วย 
 - ผู้บันทึกท าการบันทึกโดยรวมจากการรายงานของผู้ฝึก และจากการตรวจการฝึกด้วยตนเองอย่างใกล้ชิด 
 - หลักฐานนี้เก็บไว้ที่หน่วย ๑ ชุด, เสนอหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ๑ ชุด และรายงานตามสายการ
บังคับบัญชาจนถึงกองทัพภาค ๑ ชุด 
 - เกณฑ์การก าหนดชั้น ดังนี้ 
  ดีมาก   ร้อยละ ๙๕.๐๐ ขึ้นไป 
  ดี ตั้งแต่ ร้อยละ ๘๕.๐๐ ถึง ๙๕.๐๐   
  พอใช้ ตั้งแต่ ร้อยละ ๗๐.๐๐ ถึง ๘๕.๐๐  
  ควรปรับปรุง ร้อยละ ๗๐.๐๐ ลงมา 
 
๕. ผลการฝึกยิงปืนด้วยกระสุนจริงเป็นส่วนรวม 
 

ผลการยิง ปลย.๗ ท่า 

ยอดเข้ารับการฝึก  
รวมคะแนน 
ยิง ปลย. 

 
คิดเป็น
ร้อยละ 

 
เกณฑ์ น. ส. พลฯ 

คิดเป็น 
ร้อยละ 

  
       

  
 
     

 
๖. การใช้ สิ่งอุปกรณ์ประเภท ๕ 
 

รายการ ได้รับ ใช้ไป คงเหลือ รหัส - เลขงาน หมายเหตุ 

 
 
 

 
 

    

 
 
 
 
 
 



๑๐๔ 
 

(ผนวก ด    (แบบรายงานผลการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียก 
 ก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 
 
๗. การใช้จ่ายงบประมาณ (เฉพาะงานการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง) 
 

รายการ 
ได้รับ ใช้ไป ส่งคืน ทบ. หมายเหตุ 

๑. ค่าตอบแทน     
๒. ค่าใช้สอย     
    - ค่าจ้างเหมา     
    - ค่าจ้างเย็บ      
    - ค่าซักฟอก      
    - ค่าพิธีเปิด-ปิด      
    - ค่าถ่ายรูป     
    - ค่าจัดเลี้ยง     
    - ค่าเลี้ยงดู กสร.     
    - เงินเพ่ิมพิเศษพลทหาร     
๓. ค่าเบี้ยเลี้ยง จนท. 
   ค่าเบี้ยเลี้ยง กสร. 

    

๔. ค่าวัสดุ     
    - ค่าวัสดุเครื่องช่วยฝึก     
    - ค่าวัสดุสาย พธ.  
(สป.๒,๔ เครื่องแต่งกาย,  
สป.ประกอบเครื่องแต่งกาย 
และของใช้ส่วนตัว) 

    

๕. ค่าสาธารณูปโภค     
     - ค่าไปรษณีย์     

รวมทั้งสิ้น     
 
๘. ผลการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง อยู่ในเกณฑ์ ........................................................................................ 
๙. ประโยชน์ที่ได้รับจากการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง (แยกเป็นข้อๆ) ..................…….......................……. 
๑๐. ปัญหาข้อขัดข้อง และข้อเสนอแนะในการฝึกศึกษาก าลังพลส ารอง (แยกเป็นข้อๆ)   
.................................................................... ................................................................................. .............. 
............................................................................................................................. ...................................... 
............................................................................................................................. ...................................... 
 
 
 
 

ตรวจถูกต้อง 
     (ลงชื่อ).......................................... 
             (..........................................) 
ผบ.หน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 



๑๐๕ 
 

ผนวก ต    (แบบรายงานผลการปฏิบัติราชการ) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐   
 

รายงานผลการเรียกพลเพื่อปฏิบัติราชการ 
ประจ าปี ...................... 

หน่วย..........................................................  
หน่วยเรียกพล ................. 

ห้วงการปฏิบัติราชการ.................................. 
 
๑. ยอดก าลังพล  

ประเภท ยอดเรียกพล ยอดรายงานตัว ผ่านการปฏิบัติ
ราชการ 

ไม่ผ่านการ
ปฏิบัติราชการ 

หมายเหตุ 

     
นายทหาร      
นายสิบ      
พลทหาร      

รวม      
 
๒. การฝึกทบทวนวิชาทหาร และเตรียมความพร้อมก่อนการปฏิบัติราชการ  

ตัวอย่าง เช่น 
 

ล าดับ วิชา 
เวลา 
(ชม.) เรื่องและรายละเอียด       

ที่ท าการฝึกอบรม 
หลักฐาน ความมุ่งหมาย 

อยู่ใน
เกณฑ์ 

๑ 
 
 

 

การฝึก
บุคคล
เบื้องต้น 
 

๒ 
 

 
 

๑. การฝึกบุคคลท่ามือเปล่า 
๒. การฝึกบุคคลท่าอาวุธ 
 
 

คู่มือการฝึกว่าด้วย
แบบฝึกบุคคล    
ท่ามือเปล่า,  
ท่าอาวุธ  
พ.ศ.๒๕๔๒  

เพ่ือเสริมสร้าง
บุคลิกลักษณะ
ทหาร 

 

ดี 

 
 
 
 
 
 
 



๑๐๖ 
 

(ผนวก ต    (แบบรายงานผลการปฏิบัติราชการ) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐)   
 
๓.  ผลการปฏิบัติราชการ โดยการประเมินผลการปฏิบัติราชการเป็นรายบุคคล ตามอนุผนวก ๑ ประกอบ
ผนวก ข แบบรายงานผลการปฏิบัติราชการ 
 

ล าดับ เรื่องท่ีฝึก 

ผลการประเมิน ความเห็นของ
หน่วยรับการ
บรรจุ หรือ

หน่วยฝึกก าลัง
พลส ารอง  

ดีมาก ดี พอใช้ ควร
ปรับปรุง 

๑ 
 
 
 
 
 
 
 

๒ 
 
 
 

๓ 
 

บุคลิก ลักษณะทางทหาร 
- ความมีวินัย  
- การแต่งกาย  
- ความกระตือรือล้น 
- ความซื่อสัตย์ สุจริต 
- ความตรงต่อเวลา 
- ความมีอุดมการณ์ 
- ทัศนคติของก าลังพลส ารองที่มีต่อกองทัพ 
การปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติประจ า 
- การรวมพลประจ าวัน 
- การปฏิบัติตามเวลาการปฏิบัติราชการ 
- การออกก าลังกาย 
การปฏิบัติงานตามหน้าที่ 
- ความรู้ ความสามารถ ตามต าแหน่งหน้าที่ท่ี
บรรจุ 
- การปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับก าลังประจ าการ 
- ความรับผิดชอบ 
- การปฏิบัติงานร่วมกับผู้อ่ืน 
- ความสัมพันธ์กับก าลังพลส ารอง 
- ความสัมพันธ์กับก าลังประจ าการ 
- การประหยัดทรัพยากรของหน่วย 
- ความทันเวลา 
- ความสามารถพิเศษ  
- ความร่วมมือต่อกิจกรรมของหน่วย 
 

     

 
 



๑๐๗ 
 

(ผนวก ต    (แบบรายงานผลการปฏิบัติราชการ) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
 เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 
 
๔.  สรุปผลการปฺฏิบัติราชการเป็นรายบุคคล 
 
ล าดับ ยศ, ชื่อ – สกุล ต าแหน่งที่ปฏิบัติ

ราชการ 
ผลการปฏิบัติราชการ ความเห็นของ ผบ.หน่วย

รับการบรรจุ หรือหน่วย
ฝึกก าลังพลส ารอง 

๑ 
... 
... 
... 
๕ 

ว่าที่ ร.อ. ............  
................ 
................ 
................ 

ส.อ. .............. 

................ 

................ 

................ 

................ 

................ 

ดีมาก 
................ 
................ 
................ 

พอใช้ 
 

- .................................. 
- .................................. 
- .................................. 
- .................................. 
- .................................. 

 
หมายเหตุ  : 

 - ตารางนี้ก าหนดไว้ส าหรับให้ ผบ.หน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง ใช้บันทึกผลการ
ปฏิบัติราชการเป็นรายบุคคลตามต าแหน่งหน้าที่ 
 - หลักฐานนี้ เก็บไว้ที่หน่วย ๑ ชุด, เสนอหน่วยบัญชาการรักษาดินแดน ๑ ชุด และรายงานตามสายการ
บังคับบัญชาจนถึงกองทัพภาค ๑ ชุด 
 - เกณฑ์การก าหนดชั้น ดังนี้ 

  ดีมาก   ร้อยละ ๙๕.๐๐ ขึ้นไป 
  ดี ตั้งแต่ ร้อยละ ๘๕.๐๐ ถึง ๙๕.๐๐   
  พอใช้ ตั้งแต่ ร้อยละ ๗๐.๐๐ ถึง ๘๕.๐๐  
  ควรปรับปรุง ร้อยละ ๗๐.๐๐ ลงมา 
 
๕. ประโยชน์ที่ได้รับจากการปฏิบัติราชการ (แยกเป็นข้อๆ)   ................................................................. 
................................................................................................................................................... ................ 
.................................................................................................................. ................................................. 
๖. ปัญหาข้อขัดข้อง และข้อเสนอแนะในการปฏิบัติราชการ (แยกเป็นข้อๆ)        
............................................................................................................................. ...................................... 
............................................................................................................................. ...................................... 
.............................................................. ....................................................................................... .............. 
 
 
 
 
 
 

ตรวจถูกต้อง 
     (ลงชื่อ).......................................... 
             (..........................................) 
ผบ.หน่วยรับการบรรจุ หรือหน่วยฝึกก าลังพลส ารอง 



๑๐๘ 
 

อนุผนวก ๑   (ผลการปฏิบัติราชการเป็นรายบุคคล) ประกอบผนวก ต แบบรายงานผลการปฏิบัติราชการ  
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

ผลการปฏิบัติราชการเป็นรายบุคคล 
ยศ, ชื่อ – สกุล ...................................................... ต าแหน่ง ....................................................  

ห้วงการปฏิบัติราชการ ...................................................... ... 
 

ล าดับ เรื่องท่ีฝึก 
ผลการประเมิน 

ความเห็นของ
หน่วยฝึก ดีมาก ดี พอใช้ ควร

ปรับปรุง 
๑. 
 
 
 
 
 
 
 

๒. 
 
 
 

๓. 
 

บุคลิก ลักษณะทางทหาร 
- ความมีวินัย  
- การแต่งกาย  
- ความกระตือรือล้น 
- ความซื่อสัตย์ สุจริต 
- ความตรงต่อเวลา 
- ความมีอุดมการณ์ 
- ทัศนคติของก าลังพลส ารองที่มีต่อกองทัพ 
การปฏิบัติตามระเบียบปฏิบัติประจ า 
- การรวมพลประจ าวัน 
- การปฏิบัติตามเวลาการปฏิบัติราชการ 
- การออกก าลังกาย 
การปฏิบัติงานตามหน้าที่ 
- ความรู้ ความสามารถ ตามต าแหน่งหน้าที่ท่ี
บรรจุ 
- การปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับก าลังประจ าการ 
- ความรับผิดชอบ 
- การปฏิบัติงานร่วมกับผู้อ่ืน 
- ความสัมพันธ์กับก าลังพลส ารอง 
- ความสัมพันธ์กับก าลังประจ าการ 
- การประหยัดทรัพยากรของหน่วย 
- ความทันเวลา 
- ความสามารถพิเศษ  
- ความร่วมมือต่อกิจกรรมของหน่วย 
 

     

 
 
 



๑๐๙ 
 

(อนุผนวก ๑ (ผลการปฏิบัติราชการเป็นรายบุคคล) ประกอบผนวก ต แบบรายงานผลการปฏิบัติราชการ  
 ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐) 
 
หมายเหตุ  : 
    - เกณฑ์การประเมินผล ดังนี้ 
       ดีมาก    ร้อยละ ๙๕.๐๐ ขึ้นไป 
       ดี   ตั้งแต่ ร้อยละ ๘๕.๐๐ ถึง ๙๕.๐๐   
       พอใช้   ตั้งแต่ ร้อยละ ๗๐.๐๐ ถึง ๘๕.๐๐  
       ควรปรับปรุง ร้อยละ ๗๐.๐๐ ลงมา 
 
ข้อเสนอแนะ 
............................................................................................................................. ...................................... 
..................................................................................................................................................... .............. 
......................................................................................................................... .......................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจถูกต้อง 
        (ลงชื่อ)...................................... 
                (......................................) 
        ต าแหน่ง.................................... 



๑๑๐ 
 

ผนวก ถ   (ตัวอย่างการจัดสถานที่ในการด าเนินกรรมวิธีรับก าลังพลส ารอง) ประกอบระเบียบกองทัพบก  
 ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 

 

ตัวอย่างการจัดสถานที่ในการด าเนินกรรมวิธี 

อนุผนวก ๑    ตัวอย่างการจัดสถานที่รวมพล 
อนุผนวก ๒    ตัวอย่างการจัดห้องด าเนินกรรมวิธีรับก าลังพลส ารอง 
 
 

………………….. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๑ 
 

อนุผนวก ๑ (ตัวอย่างการจัดสถานที่รวมพล) ประกอบผนวก ถ ตัวอย่างการจัดสถานที่ในการด าเนิน 
    กรรมวิธีรับก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก  ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับ 
    ราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 

 

เต้นท์ผู้เข้าร่วมพิธี 

แถวก าลังพลส ารอง 

เต้นท์ผู้เข้าร่วมพิธี 

เต้นท์ผู้ เข้าร่วมพิธี เต้นท์ผู้ เข้าร่วมพิธี 

เสาธง 

 
ห้องด าเนินกรรมวิธี 

 
สถานที่ส่งก าลังพลส ารอง 

 
สถานที่ส่งก าลังพลส ารอง 



๑๑๒ 
 

อนุผนวก ๒ (ตัวอย่างการจัดห้องด าเนินกรรมวิธีรับก าลังพลส ารอง) ประกอบผนวก ถ ตัวอย่างการจัด 
    สถานที่ในการด าเนินกรรมวิธีรับก าลังพลส ารอง ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วย 
    การเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 

 

ที่พักคอยก าลังพลส ารอง 

หัวหน้าชุด 

ที่พักคอยก าลังพลส ารอง 

จุดที่ ๑ 

เต้นท์
ผู้เข้าร่วม

พิธ ี

สถานที่ส่งก าลังพลส ารอง 

จุดที่ ๒ 

เต้นท์
ผู้เข้ารว่ม

พิธี 

เต้นท์
ผู้เข้าร่วม

พิธ ี

เต้นท์
ผู้เข้าร่วม

พิธ ี

เต้นท์
ผู้เข้าร่วม

พิธ ี

เต้นท์
ผู้เข้าร่วม

พิธ ี

เต้นท์
ผู้เข้ารว่ม

พิธี 

เต้นท์
ผู้เข้าร่วม

พิธ ี

เต้นท์
ผู้เข้าร่วม

พิธ ี

เต้นท์
ผู้เข้าร่วม

พิธ ี

เต้นท์
ผู้เข้าร่วม

พิธ ี

เต้นท์
ผู้เข้าร่วม

พิธ ี

เจ้าหน้าที่แนะน า 

เจ้าหน้าที่รับรายงาน 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบการเดินทาง 

เจ้าหน้าที่ตรวจร่างกาย 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบขนาดร่างกาย 

เจ้าหน้าที่ส่งก าลังพลส ารอง 

สถานที่ส่งก าลังพลส ารอง 



๑๑๓ 
 

ผนวก ท   (แบบการเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อ) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารอง 
   เข้ารับราชการทหาร พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

แบบขอเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อ 
 
         เขียนที่........................... 
       วันที่...............เดือน................พ.ศ. .......... 
เรื่อง  ขอเปลี่ยนแปลงสถานที่ติดต่อหรือข้อมูลอื่น 
เรียน  ................................................................. 

  ข้าพเจ้า (ยศ ชื่อ) .............................................................................เป็นก าลังพลส ารอง 
สังกัด.....................................................รุ่นปี.......................................... มีความประสงค์ขอเปลี่ยนแปลงข้อมูล
ในบัญชีบรรจุก าลังของข้าพเจ้า ดังนี้ 
  ๑. เปลี่ยนแปลง สถานที่ติดต่อ จากเดิม........................................................................ 
เป็น......................................................................................................................... ................................... 
  ๒. เปลี่ยนแปลง ชื่อตัว ชื่อสกุล จากเดิม........................................................................  
เป็น................................................................................................................... .......................................... 
  ๓. ข้อมูลอื่น...................................................................................................................  
เป็น.............................................................................. ............................................................................... 
  ทั้งนี้ ได้แนบเอกสารหลักฐานมาพร้อมนี้ 
 
       ขอแสดงความนับถือ 

      (ลงชื่อ)................................................... 
               (................................................) ตัวบรรจง 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ส าหรับเจ้าหน้าที่ 

 ได้รับค าขอและเอกสาร   อนุมัติให้มีการแก้ไขหรือแปลง 
ประกอบค าขอข้างต้นไว้เรียบร้อยแล้ว   รายละเอียดบุคคล 

ลงชื่อ...........................................    ลงชื่อ......................................... 
       (.........................................) ตัวบรรจง                  (........................................) ตัวบรรจง 
.............................................................   ........................................................... 
 

 
 
 
 
 
 



๑๑๔ 
 

ผนวก น   (ประวัติบุคคลย่อ) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร  
   พ.ศ.๒๕๖๐ 
 

ประวัติบุคคลย่อ 
 

 
 
 
 
 
 
๑. ยศ............ชื่อ...................................................หมายเลขประจ าตัว..........…………………… 
 หมายเลขประจ าตัวประชาชน...............................................................................................  
 เครื่องหมาย..........................................หน่วย............................................อายุ .................ปี 

 ๒.   ชื่อเดิม....................................................นามสกุลเดิม ...........................................……….. 
 ๓.   ชื่อเล่นหรือชื่ออ่ืนๆ(ถ้าม)ี .....................................................................................................  
 ๔.   วัน/เดือน/ปีเกิด .................................................................................................................. 
 ๕.  ส่วนสูง.............ซม. น้ าหนัก............... กก.  
  ต าหนิ ...................................................................... 
 ๖.   สถานที่เกิด ......................................................................................................................... 
 ๗.   เชื้อชาติ.....................................สัญชาติ...................................ศาสนา............................… 

๘.   อาชีพ..................................................................................................................................  
     สถานที่ท างานปัจจุบัน.......................………………………………........................................ 
 ............................................................................................................................................ 
 โทรศัพท.์..............................................E-mail...................................................................  
     ชื่อนายจ้าง............................................ต าแหน่ง............................................... ................... 
๙.  ชื่อบิดา....................................อายุ.............ปี เชื้อชาติ...................สัญชาติ ................…... 
     ศาสนา..................อาชีพและสถานที่ท างานปัจจุบัน ...................................................…….. 

๑๐.  ชื่อมารดา......................................อายุ.............ปี เชื้อชาติ.................สัญชาติ………....…….  
      ศาสนา................. อาชีพและสถานที่ท างานปัจจุบัน ................................................……….. 
๑๑. ชื่อภรรยา...................................... อายุ .......... ปี เชื้อชาติ ............... สัญชาติ..................... 
      ศาสนา................. อาชีพและสถานที่ท างานปัจจุบัน ................................................……….. 
๑๒. บุตร 
       ชื่อ.................................................................................. อายุ ..................................... ปี  
       ชื่อ.................................................................................. อายุ ..................................... ปี  
       ชื่อ…….......................................................................... . อายุ ........... .......................... ปี  
 
 
 

เข้ากองประจ าการเมื่อ  

รูปถ่ายขนาด 
๓ x ๔ ซม. 

ทบ…….../………..
จว………………... 

 



๑๑๕ 
 

(ผนวก น   (ประวัติบุคคลย่อ) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร  
   พ.ศ.๒๕๖๐) 
 
๑๓.  การศึกษากอ่นเข้ารับการเรียกพลเพ่ือฝึกวิชาทหาร…………............................................... 
      ระดับ.............................................................สถาบัน ............................................................. 
     อ าเภอ............................................................จังหวัด............................................................... 
     การศึกษาเมื่อเข้ารับการเรียกพลเพื่อฝึกวิชาทหาร................................................................. 
     ระดับ.............................................................สถาบัน .............................................................  
๑๔. ความรู้และความสามารถพิเศษ ..........................................................................….…........... 
 .............................................................................................................................................. 
๑๕. กิจกรรมพิเศษในขณะศึกษา ................................................................................................... 
 .............................................................................................................................................. 
๑๖. กิจกรรมพิเศษเมื่อจบการศึกษาจากสถาบัน. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
………........................................................................................................................................ 
๑๗. ความรู้ภาษาไทยท้องถิ่นและภาษาต่างประเทศ.....................................................................   
................................................................................……........................................................... 
๑๘. พรรคการเมือง, สมาคม, สโมสร, ฯลฯ   ซึ่งเคยเป็นสมาชิก หรือก าลังเป็นสมาชิกอยู่ในปัจจุบัน 
.................................................................................................................................................. 
๑๙. เคยเดินทางไปต่างประเทศ ................................................................................................... 
๒๐. หมายเลขหนังสือแสดงตน (บัตรประชาชน, ใบขับข่ี, หนังสือเดินทาง ฯลฯ) …....…................. 
      สถานที่ออกให้............................. วันออก.............................วันหมดอายุ ........................... 
๒๑. เคยถูกจับหรือถูกฟ้องศาลในกรณีความผิดใดๆ ทั้งคดีแพ่งและคดีอาญา ............................... 
 ........................................................................................................................................... 
๒๒.  เคยเข้ารับการเรียกพลฯมาแล้ว...........ครั้ง เมื่อ.................................................................. 
๒๓. ผู้ใกล้ชิดและสามารถติดต่อกับก าลังพลส ารอง (ยกเว้นต่างประเทศ) 
     ๒๓.๑ ยศ............ชื่อ ....................................................……ที่อยู่ปัจจุบัน............................... 
  ........................................................................................................................................… 
 หมายเลขโทรศัพท.์................................................................ 
     ๒๓.๒ ยศ............ชื่อ ...............................................….....…ที่อยู่ปัจจุบัน............................... 
 ........................................................................................................................................… 
 หมายเลขโทรศัพท.์..............................................……………... 
๒๔. ค าชี้แจงอื่นๆท่ีไม่ได้แจ้งไว้ในรายการข้างต้น 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………..................................................................................................... 
 
 
 
 



๑๑๖ 
 

(ผนวก น   (ประวัติบุคคลย่อ) ประกอบระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร  
   พ.ศ.๒๕๖๐) 
 
๒๕.  แผนที่สังเขปท่ีอยู่ปัจจุบัน  
 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                        
   ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ  
  

               (ลงชื่อ) ........................................................................ เจ้าของประวัติ  
       (ลงชื่อ) ............................................................................... เจ้าหน้าที่  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑๗ 
 

 

ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วย 
การเรียกก าลังพลส ารองเข้ารับราชการทหาร  

พ.ศ.๒๕๖๐ 

ชุดที่           ของ  ๑,๐๐๐  ชุด 

 

 


